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ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW Z FUNDUSZU PRACY Z
PRZEZNACZENIEM NA FORMY AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ
RAZ INNE CELE WYNIKAJACE Z USTAWY O PROMOCJI
ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU PRACY

Opracowanie materiatow i prowadzgca

Katarzyna Bryczek



rodki publiczne jakimi dysponuje powiatowy
zqd pracy

Srodki Funduszu Pracy:

limitowane:

e Srodki finansowe przyznawane na aktywizacje zawodowq
bezrobotnych iinnych oséb uprawnionych

 /Srodki finansowe przyznawane na realizowane programy, projekty
e / Srodki finansowe przyznane w ramach Krajowego Funduszu
zkoleniowego

e Srodki finansowe na pozostate zadania fakultatywne

nielimiltowane - swiadczenia obligatoryjne

« zasitki dla bezrobotnych

« Swiadczenia integracyjne

« dodatki aktywizacyjne

« sktadki na ubezpieczenia spoteczne rolnikow (KRUS)

« odsetki za nieterminowe regulowanie zobowigzan pokrywanych z
Funduszu Pracy

« koszty obstugi wyodrebnionych rachunkéw bankowych Funduszu
Pracy




rodki publiczne jakimi dysponuje powiatowy
Zzqd pracy

Srodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych

Osoba niepetnosprawna  zarejestrowana w  powiatowym

urzedzie pracy Jjako poszukujgca pracy hiepozostajgca

w zatrudnieniu moze rowniez korzystac na zasadach takich jak

bezrobotni z nastepujgcych ustug lub instrumentdw okreslonych
ustawie o promocii:

1) szkolen;

2) stazu;

3) prac interwencyjnych;

4) przygotowania zawodowego dorostych;

5) badan lekarskich lub psychologicznych, o ktérych mowa

w art. 2 ust. 3 ustawy o promocji;

6) zwrotu kosztow, o ktdérych mowa wart. 45 ust. |, 2 i 4 ustawy

O Promociji;




rodki publiczne jakimi dysponuje powiatowy
Zzqd pracy

Srodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych

/) finansowania kosztow, o ktérych mowa wart. 45 ust. 3 ustawy

O Promoc;ji;

8) studiow podyplomowych;

9) / szkolen na podstawie trojstronnych umow szkoleniowych
wieranych pomiedzy starostg, pracodawcqg i instytucjg

szkoleniowq;

11) bonu na zasiedlenie;

12) bonu szkoleniowego;

13) bonu stazowego.

Wydatki na instrumenty lub ustugi rynku pracy ww. sqg

finansowane w odniesieniu do 0sdb niepetnosprawnych

zarejestrowanych jako poszukujgce pracy niepozostajgce w

zatrudnieniu - ze srodkow PFRON




rodki publiczne jakimi dysponuje powiatowy
zQd pracy

Dochody i wydatki budzetowe pup
Wydatki biezgce:

a dziatalnos¢ podstawowqg pup

na projekty konkursowe

na sktadki na ubezpieczenia zdrowotne bez prawa do
zasitku

Wydatki majgtkowe (inwestycyjne)



undusz Pracy - panstwowy fundusz celowy

Ustawa o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

« Panstwowy fundusz celowy - powotany ustawqg stanowi
wyodrebniony rachunek bankowy

« Nie posiada osobowosci prawnej

« Dochody i wyodrebnione wydatki ustawqg- art. 103-110
Dysponentem jest minister wtasciwy do spraw pracy

« Zasady ustalania obowigzkowych sktadek okresla art. 104

* Przychody Funduszu Pracy - art. 106

« Katalog wydatkdw — art. 108




Fundusz Pracy - panstwowy fundusz
celowy

Jest dysponentem FP
Latwierdza plan FP

Przekazuje Srodki FP
wojewodziwom,

powiatom, OHP itd..

Moze zaciggac kredyty i
pozyczki na wyptate
zasitkow /zgoda MF/

Moze dokonywac
e O1ZesunieC przewidzianych
w planie FP

Minister ds. pracy realizuje
zadania na rzecz rynku pracy




undusz Pracy - panstwowy fundusz celowy

Ustawa o finansach publicznych

Art. 29. 1. Panstwowy fundusz celowy jest tworzony na podstawie odrebnej
ustawy.

2. Przychody panstwowego funduszu celowego pochodzg ze Srodkow
publicznych, a koszty sg ponoszone na readlizacje wyodrebnionych zadan
panstwowych.

3. Panstwowy fundusz celowy nie posiada osobowosci prawne;.

4 /Panstwowy fundusz celowy stanowi wyodrebniony rachunek bankowy, ktérym
ysponuje minister wskazany w ustawie tworzgcej fundusz albo inny organ
wskazany w tej ustawie.

5. Do panstwowych funduszy celowych nie zalicza sie funduszy, ktérych jedynym
zrédtem  przychoddw, z wytgczeniem odsetek od rachunku bankowego i
darowizn, jest dotacja z budzetu panstwa.

6. Podstawqg gospodarki finansowej panstwowego funduszu celowego jest roczny
plan finansowy, w ramach ktérego sporzgdza sie plan dochoddw i wydatkow
ujmowanych w terminie ich zaptaty.

6a. Projekt planu finansowego panstwowego funduszu celowego jest
przekazywany Ministrowi Finansow w frybie i terminach okreslonych w przepisach
dotyczgcych prac nad projektem ustawy budzetowe;.

7. Ze srodkdw panstwowego funduszu celowego mogqg by¢ udzielane pozyczki
jednostkom samorzgdu terytorialnego, jezeli ustawa tworzgca fundusz tak
stanowi.




undusz Pracy - panstwowy fundusz celowy

Ustawa o finansach publicznych

Art. 29. 8. Koszty panstwowego funduszu celowego mogg byc

pokrywane tylko w ramach posiadanych srodkdw finansowych

obejmujgcych biezgce przychody, w tym dotacje z budzetu
anstwa i pozostatosci sSrodkow z okresow poprzednich.

9. W planie finansowym panstwowego funduszu celowego
mogq by¢ dokonywane zmiany polegajgce na zwiekszeniu
prognozowanych przychodow i odpowiednio kosztow.

10. Zmiany planu finansowego panstwowego funduszu
celowego nie mogg powodowacl zwiekszenia dotacji z
budzetu panstwa.




undusz Pracy - panstwowy fundusz celowy

Ustawa o finansach publicznych

Art. 29.11. Jezeli panstwowy fundusz celowy posiada
zobowigzania wymagalne, w tym kredyty i pozyczki,

iekszenie przychoddow w pierwszej kolejnosci przeznacza sie
ich sptate.

12. Zmiany planu finansowego panstwowego funduszu
celowego dokonuje odpowiednio minister albo inny organ
dysponujgcy tym funduszem po uzyskaniu zgody Ministra
Finansow i opinii sejmowej komisji do spraw budzetu.



adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Wydatki na aktywizacje zawodowq oséb bezrobotnych:
* prace interwencyjne

« roboty publiczne

« szkolenia

taze

przygotowanie zawodowe dorostych

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
wyposazenie lub doposazenie stanowisk pracy
pozyczki szkoleniowe

koszty przejazdu i zakwaterowania

studia podyplomowe




adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Wydatki na aktywizacje zawodowq oséb bezrobotnych:

« koszty opieki nad dzieckiem lub osobqg zalezng

« Swiadczenia przyznane rolnikom (art. 62)

* prace spotecznie uzyteczne

« refundacja sktadek na ubezpieczenie spoteczne

o badania lekarskie, psychologiczne i specjalistyczne

« zatrudnienie wspierane

« specyficzne elementy wspierajgce zatrudnienie w ramach
programow specjalnych

¢ programy specjalne




adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Wydatki na aktywizacje zawodowga osdb bezrobotnych:

* bon stazowy

* bon zatrudnieniowy

bon szkoleniowy

on na zasiedlenie

grant na teleprace

Swiadczenie aktywizacyjne

refundacja sktadek ZUS za osobe do 30 roku zycia
dofinansowanie wynagrodzenia 50+

program Aktywizacja i Infegracja

programy regionalne




adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Wydatki fakultatywne to miedzy innymi koszty:

Zwigzane z organizowaniem partnerstwa lokalnego - pkt 2
kwalifikowalne realizacji projektow (art. 9 ust. 2d) - pkt 4b
szkolenia oraz przejazddw cztonkdw rad rynku pracy - pkt 6
dodatkdw do wynagrodzen pracownikdw pup - pkt 27
pracowywania i rozpowszechniania informacji zawodowych oraz
wyposazenia w celu prowadzenia posrednictwa pracy lub
poradnictwa zawodowego przez publiczne stuzby zatrudnienia pkt
30
opracowania, wydawania lub rozpowszechniania informacji o
ustugach organdw zatrudnienia oraz innych partnerdw rynku pracy
dla bezrobotnych i poszukujgcych pracy oraz pracodawcow - pkt 31
kosztow wezwan, zawiadomien, zakupu lub druku kart
rejestracyjnych iinnych drukdw niezbednych do ustalenia uprawnien
do zasitku i innych $wiadczen z tytutu bezrobocia, przekazywania
bezrobotnym naleznych swiadczen pienieznych oraz kosztow
komunikowania sie z pracodawcami, bezrobotnymi, poszukujgcymi
pracy, organami rentowymi oraz urzedami skarbowymi - pkt 32



adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Wydatki fakultatywne to miedzy innymi koszty:

* komunikowania sie z pracodawcami, bezrobotnymi, poszukujgcymi

e pracy, organamirentowymi oraz urzedami skarbowymi - pkt 32

« badan, opracowywania programow, ekspertyz, analiz, wydawnictw

* jkonkursow dotyczgcych rynku pracy - pkt 33

* /wprowadzaniq, rozwijania | eksploatacji systemu
teleinformatycznego I technologii cyfrowych w publicznych
stuzbach zatrudnienia

« stuzgcych realizacji zadan wynikajgcych z ustawy - pkt 34

« opracowywania i rozpowszechniania przez publiczne stuzby
zatrudnienia materiatow informacyjnych [ szkoleniowych
dotyczgcych nabywania umiejetnosci poszukiwania i uzyskiwania
zatrudnienia - pkt 36




adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Wydatki fakultatywne to miedzy innymi koszty:

« prowadzenia W powiatowych urzedach pracy zajec,
wymagajgcych specjalistycznej wiedzy, ktérg nie dysponujg
pracownicy powiatowego urzedu pracy, w ramach porad

rupowych i szkolen z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy przez
0soby niebedgce pracownikami pup - pkt 37

s zZWigzane z organizacjg przez powiatowy urzgd pracy szkolen z
zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy, oraz kosztow wyposazenia
akademickich biur karier - pkt 37

s szkolenia i studiow, w tym studidw podyplomowych, kadr
publicznych stuzb zatrudnienia - pkt 38

« postepowania sgdowego i egzekucyjnego w sprawach nienaleznie
pobranych Swiadczen pienieznych i innych wyptat z Funduszu Pracy-
- pkt 43




adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Krajowy Fundusz Szkoleniowy
Art. 6%9a. 1. Srodki Funduszu Pracy w formie KFS przeznacza sie na finansowanie
dziatan na rzecz ksztatcenia ustawicznego pracownikdw i pracodawcow.
2. Powiatowe urzedy pracy mogg przeznaczy<¢ srodki KFS na finansowanie dziatan
obejmujgcych:
1) ksztatcenie ustawiczne pracownikdw i pracodawcy, na ktére sktadajg sie:
a)okfeslenie potrzeb pracodawcy w zakresie ksztatcenia ustawicznego w zwigzku
z ybieganiem sie o sfinansowanie tego ksztatcenia ze srodkdw KFS,

) kursy i studia podyplomowe realizowane z inicjatywy pracodawcy lub za jego
zgodaq,
c) egzaminy umozliwiajgce uzyskanie dokumentow potwierdzajgcych nabycie
umiejetnosci, kwalifikacji lub uprawnien zawodowych,
d) badania lekarskie i psychologiczne wymagane do podjecia ksztatcenia lub
pracy zawodowej po ukonczonym ksztatceniu,
e) ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw w zwigzku z podjetym
ksztatceniem;




adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Krajowy Fundusz Szkoleniowy cd.
2) okreslanie zapotrzebowania na zawody na rynku pracy;

adanie efektywnosci wsparcia udzielonego ze srodkow KFS;

4)promocije KFS;

5) konsultacje i poradnictwo dla pracodawcow w zakresie
korzystania z KFS.



adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Krajowy Fundusz Szkoleniowy cd.

Art. 69b 1. [Przeznaczenie Srodkdw KFS] Na wniosek
pracodawcy, na podstawie umowy, starosta moze przyznac
srodki z KFS na sfinansowanie kosztow, o ktérych mowa w art.
69a ust. 2 pkt 1, w wysokosci 80% tych kosztow, nie wiece]
jednak niz 300% przeciethego wynagrodzenia w danym roku na
),ednego uczestnika, a w przypadku mikroprzedsiebiorstw w
wysokosci 100%, nie wiecej jednak niz 300% przecietnego
wynagrodzenia w danym roku na jednego uczestnika.

2. Srodki z KFS przyznane pracodawcy na sfinansowanie
kosztow ksztatcenia ustawicznego stanowig pomoc udzielang
zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy de minimis.

3. Pracodawca zawiera z pracownikiem, ktéremu zostang
sfinansowane  koszty  ksztatcenia  ustawicznego, umowe
okreslajgcg prawa i obowigzki stron.




adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Krajowy Fundusz Szkoleniowy cd.

Art. 69b

4. Pracownik, ktéry nie ukonczyt ksztatcenia ustawicznego

finansowanego ze Srodkdow KFS z powodu rozwigzania przez

niego umowy o prace lub rozwigzania z nim umowy O prace na

podstawie art. 52 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
racy, jest obowigzany do zwrotu pracodawcy poniesionych

kosztow, na zasadach okreslonych w umowie z pracodawcg, o

ktorej mowa w ust. 3.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, pracodawca zwraca
staroscie Srodki KFS wydane na ksztatcenie ustawiczne
pracownika, na zasadach okreslonych w umowie, o kidrej
mowa w ust. 1.




adania realizowane przez pup finansowane ze
odkow Funduszu Pracy

Wydatki obligatoryjne:

« Zasitki dla bezrobotnych

« Dodatki aktywizacyjne

 Swiadczenia intfegracyjne

ktadki na ubezpieczenia rolnikow

Optaty za prowadzenie rachunku bankowego Funduszu
Pracy

Odsetki za nieterminowe regulowanie  zobowigzan
pokrywanych z Funduszu Pracy




Dochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
unduszu Pracy Art.76 :

® 1. Osoba, ktora pobrata nienalezne sSwiadczenie pieniezne, jest obowigzana
do zwrotu, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji w przedmiocie
obowigzku zwrotu nienaleznie pobranego swiadczenia pienieznego, kwoty
otrzymanego Swiadczenia wraz z przekazang od tego Swiadczenia zaliczka
na podatek dochodowy od o0séb fizycznych oraz sktadka na ubezpieczenie
zgrowotne.




Dochodzenie nienaleznie pobranych
wiadczen Funduszu Pracy Art.76 :

2. Za nienaleznie pobrane sSwiadczenie pieniezne uwaza sie:

® 1) Swiadczenie pieniezne wyptacone mimo zaistnienia okolicznosci
powodujgcych ustanie prawa do jego pobierania, jezeli pobierajgcy
to swiadczenie byt pouczony o tych okolicznosciach;

= 7) swiadczenie pieniezne wyptacone na podstawie nieprawdziwych
osSwiadczen lub sfatszowanych dokumentéw albo w innych
przypadkach swiadomego wprowadzenia w btagd powiatowego
urzedu pracy przez osobe pobierajgcg to Swiadczenie;




ochodzenie nienaleznie pobranych Swiadczen
Funduszu Pracy

Za nienaleznie pobrane Swiadczenie pieniezne uwaza sie:

3) zasitek, stypendium lub inne Swiadczenie pieniezne finansowane z
Funduszu Pracy wyptacone osobie za okres, za ktéry nabyta prawo do
emerytury, Swiadczenia przedemerytalnego, renty z tytutu niezdolnosci
do pracy, renty szkoleniowej, renty rodzinnej, renty socjalnej, zasitku
macierzynskiego, zasitku w wysokosci zasitku macierzynskiego, zasitku
chorobowego lub Swiadczenia rehabilitacyjnego, jezeli organ rentowy,
ktory przyznat Swiadczenie, nie dokonat jego pomnigjszenia na
zasadach okreslonych w art. 78;



Dochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen

Funduszu Pracy
Za nienaleznie pobrane swiadczenie pieniezne uwazia sie:

4) koszty szkolenia, w przypadku okreslonym w art. 41 ust. é lub w przypadku
gdy skierowanie na szkolenie nastgpito na podstawie nieprawdziwych
oswiadczen lub sfatszowanych dokumentéw albo w innych przypadkach
swigdomego wprowadzenia w btqgd powiatowego urzedu pracy przez osobe

skierowanq na szkolenie;



Dochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
unduszu Pracy

Za nienaleznie pobrane swiadczenie pieniezne uwaza sie:

4qa) koszty przygotowania zawodowego dorostych, w przypadku okreSlonym w art.
53h wust. 1 lub w przypadku gdy skierowanie na przygotowanie zawodowe
dorostych nastgpito na podstawie nieprawdziwych oswiadczen lub sfatszowanych

dokumentow albo w innych przypadkach Sswiadomego wprowadzenia w btgd



ochodzenie nienaleznie pobranych Swiadczen
Funduszu Pracy

Za nienaleznie pobrane swiadczenie pieniezne uwaza sie:

5) zasitek wyptacony za okres, za ktory, w zwigzku z orzeczeniem sqdu,
wyptacono wynagrodzenie za czas pozostawania bez pracy lub
odszkodowanie z tytutu wadliwego wypowiedzenia umowy O prace;

6) Swiadczenie pieniezne wyptacone z Funduszu Pracy za okres po
Smjerci uprawnionego;

7) Swiadczenie przedemerytalne wyptacone w kwocie zaliczkowej,
fezeli organ rentfowy odmowit wydania decyzji ustalajgcej wysokosc
emerytury w celu ustalenia wysokosci swiadczenia przedemerytalnego.



ochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
nduszu Pracy

Ustawa o pomocy panstwa w sptacie niektérych kredytow

mieszkaniowych udzielonych osobom, ktére utracity prace

Art. 16. 1. [Pomoc nienalezna; zwrot srodkdw] Osoba, ktéra ofrzymata

pomoc nienalezng na podstawie przepisdw ustawy, dokonuje zwrotu

srodkdw rownych kwocie przyznanej pomocy wraz z odsetkami

ustawowymi  naliczonymi  od dnia przekazania przez Bank

Gospodarstwa Krajowego na rachunek instytucji kredytujgcej srodkow z
tutu pomocy. Zwrot Srodkdw nastepuje na rachunek bankowy

Funduszu Pracy wtasciwego powiatowego urzedu pracy w terminie 30

dni od dnia doreczenia decyzji w sprawie pomocy nienaleznej.

2. Za pomoc nienalezng vwaza sie pomoc wyptaconaq:

1) pomimo zaistnienia okolicznosci  stanowigcych  podstawe

zaprzestania ptatnosci rat pomocy;

2)na  podstawie nieprawdziwych informacji lub  sfatszowanych

dokumentow albo w innych przypadkach swiadomego wprowadzenia

w btgd starosty przez osobe, ktdrej pomoc przyznano.

3. Decyzje w sprawie pomocy nienaleznej wydaje starosta, ktory

pomoc przyznat. Decyzje dorecza sie osobie, ktérej pomoc przyznano.




ochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
nduszu Pracy

Ustawa o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

Art. 76. 6. Kwoty nienaleznie pobranych swiadczen podlegajg
Sciggnieciu w trybie przepisdow o postepowaniu egzekucyjnym
administraciji.

Ustawa o pomocy panstwa w sptacie niektorych kredytow
ieszkaniowych udzielonych osobom, ktére utracity prace

Art. 17.2. Egzekucje naleznosci z tytutu zwrotow pomocy,

o ktérych mowa wart. 13, 14 16, prowadzi starosta w frybie

przepisdw o postepowaniu egzekucyjnym w administracii.

Egzekucja naleznosci cywilno - prawnych prowadzona jest w
trybie przepiséw o postepowaniu cywilnym




ochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
nduszu Pracy

uprawnionego), obcigza w rownych czesciach matzonka oraz

Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

przepisow o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Obowigzek zwrotu nienaleznie pobranego Swiadczenia, o
ktbrym mowa wart. 76 ust. 2 pkt 6 (Swiadczenie pienieine
wyptacone z Funduszu Pracy za okres po Smierci

iInne osoby spetniajgce warunki wymagane do uzyskania renty
rodzinnej na podstawie przepisow o emeryturach i rentach z

(art. 77a ustawy o promocji zatrudnienia ( ... ) [Solidarnos¢ obowigzku zwrotu
Swiadczenia] Obowigzek zwrotu nienaleznie pobranego Swiadczenia, o ktdrym
mowa w art. 76 ust. 2 pkt 6, obcigza w rownych czesciach matzonka oraz inne
0soby spetniajgce warunki wymagane do uzyskania renty rodzinnej na podstawie



ochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
nduszu Pracy

art. 76. 7.Starosta moze odroczy¢ termin ptatnosci lub roztozy¢
na raty nienaleznie pobrane swiadczenie, zwrot refundacji oraz
jednorazowo przyznanych srodkow w przypadkach, o ktérych
mowa wart. 46 ust. 21 3, albo po zasiegnieciu opinii powiatowej
rady rynku pracy umorzyé te naleznosci w catosci albo w
zesci, jezeli wystgpita jedna z przestanek:

1) w postepowaniu egzekucyjnym lub na podstawie innych
okolicznosci lub dokumentow stwierdzono, ze osoba lub inny
podmioft, ktdre pobraty nienalezne swiadczenie, refundacje lub
ofrzymaty jednorazowo srodki, o ktérych mowa wart. 46 ust. |,
nie posiadajg majgtku, z ktérego mozna dochodzi¢ naleznosci;
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2) dochodzenie naleznosci mogtoby pozbawic osobe, ktdra
pobrat nienalezne Swiadczenie lub otrzymata jednorazowo
srodki, o ktorych mowa wart. 46 ust. 1 pkt 2, albo osobe

zostajgcg na jej ufrzymaniu niezbednych Srodkow

utrzymania;

3) osobaq, ktéra pobrata nienalezne swiadczenie lub otrzymata
jednorazowo Ssrodki, o ktérych mowa wart. 46 ust. 1 pkt 2,
zmarta, nie pozostawiajgc majgtku, z ktdrego mozna
dochodzi¢ naleznosci;
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4) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze W postepowaniu
egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty nienaleznie pobranego
Swiadczenia, refundacji lub jednorazowo przyznanych
Ssrodkow, o ktorych mowa wart. 46 ust. 1, przewyzszajgcej
wydatki egzekucyjne.

Przepis art. 76 ust. 7 stosuje sie odpowiednio do innych
niewymienionych w tym przepisie Swiadczen finansowanych
z Funduszu Pracy, w szczegdolnosci do refundacji uzyskiwanych
z tytutu umowy o zorganizowanie prac interwencyjnych oraz
robot publicznych.




ochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
nduszu Pracy

Ustawa o pomocy panstwa w sptacie niektérych kredytow
mieszkaniowych udzielonych osobom, ktére utracity prace

Art. 17.3. Starosta moze odroczy¢ termin ptatnosci, roztozyé na raty lub
umorzy¢ w catosci albo w czesci naleznosci, o ktdorych mowa wart. 13, 14
i/16.

Przepisy art. 76 ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2021 r. poz. 1100
z podzn.zm.) stosuje sie odpowiednio.
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Od naleznosci z tytutu zwrotu nienaleznie pobranego
Swiadczenia, refundacji lub przyznanych jednorazowo srodkow,
o ktérych mowa wart. 46, oraz innych Swiadczen
finansowanych z Funduszu Pracy, o ktérych mowa w ust. 7a,
ktorych termin ptatnosci odroczono lub ktdre roztozono na raty,

ie nalicza sie odsetek ustawowych za opdznienie za okres od
dnia wydania decyzji w przedmiocie odroczenia terminu
ptatnosci lub roztozenia na raty do dnia uptywu terminu zaptaty
okreslonego w decyzji.

(art. 76 ust. 9)
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Jezeli zaptata odroczonej lub roztozonej na raty naleznosci z tytutu zwrotu
nienaleznie pobranego Swiadczenia nie zostanie dokonana w terminie
okreslonym w decyzji, o roztozeniu na raty, pozostata do sptaty kwota staje
sie natychmiast wymagalna wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie
naliczconymi od terminu ptatnosci okreslonego w decyzji o obowigzku
zwrotu nienaleznie pobranego swiadczenia.

(art. 76 ust. 9a)
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Jezeli zaptata odroczonej lub roztozonej na raty naleznosci z
tytutu  zwrotu refundacji uzyskane] w ramach prac
inferwencyjnych i robot publicznych nie zostanie dokonana w
terminie okreSlonym w decyzji o roztozeniu na raty pozostata do
sptaty  kwota staje sie natychmiast wymagalna wraz z
dsetkami ustawowymi za opoznienie naliczonymi od
terminow ptatnosci okreslonych w art. 51, art. 56 i art. 57.

(art. 76 ust. 9c)

Powyzszy przepis stosuje sie odpowiednio do zaptaty
odroczonej lub roztozonej na raty naleznosci z tytutu zwrotu
grantu, Swiadczenia aktywizacyjnego, refundaciji, o ktorej
mowa w art. 60c i dofinansowania, o ktérym mowa w art. 60d.

(art. 76 ust. 9d)
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Art. 78. 1. [Zbieg praw do swiadczen] W przypadku przyznania
bezrobotnemu lub osobie, o ktérej mowa w art. 43, prawa do
emerytury, Swiadczenia przedemerytalnego, renty z tytutu niezdolnosci
do pracy lub stuzby, o ktérej mowa w art. 71 ust. 2 pkt 1, renty
szkoleniowej, renty socjalnej, zasitku macierzynskiego, zasitku w
wysokosci zasitku macierzynskiego, zasitku chorobowego, Swiadczenia

habilifacyjnego lub renty rodzinnej w wysokosci przekraczajgcej
potowe minimalnego wynagrodzenia za prace za okres, za ktory
pobierali zasitek, stypendium, dodatek aktywizacyjny albo inne
Swiadczenie pieniezne z tytutu pozostawania bez pracy, pobrane z
tego tytutu kwoty w wysokosci uwzgledniajgcej zaliczke na podatek
dochodowy od o0sdb fizycznych i sktadke na ubezpieczenie zdrowotne
zalicza sie na poczet przyznanego przez organ rentowy Swiadczenia.
Kwoty te traktuje sie jak swiadczenia wyptacane w kwocie zaliczkowej
W rozumieniu przepisow o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.
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2. Kwota zaliczona na poczet przyznanego swiadczenia nie
moze by¢ wyisza niz ustalona za poszczegdolne miesigce
okresu, o ktorym mowa w ust. 1, kwota emerytury, Swiadczenia
przedemerytalnego, renty z tytutu niezdolnosci do pracy lub
stuzby, o ktérej mowa w art. 71 ust. 2 pkt 1, renty szkoleniowej,
renty socjalnej, zasitku macierzynskiego, zasitku w wysokosci
zasitku macierzynskiego, zasitku chorobowego, Swiadczenia
rehabilitacyjnego lub renty rodzinnej.

3. Organ rentowy przekazuje kwote zaliczong na poczet
przyznanego Swiadczenia, o ktorej mowa w ust. 1, na rachunek
bankowy Funduszu Pracy powiatowego urzedu pracy, ktory
wyptacit zasitek, stypendium, dodatek aktywizacyjny albo inne
Swiadczenie pieniezne z tytutu pozostawania bez pracy.
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Program Ptatnik spetnia wymogi ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U.z 2021 r., poz. 423 z pdzn. zm.).

OZPORZADZENIE MINISTRA RODZINY | POLITYKI SPOtECZNEJ
z dnia 20 grudnia 2020 r. w sprawie okreslenia wzorow
zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego, imiennych raportow miesiecznych i imiennych
raportow miesiecznych korygujgcych, zgtoszen ptatnika
sktadek, deklaracji rozliczeniowych i deklaracii
rozliczeniowych korygujgcych, zgtoszen danych o pracy w
szczegolnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze,
raportow informacyjnych, oSwiadczen o zamiarze
przekazania raportdw informacyjnych, informaciji o
zawartych umowach o dzieto oraz innych dokumentéw (Dz.
U.z2020r., poz. 2366 z pdzn.zm.).
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Windykacja (tac. vindicatio) dostownie oznacza dochodzenie
roszczen, obrone konieczng, a nawet zemste.

Windykacja to zbidr czynnosci prawnych, procesowych oraz
faktycznych, ktére prowadzg do wykonania przez dtuznika
bowigzania wobec wierzyciela.

Inaczej windykacja to dochodzenie wtasnosci za pomocg
Ssrodkdw okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawnych.
Moze byC prowadzona w drodze postepowania sgdowego lub
pozasgdowego - czyli polegaojgcego m. in. na takich
dziataniach, jok wzywanie do zaptaty, czy upominanie.
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Mozemy wyrdzni¢ nastepujgce metody windykacii:

Windykacja polubowna - polegajgca na monitowaniu
dtuznika, ktére ma doprowadzi¢ do sptaty naleznosci - moze
byC zdalna (telefoniczna, listowa) lub osobista (spotkanie z
tuznikiem, mediacije)

Windykacja sqdowa - dotyczgca przypadkow, gdzie wystepuje
brak checi wspotpracy ze strony dtuznika - sprowadza sie ond
do uzyskania sgdowego wyroku lub nakazu zaptaty, ktory
uzupetniony w klauzule wykonalnosci jest podstawqg do
egzekucji komorniczej




ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Podstawowe pojecia:

organ egzekucyjny - to organ uprawniony do stosowania w
catosci lub w czesci okreslonych w ustawie srodkow stuzgcych
doprowadzeniu do wykonania przez zobowigzanych ich
obowigzkdw o charakterze pienieznym lub obowigzkow o

harakterze niepienieznym oraz zabezpieczania wykonania
tych obowigzkow

poborca skarbowy - to pracownik obstugujgcy organ
egzekucyjny, uprawniony do dokonywania  Czynnosci
egzekucyjnych w egzekucji obowigzku o charakterze
pienieznym
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Podstawowe pojecia:

egzekutor - to pracownik obstugujgcy organ egzekucyjny, uprawniony do
dokonywania czynnosci egzekucyjnych

wierzyciel- to podmiot uprawniony do zgdania wykonania obowigzku lub
jego zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym lub
zabezpieczajgcym

czynnosci egzekucyjne - to wszelkie podejmowane przez organ egzekucyjny
dziatania zmierzajgce do zastosowania lub zrealizowania srodka
egzekucyjnego
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Podstawowe pojecia:

zobowiqzany - to osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej albo osoba fizyczna, kidra
nie wykonata w terminie obowigzku o charakterze pienieznym
lulp obowigzku o charakterze niepienieznym, a w postepowaniu

bezpieczajgcym - rowniez to osoba lub jednostka, kidrej
zobowigzanie nie jest wymagalne albo jej obowigzek nie zostat
ustalony lub okreslony, ale zachodzi obawa, ze brak
zabezpieczenia mogtby utrudni¢ lub udaremnic skuteczne
przeprowadzenie egzekucji, a odrebne przepisy na to
zezwalqjqg;
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Podstawowe pojecia:

srodek egzekucyjny - rozumie sie przez to w postepowaniu
egzekucyjnym dotyczgcym naleznosci pienieznych, egzekucje:
leniedzy,

wynagrodzenia za prace,
ze Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego oraz
ubezpieczenia spotecznego, a takze z renty socjalnej,
Z rachunkow bankowych,
Z innych wierzytelnosci pienieznych,




ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Podstawowe pojecia:

srodek egzekucyjny - rozumie sie przez to w postepowaniu
egzekucyjnym dotyczgcym naleznosci pienieznych, egzekucje:
praw z instrumentow finansowych w rozumieniu przepisow o
obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku
papierow wartosciowych Ilub innym rachunku, oraz z
wierzytelnosci z rachunku pienieznego stuzgcego do obstugi
takich rachunkow,
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Podstawowe pojecia:

srodek egzekucyjny - rozumie sie przez to w postepowaniu
egzekucyjnym dotyczgcym naleznosci pienieznych, egzekucje:

s 7 papierdow wartosciowych niezapisanych na rachunku
papierow

« wartosciowych,

« 7z wekslqg,

« z autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych oraz

« Z praw wtasnosci przemystowe;j,

« zudziatu w spotce z ograniczong odpowiedzialnosciqg,

« 7 pozostatych praw majgtkowych,

e Zruchomosci,

¢ Z nieruchomosci,
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Podstawowe pojecia:

srodek egzekucyjny - rozumie sie przez to w postepowaniu
egzekucyjnym dotyczgcym obowigzkdw o charakterze
niepienieznym:
rzywne w celu przymuszenia,

wykonanie zastepcze,
« odebranie rzeczy ruchomej,
« odebranie nieruchomosci, oproznienie lokali i innych

pomieszczen,
* przymus bezposredni;
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Podstawowe pojecia:

Egzekucja administracyjna polega na zastosowaniu przez powotane do tego
organy egzekucyjne przewidzianych prawem srodkdw przymusu stuzgcych
doprowadzeniu do wykonania przez zobowigzanych obowigzkdéw wynikajgcych
ze stosunkdw administracyjno-prawnych oraz innych obowigzkdw poddanych tej
egzekuciji. Stosowanie srodkdw przymusu panstwowego oznacza wykonywanie
zynnosci egzekucyjnych, ktére obejmujg wszelkie podejmowane przez organ
egzekucyjny dziatania zmierzajgce do zastosowania srodka egzekucyjnego.

Administracyjne postepowanie egzekucyjne jest to uregulowany prawem ciqg
Cczynnosci podejmowanych przez wtasciwe organy i inne podmioty w celu
wykonania poprzez zastosowanie srodkdw przymusu panstwowego, obowigzkow
wynikajgcych z aktow poddanych egzekuciji.

Czynnos¢ egzekucyjna to zastosowanie srodka egzekucyjnego.
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Od 20.02.2021 r. obowigzuje nowe rozporzqgdzenie w sprawie
wspotpracy wierzyciela, organu egzekucyjnego i dtuznika
zajetej  wierzytelnosci w  postepowaniu  egzekucyjnym
naleznosci pienieznych. Przewiduje ono nowe rozwigzania,
ktore majg stuzy¢ temu, aby na kazdym etapie postepowania

gzekucyjnego wierzyciel byt zobowigzany do niezwtocznego
przekazywania organowi egzekucyjnemu prowadzgcemu
postepowanie egzekucyjne, informacji majgcych istotny wptyw
na to postepowanie
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Rozporzadzenie z 18 listopada 2020 r. Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2083)

§ 2 1. Wierzyciel moze podejmowac dziatania informacyjne w

przypadku, gdy okres do uptywu terminu przedawnienia
aleznosci pienieznej jest dluzszy niz 6 miesiecy, a tyfut

wykonawczy nie zostat wystawiony.

2. Dziatania informacyjne sg podejmowane w formie ustnej lub

pisemne.
3. Dziatania informacyjne sg ewidencjonowane w systemie
teleinformatycznym  wierzyciela, jezeli istniejg  warunki

techniczne do ich ewidencjonowania w takim systemie, albo w
postaci papierowe.

4, Lewidencjonowaniu podlegqjg forma dziatania
informacyjnego, data jego podjecia oraz imie i nazwisko osoby,
ktora podjeta dziatanie informacyjne.
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Rozporzadzenie z 18 listopada 2020 r. Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2083)

Dziatania informacyjne wierzyciela zostaty implementowane
jako alternatywa do isthiejgcego ustawowego obowigzku
lezwlocznego wszczecia postepowania egzekucyjnego w
administracji. W mysl art. 6 § 1b przed podjeciem czynnosci
zmierzajgcych do zastosowania Srodkow  egzekucyjnych
wierzyciel moze podejmowac dziatania informacyjne wobec
zobowigzanego zmierzajgce do dobrowolnego wykonania
przez niego obowigzku.
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Rozporzadzenie z 18 listopada 2020 r. Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2083)

Wierzyciel nie jest wiec zobligowany do podejmowania czynnosci informacyjnych wobec wszystkich lub
okreslonej kategorii zobowigzanych, np. z uwagi na kryterium wysokosci zalegtosci. Tak wiec mogg one byé

odsumowujgc, powyzsza regulacja zawarta w art. 6 § 1b oraz § 2 wskazuje, ze stosowanie czynnosci
informacyjnych przez wierzyciela jest fakultatywne — uwzgledniajgc jednak czeste przypadki wystepowania w
gminach nieznacznych kwot zalegtosci, bezposredni kontakt mieszkancodw z pracownikami urzedu, niezrozumiata
bytaby definitywna rezygnacja z te] metody dochodzenia dochoddédw naleznych tym jednostkom. Nalezy
zauwazy¢, iz po 20.2.2021 r., po istotnym wzroscie optat manipulacyjnych od wszczetych egzekucji obejmujgcych
drobne zalegtosci, ich rola powinna wzrosngé.
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Rozporzadzenie z 18 listopada 2020 r. Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2083)

Wierzyciel przesyta zobowigzanemu upomnienie, o ile jest

wymagane, w zakresie naleznosci pienieznej, ktorej wysokosc:
przekracza dziesieciokrotnos¢ kosztow upomnienia:

ad) niezwlocznie - jezeli nie zostaty podjete dziatania

informacyjne,

b) przed uptywem 21 dni od dnia, w kitérym po raz pierwszy

podjeto dziatanie informacyjne;

2) nie przekracza dziesieciokrotnosci kosztow upomnienia -

przed uptywem 6 miesiecy poprzedzajgcych uptyw terminu

przedawnienia naleznosci pieniezne.
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Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

Art. 15 [Wszczecie egzekucji]

§ 1.24) Egzekucja administracyjna moze byc¢ wszczeta, jezeli wierzyciel, po uptywie terminu do

wykonania przez zobowigzanego obowigzku, przestat mu pisemne upomnienie, zawierajgce

wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge

postepowania egzekucyjnego oraz inne dane niezbedne do prawidtowego wykonania

obowigzku przez zobowigzanego, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;.

Postepowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete dopiero po uptywie 7 dni od dnia doreczenia

teg6 upomnienia.

§ /1a. Upomnienie zawiera pouczenie zobowiqgzanego, ze w przypadku niewykonania w catosci
bowigzku w terminie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia zobowigzany ma obowigzek

zawiadomienia wierzyciela, a po doreczeniu zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego -

rowniez organu egzekucyjnego, o zmianie adresu jego miejsca zamieszkania lub siedziby.

§ 1b. Upomnienie zawiera imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz podpis osoby

upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela. Upomnienie generowane automatycznie

moze nie zawiera¢ podpisu tej osoby.
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Rozporzqadzenie Ministra Finanséow, Funduszy i Polityki
Regionalnej w sprawie danych zawartych w upomnieniu

§ 2 Upomnienie zawierq:
1) numer i date wystawienia upomnienia;

nazwe wierzyciela, adres jego siedziby Ilub jednostki
rganizacyjnej;
3) imie | nazwisko lub nazwe zobowigzanego i adres jego
miejsca zamieszkania lub siedziby, a takze znany wierzycielowi
numer Powszechnego Elekironicznego Systemu Ewidencii
Ludnosci (PESEL) albo numer identyfikacji podatkowej (NIP),
albo numer identyfikacji w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotow  Gospodarki Narodowe] (REGON), jezeli
zobowigzany taki numer posiada;
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Rozporzqadzenie Ministra Finanséow, Funduszy i Polityki
Regionalnej w sprawie danych zawartych w upomnieniu

4)wskazanie:

a) fresci obowigzku, a w przypadku obowigzku zaptaty

naleznosci pienieznej. okreslenie rodzaju i wysokosci naleznosci
ienieznej, ktorg nalezy zaptacic, oraz okresu, ktérego dotyczy

ta naleznosce,

) rodzaju i wysokosci odsetek z tytutu niezaptacenia w terminie

naleznosci pienieznej, naliczconych na dzien wystawienia

upomnienia, o ile sg wymagane, oraz stawki tych odsetek

obowigzujgcej na dzien wystawienia upomnienia, wedtug

ktorej nalezy obliczy¢ dalsze odsetki do dnia zaptaty,

c) sposobu zaptaty naleznosci pienieznej, odsetek z tytutu

niezaptacenia jej w terminie i kosztdw upomnienia,

d) wysokosci kosztow upomnienia;
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Rozporzqadzenie Ministra Finanséow, Funduszy i Polityki
Regionalnej w sprawie danych zawartych w upomnieniu

5) wezwanie do wykonania obowigzku, w tym obowigzku zaptaty naleznosci pienieznej wraz z
odsetkami z tytutu niezaptacenia jej w terminie, naliczonymi na dzieh zaptaty, o ile sg
wymagane, oraz kosztami upomnienia, z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego po uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia;

6) pouczenie, ze w przypadku wszczecia egzekucji administracyjnej bedqg stosowane Srodki
gzekucyjne i powstanie obowigzek zaptaty kosztdw egzekucyjnych, a w tym w egzekuciji
naleznosci pieniezne;:

a) optaty manipulacyjnej w wysokosci 100 zt oddzielnie od kazdego tytutu wykonawczego,

b) optaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych Ilub zaptaconych Srodkow
pienieznych organowi egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o ktérej mowa w art. 64 § 4 lub § 5
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji,

c) wydatkdw egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w zwigzku z prowadzeniem
postepowania egzekucyjnego,

d) optaty za czynnosci egzekucyjne;

7) pouczenia, o ktérych mowa w art. 15 § 1a i art. 36 § 4 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

8) dane, o ktérych mowa w art. 15 § 1b ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, i podpis, o ktérym mowa w tym przepisie - jezeli upomnienie nie
jest generowane automatycznie.
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Ustawa o postepowaniuv egzekucyjnym w administraciji (

Art. 15 § 2. Koszty upomnienia obcigzajg zobowigzanego i, z
zastrzezeniem § 3, sqQ pobierane na rzecz wierzyciela.
Obowigzek viszczenia kosztow upomnienia przez
zobowigzanego powstaje z chwilg doreczenia upomnienia.
oszty te podlegajg Sciggnieciu w frybie okreSlonym dla
kosztow egzekucyjnych.

§ 3. Jezeli wierzyciel jest jednoczesnie organem egzekucyjnym,
koszty upomnienia sg pobierane na rzecz komorki
organizacyjnej wierzyciela, do ktérej zadan nalezy prowadzenie
egzekucii.
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Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postiepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 z pozn.
zm.)

Art. 15 § 2. Koszty upomnienia obcigzajg zobowigzanego i, z
zastrzezeniem § 3, sg pobierane na rzecz wierzyciela.
bowigzek viszczenia kosztow upomnienia przez
zobowigzanego powstaje z chwilg doreczenia upomnienia.
Koszty te podlegajg Sciggnieciu w frybie okreSlonym dla
kosztow egzekucyjnych.

§ 3. Jezeli wierzyciel jest jednoczesnie organem egzekucyjnym,
koszty upomnienia sg pobierane na rzecz komorki
organizacyjnej wierzyciela, do ktdérej zadan nalezy prowadzenie
egzekucii.
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Rozporzgdzenie z dnia 30 pazdziernika 2014 r Ministra Finansow
w sprawie okresSlenia naleznosci pienieznych, ktérych
egzekucja moze by¢é wszczeta bez uprzedniego doreczenia
upomnienia (Dz.U. z 2017 r. poz. 131)

Egzekucja administracyjna moze byC wszczeta bez uprzedniego doreczenia

upomnienia w przypadku, gdy dotyczy:
‘naleznosci pienieznych wynikajgcych z orzeczen, ktérym nadano rygor
natychmiastowej wykonalnosci;

« naleznosci pienieznych dochodzonych w ponownie wszczete]j egzekudii
administracyjnej w przypadku, o ktérym mowa wart. 61 ustawy;

« naleznosci pienieznych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej/ Europejskiego

« Stowarzyszenia Wolhego Handlu dochodzonych na podstawie art. 84

» rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie koordynaciji systemow zabezpieczenia spotecznego

 (Dz.Urz. UE. L 166 z 30.04.2004, str. |, z pdzno zm.; DZ.Urz. UE Polskie wydanie

* specjalne, rozdz. S, tom S, str. 72)

« kosztow upomnienia

« kosztow egzekucyjnych
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Czynnosci wstepne postepowania egzekucyjnego w administracji PUP:

anadliza dokumentacji spraw w tym decyzji prawomocnych
zobowigzujgcych do zwrotu naleznosci  pienieznych, pism
monitujgcych, ustalenie dtuznika | naleznosci, wystawienie i
doreczenie wezwan do zaptaty zalegtych naleznosci z pouczeniem
- mozliwosci  wszczecia egzekucji, przestrzeganie termindw,
udzielanie informacji zobowigzanym
sprawdzanie, czy naleznos¢ nie wptyneta do wierzyciela
sporzqgdzenie tytutdw wykonawczych i przestanie ich do organu
egzekucyjnego

Organ egzekucyjny bada:

czy jest witasciwy do prowadzenia postepowania egzekucyjnego w
sprawie wykonania danego obowigzku

czy wniosek i tytut spetniajg wymogi formalne

czy egzekucja jest dopuszczalna
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Etapy postepowania egzekucyjnego w administraciji:

1.

o

Podjecie przez wierzyciela dziatan informacyjnych wobec
zobowigzanego zmierzajgcych do dobrowolnego wykonania przez
niego obowigzku zwrotu
Srodkow,

/ezwanie dtuznika do zaptaty zalegtej naleznosci - upomnienie
zawierajgce okresSlone dane
Sporzgdzenie tytutu wykonawczego - wg wzoru ustalonego
Wszczecie egzekucji na wniosek wierzyciela i na podstawie
wystawionego przez niego tytutu wykonawczego
Egzekucja naleznej wierzytelnosci na rzecz wierzyciela -
Zakonczenie postepowania poprzez:
wyegzekwowanie naleznosci wierzyciela,
umorzenie postepowania z przyczyn wymienionych w przepisach
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
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Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postiepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 z pozn.

zm.) - Art. 27 § 1 [Tres¢ tytutu wykonawczego]

6) wskazanie podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej;

/) date wystawienia tytutu, podpis, imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe

0soby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela;

8) / pouczenie zobowigzanego o skutkach niezawiadomienia  organu
gzekucyjnego o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby;

?) pouczenie zobowigzanego o przystugujgcym mu prawie wniesienia do

wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, zarzutu w sprawie

egzekucji administracyjnej oraz o skutkach wniesienia tego zarzutu nie poznigj niz

w terminie 7 dni od dnia doreczenia odpisu tytutu wykonawczego i po uptywie

tego terminu;

?a) pouczenie zobowigzanego o przystugujgcym jego matzonkowi prawie do

whniesienia sprzeciwu w sprawie odpowiedzialnosci majgtkiem wspolnym;

10) klauzule organu egzekucyjnego o skierowaniu tytutu do egzekucji

administracyjne;j;

11) wskazanie Srodkdw egzekucyjnych stosowanych w egzekucji naleznosci

pienieznych;

12) date doreczenia upomnienia, a jezeli doreczenie upomnienia nie byto

wymagane, podstawe prawng braku fego obowigzku;
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Postepowanie egzekucyjne - jest to zespdt norm prawnych
wchodzgcych w sktad postepowania cywilnego, ktorych
celem jest przymusowe urzeczywistnienie praw i obowigzkow ze
stosunkdw z zakresu cywilnego prawa materialnego. Sg to
gtownie sprawy dotyczgce przymusowego wykonania
orzeczen i innych aktow wydanych w sprawach cywilnych,
ore stanowig tytuty egzekucyjne okreslone w ksiedze drugiej
K.p.C.

Nie sg natomiast sprawami egzekucyjnymi w rozumieniu k.p.c.
sprawy, ktore zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
O postepowaniu egzekucyjnym w administracji poddane
zostaty egzekucji administracyjnej, a takze sprawy przekazane
do egzekucji administracyjnej przepisami szczegolnymi
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Postepowanie egzekucyjne stuzy ochronie inferesow
wierzyciela i polega na umozliwieniu mu przymusowe| egzekucji
swojego  roszczenia, stwierdzonego  wczedniej  tytutem
egzekucyjnym.

Tytut wykonawczy to tytut egzekucyjny (czyli np. prawomocny

yrok sgdu, nakaz zaptaty) zaopatrzony przez sgd lub inng
upowazniong do tego instytucje klauzule wykonalnosci chyba
7€ przepisy prawa stanowiq inaczej.

Tytut wykonawczy - dokument urzedowy stwierdzajgcy istnienie
I zakres nadajgcego sie do egzekucji roszczenia wierzyciela
I odpowiadajgcego mu obowigzku dtuznika.
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Wyrdzni¢ mozna nastepujgce rodzaje tytutdw wykonawczych:

tytuty wykonawcze cywilne, ktorymi sqg tytuty egzekucyjne
zaopatrzone przez sgd w klauzule wykonalnosci (CZ. lll, Dziat Il k.p.c.)
(Dz.U. 22021 r. poz. 1805 z pdzn. zm.)

tytuty  wystawiane w toku postepowania egzekucyjnego w
administracji (art. 27 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji - Dz.U. z 2020 r. poz.
1427 z pozn. zm.)

tytuty wykonawcze wystawiane przez sqdy karne (art. 107 kodeksu
postepowania karnego z dnia é czerwca 1997 r., (Dz.U. z 2021 r. poz.
534 z pdzn. zm.)

tytuty  wykonawcze wystawiane przez organy orzekajgce w
postepowaniu karnym skarbowym na podstawie ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z 2021 r. poz. 408 z
pdzn. zm.)
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Kodeks postepowania cywilnego - katalog gtowny tytutow:

1. orzeczenie sgdu prawomocne lubb podlegajgce
natychmiastowemu wykonaniu, jak rowniez ugoda zawarta
rzed sgdem
Jorzeczenie referendarza sgdowego prawomocne lub
podlegajgce natychmiastowemu wykonaniu
. inne orzeczenia, ugody i akty, ktdre z mocy ustawy
podlegajg wykonaniu w drodze egzekucji sgdowe]
. akf notarialny, w ktérym dtuznik poddat sie egzekuciji i ktory
obejmuje obowigzek zaptaty sumy pienieznej lub wydania
rzeczy oznaczonych co do gafunku, iloSciowo w akcie
okreslonych, albo tez wydania rzeczy indywidualnie
oznaczone], gdy w akcie wskazano termin wykonania
obowigzku Iub zdarzenie, od ktdrego uzaleznione jest
wykonanie
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Kodeks postepowania cywilnego - katalog gtowny tytutow:

5. akt notarialny, w ktérym dtuznik poddat sie egzekuciji i ktory
obejmuje obowigzek zaptaty sumy pienieznej do wysokosci w
akcie wprost okreslonej albo oznaczonej za pomocqg klauzuli
waloryzacyjnej, gdy w akcie wskazano zdarzenie, od ktdrego

zaleznione jest wykonanie obowigzku, jak rowniez termin, do
ktdrego wierzyciel moze wystgpic o nadanie temu aktowi
klauzuli wykonalnosci

6. akt notarialny okreslony w pkt 4 lub 5, w ktérym niebedqgca
dtuznikiem osobistym osoba, kitdérej rzecz, wierzytelnos¢ Iub
prawo obcigzone jest hipotekqg lub zastawem, poddata sie
egzekucji z obcigzonego przedmiotu w celu zaspokojenia
wierzytelnosci pienieznej przystugujgce] zabezpieczonemu
wierzycielowi.
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Klauzula wykonalnosci  przybiera postac wzmianki umieszczonej na tytule
egzekucyjnym poprzez odcisniecie pieczeci lub nadruk. Tres¢ tej wzmianki jest
okreslona rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 sierpnia 2014 roku w
sprawie okreslenia brzmienia klauzuli wykonalnosci (Dz.U. z 2014, poz. 1092 z pdzn.
zm.) Brzmi ona obecnie:

~W imieniu Rzeczypospolitej Polskiej, dnia ..... 20.....r. Sqd ..... w ..... /| Referendarz
sgdowy w Sqdzie ..... w. .... stwierdza, ze niniejszy tytut uprawnia do egzekucji w

atosci / w zakresie ..... oraz poleca wszystkim organom, urzedom oraz osobom,
ktorych to moze dotyczyC, aby postanowienia tytutu niniejszego wykonaty, a gdy
o to prawnie bedq wezwane, udzielity pomocy.".

Jezeli klauzule wykonalnosci umieszcza sie na wyroku, opuszcza sie
wyrazy: "W imieniu Rzeczypospolitej Polskiej".

Jezeli klauzule wykonalnosci umieszcza sie na orzeczeniu, w tresci klauzul
zaznacza sie, czy orzeczenie podlega wykonaniu jako prawomocne, Czy jako
natychmiast wykonalne.
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Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 sierpnia 2014 r. w sprawie
okreslenia brzmienia klauzuli wykonalnosci jezeli sqd lub referendarz sgdowy, nadajgc klauzule
wykonalnosci tytutowi egzekucyjnemu, ktéry opiewa na Swiadczenie pieniezne w walucie
obcej, zobowigzuje komornika do przeliczenia tego Swiadczenia na walute polskg, klauzula
wykonalnosci zawiera ponadto nastepujgcqg fresc:

" Sgd/Referendarz sqdowy zobowiqzuje komornika do przeliczenia swiadczenia pienieznego
wyrazonego w walucie obcej na walute polskg wedtug sSredniego kursu waluty obcej
ogfoszonego przez Narodowy Bank Polski na dzien sporzqdzenia planu podziatu, a jezeli planu
njé sporzqdza sie - na dzien wyptaty kwoty wierzycielowi.,,

W przypadku, o ktérym mowa wart. 794! § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.  Kodeks
postepowania cywilnego, klauzula wykonalnosci zawiera ponadto nastepujgcqg fresc:
» Koszty postepowania klauzulowego nalezne wierzycielowi od dtuznika wynoszq..."”

Ponadto w tresci klauzuli wykonalnosci wskazuje sie:

1) numer PESEL lub NIP wierzyciela i dtuznika bedqgcych osobami fizycznymi, jezeli sg oni
obowigzani do jego posiadania lub posiadajg go, nie majgc takiego obowigzku, lub

2)numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku - numer w innym
wtasciwym rejestrze, ewidenciji lub NIP wierzyciela i dtuznika niebedqgcych osobami fizycznymi,
ktérzy nie majg obowigzku wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidencii, jezeli sg oni obowigzani
do jego posiadania.
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Postepowanie windykacyjne przedsgdowe:

nawigzanie kontaktu z dtuznikiem, poczynajgc od kontaktu
korespondencyjnego, poprzez telefoniczny, mailowy, az do kontaktu
bezposredniego

aliza dokumentacii, analiza sposobu zabezpieczenia realizacji
umow w celu okreslenia frybu postepowania, analiza realizacii
zadan przez odpowiedzialnych pracownikdw, konfrole realizacji
postanowien umownych (obowigzki stron, terminy), przekaz
informacji miedzystanowiskowej w PUP, monitoring zatrudnienia na
stanowiskach refundowanych, wysytanie pism monitorujgcych,
anadliza stron www, rozmowy, negocjacje, propozycje zawarcia
ugody,
biezgce monitorowanie przebiegu realizacji sptaty naleznosci
kierowanie wezwan do zaptaty
przygotowanie projektow ugody z dtuznikiem
wypowiadanie umow z podaniem stanu i struktury naleznosci,
terminu zaptaty
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Pozew powinien czyni¢ zados¢ warunkom pisma procesowego

I ponadfo zawierac:

1) doktadnie okreSlone zgdanie, a w sprawach o prawd
majgtkowe takze oznaczenie wartosci przedmiotu sporu,
hyba ze przedmiotem sprawy jest oznaczona kwota
pieniezna;

2) przytoczenie okolicznosci faktycznych uzasadniajgcych
zgdanie, a w miare potrzeby uzasadnigjgcych rowniez
wtasciwosc sgdu;

3) informacije, czy strony podjety probe mediaciji lub innego
pozasgdowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku gdy
takich prob nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich niepodjecia.
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Pozew moze zawierac wnioski o zabezpieczenie powodzitwa,
nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci

| przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda oraz
whnioski stuzgce do przygotowania rozprawy, a w szczegolnosci
whnioski o:

wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda

Swiadkow i biegtych;

2) dokonanie ogledzin;

3) polecenie pozwanemu  dostarczenia na  rozprawe
dokumentu bedgcego w jego posiadaniu, a potrzebnego
do przeprowadzeni dowodu, lub przedmiotu ogledzin;

4) zgdanie na rozprawe dowodow znajdujgcych sie w sgdach,

urzedach lub u o0sdb trzecich.
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Lawieszenie postepowania - egzekucji w administracji

Postepowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu w catosci
lub w czesci:

. razie wsirzymania wykonania, odroczenia terminu
wykonania obowigzku albo roztozenia na raty sptat
naleznosci pienieznej

« W razie Smierci zobowigzanego, jezeli obowigzek nie jest
Scisle zwigzany z osobqg zmartego

« W razie utraty przez zobowigzanego zdolnosci do czynnosci
prawnych i braku jego przedstawiciela ustawowego

* Nna zgdanie wierzyciela

W innych przypadkach przewidzianych w ustawach
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Umorzenie postepowania egzekucyjnego - egzekucji w administraciji

Postepowanie egzekucyjne umarza sie:

jezeli obowigzek zostat wykonany przed wszczeciem postepowania

jezeli obowigzek nie jest wymagalny, zostat umorzony lub wygast z innego
owodu albo jezeli obowigzek nie istniat

jezeli egzekwowany obowigzek zostat okresSlony niezgodnie z trescig

obowigzku wynikajgcego z decyzji organu administracyjnego, orzeczenia

sgdowego albo bezposrednio z przepisu prawa

gdy zachodzi btgd co do osoby zobowigzanego lub gdy egzekucja nie moze

byC prowadzona ze wzgledu na osobe zobowigzanego

jezeli obowigzek o charakterze niepienieznym okazat sie niewykonalny
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Umorzenie postepowania egzekucyjnego - egzekucji w administraciji

Postepowanie egzekucyjne umarza sie:

w przypadku Smierci zobowigzanego, gdy obowigzek jest Scisle zwigzany z
osobqg zmartego

jezeli egzekucja administracyjna lub zastosowany Srodek egzekucyjny sg
niedopuszczalne albo zobowigzanemu nie doreczono upomnienia, Mimo iz
obowigzek taki cigzyt na wierzycielu

jezeli postepowanie egzekucyjne zawieszone na zgdanie wierzyciela nie
zostato podjete przed uptywem 12 miesiecy od dnia zgtoszenia tego zgdania
na zgdanie wierzyciela

w innych przypadkach przewidzianych w ustawach



ochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
nduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - art. 76

3. Roszczenia z tytutu zasitkdw, stypendidw i innych Swiadczeh pienieznych
finansowanych z Funduszu Pracy ulegajg przedawnieniu z uptywem 3 lat od dnia
spetnienia warunkdw do ich nabycia przez uprawniong osobe, a roszczenia
powiatowego urzedu pracy ulegajq przedawnieniu z uptywem 3 lat od dnia ich
wyptaty.

a. Roszczenia do naleznych a niepobranych kwot zasitkow dla
bezrobotnych i innych Swiadczen finansowanych z Funduszu Pracy ulegajg
przedawnieniu z uptywem 6 miesiecy od dnia postawienia ich do dyspozycji.

4. Roszczenia pracodawcow z tytutu refundaciji z Funduszu Pracy naleznych
Swiadczen ulegajg przedawnieniu z uptywem 12 miesiecy od dnia, w ktdrym
roszczenie stato sie wymagalne.

5. W zakresie nieuregulowanym w ust. 2-4 stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny dotyczgce przerwania biegu
przedawnienia.




ochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
nduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - kodeks cywilny

Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, tfermin
przedawnienia wynosi sze$¢ lat, a dla roszczen o Swiadczenia
okresowe oraz roszczen zwigzanych z  prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej - frzy lata. Jednakze koniec terminu
rzedawnienia przypada na ostatni dzien roku
kalendarzowego, chyba ze termin przedawnienia jest krotszy niz
dwa lata. Bieg przedawnienia rozpoczyna sie od dnia, kiedy
roszczenie stato sie wymagalne. A zatem nie mogg przedawnic
sie roszczenia niewymagalne.

Termin przedawnienia biegnie od dnia wymagalnosci a wiec
od momentu gdy dtuznik zobowigzany byt do spetnienia
swojego Swiadczenia (np. zaptaty ceny)

(art. 118 kc)



ochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
nduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - kodeks cywilny

Przerwanie biegu przedawnienia powoduje kazda czynnosc
przed sgdem lub innym organem powotanym do rozpoznania
sprawy lub egzekwowania roszczen albo przed sqgdem
polubownym, przedsiewzieta w celu dochodzenia ustalenia
lbo zaspokojenia lub zabezpieczenia roszczenia.

Do tego typu czynnosci zaliczamy: wniesienie wniosku o
wszczecie egzekucji, wniesienie pozwu o Swiadczenie do sqdu.

Ponadto przerwanie biegu przedawnienia nastepuje przez
uznanie roszczenia przez osobe, przeciwko ktdrej roszczenie
przystuguje lub przez wszczecie mediacii.

(art. 123 kc)




ochodzenie nienaleznie pobranych swiadczen
nduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - kodeks cywilny
Wazne

zas toczgcego sie sporu sqd nie bierze pod uwage
rzedu uptywu terminu przedawnienia. Jesli dtuznik zamierza
ykorzysta¢ fakt, ze nastgpitlo przedawnienie roszczen,
konieczne jest ztozenie pisma procesowego podnoszgcego
zarzut przedawnienia.



ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych - Art. 24 (Dz.U. z 2021 r. poz. 423 z p6zn. zm.)

4. Naleznosci z tytutu sktadek ulegajg przedawnieniu po
uptywie 5 laft, liczgc od dnia, w ktérym staty sie wymagalne,
strzezeniem ust. 5-6.

5. Nie ulegajg przedawnieniu naleznosci z tytutu sktadek
zabezpieczone hipotekq lub zastawem, jednakze po uptywie
terminu przedawnienia naleznosci te mogg byc¢ egzekwowane
tylko z przedmiotu hipoteki lub zastawu do wysokosci zalegtych
sktadek i odsetek za zwtoke liczonych do dnia przedawnienia.



ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych - Art. 24 (Dz.U. z 2021 r. poz. 423 z p6zn. zm.)

5a. Bieg terminu przedawnienia nie rozpoczyna sie, a
rozpoczety ulega zawieszeniu od dnia zawarcia umowy, O
ktorej mowa wart. 29 ust. la, do dnia terminu ptatnosci
droczonej naleznosci z tytutu sktadek lub ostatniej raty.

5b. Bieg terminu przedawnienia zostaje zawieszony od podjecia
pierwszej czynnosSci zmierzajgcej do  wyegzekwowanid
naleznosci z tytutu sktadek, o ktdrej dtuznik zostat zawiadomiony
do dnia zakonczenia postepowania egzekucyjnego .



ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych - Art. 24 (Dz.U. z 2021 r. poz. 423 z p6zn. zm.)

5c. Bieg terminu przedawnienia przerywa ogtoszenie upadtosci.
Po przerwaniu bieg terminu przedawnienia rozpoczyna sie na
o0 od dnia nastepujgcego po dniu uprawomochnienia sie
ostanowienia o ukonczeniu postepowania upadtosciowego
lub jego umorzeniu.

5d. Przedawnienie naleznosci z tytutu sktadek wynikajgcych z
decyzji o odpowiedzialnosci osoby frzeciej lub nastepcy
prawnego nastepuje po uptywie 5 lat, liczgc od konca roku
kalendarzowego, w ktérym decyzja zostata wydana.



ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych - Art. 24 (Dz.U. z 2021 r. poz. 423 z p6zn. zm.)

5e. Bieg terminu przedawnienia zawiesza sie, jezeli wydanie
decyzji jest uzaleznione od rozstrzygniecia zagadnienia
wstepnego przez inny organ lub sgd. Zawieszenie biegu terminu

rzedawnienia frwa do dnia, w ktérym decyzja innego organu
stata sie ostateczna lub orzeczenie sgdu uprawomocnhito sie,
nie dtuzej jednak niz przez 2 lata.

5f. Bieg terminu przedawnienia ulega zawieszeniu od dnia
wszczecia przez LZaktad postepowania w sprawie wydania
decyzji ustalajgce] obowigzek podlegania ubezpieczeniom
spotecznym, podstawe wymiaru sktadek Ilub obowigzek
optacania sktadek na te ubezpieczenia do dnia, w ktorym
decyzja stata sie prawomocna.




ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych - Art. 24 (Dz.U. z 2021 r. poz. 423 z p6zn. zm.)

6. Bieg terminu przedawnienia, o ktérym mowa w ust. 4, ulega
zawieszeniu  od dnia Smierci spadkodawcy do dnia
upfawomochnienia sie postanowienia sgdu o stwierdzeniu
abycia spadku albo zarejestrowania aktu poswiadczenia
dziedziczenia, nie dtuzej jednak niz do dnia, w ktorym uptynety
2 lata od Smierci spadkodawcy.

6a. Nienaleznie optacone sktadki podlegajqg zaliczeniu przez
Laktad z urzedu na poczet zalegtych lub biezgcych sktadek, a
w razie ich braku - na poczet przysztych sktadek, chyba ze
ptatnik sktadek ztozy wniosek o zwrot sktadek, z zastrzezeniem
ust. 6c, 81 8d.



ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych - Art. 24 (Dz.U. z 2021 r. poz. 423 z p6zn. zm.)

é6b.Zaktad zawiadamia ptatnika sktadek o kwocie nienaleznie optaconych
sktadek, ktdére zgodnie z ust. 6a mogqg by¢ zwrdcone, jezeli kwota nienaleznie
optaconych sktadek przekracza dziesieciokrotno$¢ kwoty kosztdw upomnienia w
postepowaniu egzekucyjnym w administracii.

6c. Po stwierdzeniu, ze sktadki zostaty nienaleznie optacone, ptatnik sktadek moze
ztozy¢ wniosek o ich zwrot.

6d.Nienaleznie optacone sktadki podlegajg zwrotowi w terminie 30 dni od dnia
wptywu wniosku, o ktérym mowa w ust.éc

6c. IZwrot nastepuje w formie bezgotdwkowej na rachunek bankowy ptatnika
sktadek zewidencjonowany na koncie ptatnika sktadek. W przypadku braku
ptatnika sktadek nienaleznie optacone sktadki podlegajg zwrotowi nastepcy
prawnemu w terminie i na zasadach okreslonych dla ptatnika sktadek.




ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Whniosek do ZUS o zwrot nienaleznie optaconych skiadek-
ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych - Art. 24 (Dz.U. z
2021 r. poz. 423 z p6zn. zm.)

6b.Zaktad zawiadamia ptatnika sktadek o kwocie nienaleznie optaconych
ek, ktére zgodnie z ust. 6a mogqg byc zwrdcone, jezeli kwota nienaleznie
optaconych sktadek przekracza dziesieciokrotnos¢ kwoty kosztow upomnienia w
ostepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

6c. Po stwierdzeniu, ze sktadki zostaty nienaleznie optacone, ptatnik sktadek moze
ztozy¢ wniosek o ich zwrot.

6d.Nienaleznie optacone sktadki podlegajg zwrotowi w terminie 30 dni od dnia
wptywu wniosku, o ktérym mowa w ust.éc

6c. Zwrot nastepuje w formie bezgotdwkowej na rachunek bankowy ptatnika
sktadek zewidencjonowany na koncie ptatnika sktadek. W przypadku braku
ptatnika sktadek nienaleznie optacone sktadki podlegajg zwrotowi nastepcy
prawnemu w terminie i na zasadach okreslonych dla ptatnika sktadek.



ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Whniosek do ZUS o zwrot nienaleznie optaconych skiadek-
ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych - Art. 24 (Dz.U. z
2021 r. poz. 423 z pdzn. zm.)

ée. Jezeli nienaleznie optacone sktadki nie zostang zwrécone w terminie

okreSlonym w ust. éd, podlegajg oprocentowaniu w wysokosci rownej odsetkom

z¥'zwtoke pobieranym od zalegtosci podatkowych, od dnia ztozenia wniosku, o
orym mowa w ust. écC.

6f. W przypadku braku ptatnika sktadek lub jego nastepcy prawnego Zaktad
zawiadamia ubezpieczonego o kwocie nienaleznie optaconych sktadek w czesci
sfinansowanej przez ubezpieczonego i na jego whniosek zwraca nienaleznie
optacone sktadki na rachunek bankowy wskazany we wniosku. Przepisy ust. 6c-é6e
stosuje sie odpowiednio.




ochodzenie naleznosci Funduszu Pracy

Przedawnienie roszczen - ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych - Art. 24 (Dz.U. z 2021 r. poz. 423 z p6zn. zm.)

69. Nienaleznie optacone sktadki ulegajg przedawnieniu po
uptywie 5 lat, liczgc od dnia:

otrzymania zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. éb;

2) optacenia sktadek, w przypadku braku zawiadomienia, o
ktorymm mowa w ust. éb.



Ustawa o SUS

[1Zgodnie z art. 6 ust 1 pkt 9 ustawy o SUS: Obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i
rentowym podlegajg (...) osoby fizyczne, kiére na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
sg: (...) osobami pobierajgcymi zasitek dla bezrobotnych, swiadczenie integracyjne lub
stypendium w okresie odbywania szkolenia, stazu lub przygotowania zawodowego

dorostych, na ktére zostaly skierowane przez powiatowy urzad pracy, zwanymi dalej




Ustawy o SOZ

[1Zapis art. 85 ust 6 ustawy o $OZ okresla ptatnikéw sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.
Brzmi on nastepujgco: Za bezrobotnego pobierajgcego zasitek lub stypendium skiadke

jako ptatnik oblicza, pobiera z dochodu ubezpieczonego i odprowadza wlasciwy




Ustawa o SUS

» /godnie z art. 18 ust 4 pkt 3 ustawy o SUS:

®» Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe: (...) bezrobotnych — stanowi
kwota zasitku, Swiadczenia intfegracyjnego lub
stypendium (...).




Ustawa o SUS

» /godnie z art. 12 ust. 2 ustawy o SUS: nie podlegajg

ubezpieczeniu wypadkowemu bezrobotni
pobierajgcy zasitek dla bezrobotnych lub Swiadczenie
integracyjne (...). Z kolei zgodnie z art. 13 pkt 9 w/w

ustawy obowigzkowo ubezpieczeniu emerytalnemu,
rentowym, chorobowemu | wypadkowemu podlegajg
osoby fizyczne w nastepujgcych okresach: bezrobotni
- od dnia nabycia prawa do zasitku, Swiadczenia
infegracyjnego lub stypendium do dnia utraty prawa
do nich. Sktadki na ubezpieczenie wypadkowe,
emerytalne | rentowe bezrobotnych finansujg w
catosci powiatowe urzedy pracy z Funduszu Pracy
(art. 16 ust. 319 ustawy o SUS).




Ustawa o $OZ

» 7Zapis art. 73 pkt 7 ustawy o SOZ brzmi: Obowiazek
ubezpieczenia zdrowotnego: (...) 0sdb, o ktdrych
mowa w art. 66 ust. 1 pkt 24 (bezrobotni
niepodlegajgcy obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego z innego tytutu), powstaje z dniem
uzyskania statusu bezrobotnego, a wygasa z dniem
utraty tego statusu(...).




stawa o SO7

1Z kolei art. 81 ust 8 pkt 5 ustawy o SOZ brzmi; Podstawg wymiaru sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne dla: (...) oséb, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 24,
(bezrobotni niepodlegajgcy obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego z innego
tytutu) jest kwota odpowiadajgca wysokosci pobieranego zasitku dla
bezrobotnych lub stypendium, a w przypadku niepobierania przez bezrobotnego
lub stypendium - kwota odpowiadajgca wysokosci zasitku dla

bezrobotnych, o ktérej mowa w art. 72 ust. 1 pkt 2 ustawy o promociji zatrudnienia



Obowigzek ubezpieczen spotecznych

= Art. 9 ust. 2 ustawy o SUS: Osoba spetniajgca warunki do objecia
obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi z kilku
tytutdw, o ktoérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 2, 4-6i 10, jest objeta
obowigzkowo ubezpieczeniomi z tego tytutu, kidry powstat
ajwczesnie]. Moze ona jednak dobrowolnie, na swodj wniosek,
byC objeta ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi takze z
pozostatych, wszystkich lub wybranych tytutow lub zmienic tytut
ubezpieczen, z zastrzezeniem ust. 2c i 7.




Wymiar sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowe
bezrobotnych

Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe |
wypadkowe bezrobotnych stanowi kwota zasitku lub stypendium tgcznie z
kwotqg podatku dochodowego.

Stopa procentowa ski. na ubezp. wypadkowe wynosi:
od 01.1999 do 12.2002 - 1,62%

od 01.2003 do 03.2006 - 0,97%

od 04.2006 do nadal-w zaleznosci od PUP, np. 0,84%.




Stopy procentowe sktadek emerytalnych

Obecnie stopy procentowe sktadek emerytalnych wynosi
19,52% podstawy wymiaru - na ubezp. emerytalne.

Stopa procentowa sktadki na ubezpieczenie rentowe wynosi:
od 01.1999 do 06.2007 - 13,00%

od 07.2007 do 12.2007 - 10,00%

od 01.2008 do 01.2012 - 6,00%

od 02.2012 do nadal - 8,00%




Jest do 31.12.2021:

Ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyC imienny raport miesieczny korygujgcy, o ktérym
mowa w ust. 6, w terminie 7 dni od stwierdzenia nieprawidtowosci we wtasnym zakresie
lub otrzymania zawiadomienia o stwierdzeniu nieprawidtowosci przez Zaktad, z

zastrzezeniem ust. 7b. (art. 41 ust. 7a ustawy o SUS)
Bedzie od 01.01.2022:

Ptatnik sktadek jest obowigzany ztozy< imienny raport miesieczny korygujgcy, o ktérym

mowgd w ust. 6, w terminie 7 dni od dnia stwierdzenia nieprawidtowosci we wtasnym

zakfesie lub otrzymania zawiadomienia o stwierdzeniu nieprawidtowosci przez Zaktad, z

zgistrzezeniem ust. 7b i art. 48d.




Od 01.01.2022: Art. 48d.
eklaracji rozliczeniowej i imiennego raportu miesiecznego ptatnik skiadek nie moze

ozy¢ po uplywie 5 lat od dnia, w ktérym uptynqt termin optacenia sktadek rozliczonych w
tej deklaracji i w tym raporcie.
2. Do biegu terminu, o ktérym mowa w ust. 1, przepiséw art. 24 ust. 5i é nie stosuje sie.
3. Po uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 1, Zaklad ewidencjonuje dane wylqgcznie na
kontach ubezpieczonych, w trybie okreslonym w art. 48b ust. 4, z zastrzezeniem ust. 5 6.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, przepisow art. 24 ust. 2 i 6a-6f nie stosuje sie.
5. Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe
i wypadkowe moze by¢ zewidencjonowana na kontach ubezpieczonych wylqgcznie na
podstawie prawomocnego orzeczenia sqdu albo prawomocnej decyszji.
6. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie w przypadku, gdy podstawe wymiaru skiadek stanowi
zadeklarowana kwota.
7. Laktad nie przyjmuje deklaracji rozliczeniowej i imiennego raportu miesiecznego
ztbzonych po terminie okreslonym w ust. 1.

. W przypadku korygowania imiennego raportu miesiecznego, w zakresie danych, o ktérych
mowa w ust. 6, ptatnik sktadek sktada wylqgcznie ten raport, wypetniajgc jedynie pola, ktére
vlegajg zmianie, oraz dane identyfikacyjne ptatnika skiadek oraz ubezpieczonego.



arzgdzanie listami wyptat swiadczen.

Mechanizm naliczania i korygowania list wyptat w oprogramowaniu
Syriusz jest bardzo ztozony i obejmuje kluczowe funkcjonalnosci
systemu majgce wptyw na prawidtowosc wydatkowania srodkow
publicznych na Swiadczenia wyptacane klientom urzedow pracy.
Nalezy posiadac uprawnienia do tych funkciji:

» proces aktualizacji liczb oséb przyporzgdkowanych do list
zasitkowych,

» /funkcja grupowego przenoszenia o0sOb pomiedzy listami
zasitkowymi,

®» ysuwanie list wyptat o statusie rozliczona Iub rozliczona
memoriatowo




ktualizacja liczby osdéb na listach zasitkowych

W celu zapewnienia poprawnego wykazywania aktualnej liczby
0sOb przypisanych do listy zasitkowej nalezy w harmonogramie
zadan (w komponencie Administracja Lokalna) dodac proces
+Aktualizacja liczby oséb na listach zasitkowych” i uruchamiac go w
trybie codziennym



ktualizacja liczby osdéb na listach zasitkowych
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ktualizacja liczby osdéb na listach zasitkowych

Poprawnos$¢ wykonywania procesu mozna sprawdzi¢ na liscie ,,Stan
procesow” w komponencie <Administracja Lokalna> pod pozycja,
"Aktualizacja liczby oséb na listach zasitkowych”.
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7 090 Ahueac b sLaunow Viarosesk oferomench Zakoverooy pogea.. 100 U201 SAG1.. 0201.2000... sgerner
ZAT 090 Mctiizac i st Eaddegn re ko’ na pock e .. Zakoncrony pogea. 100 0201 000 0201 A1A).. speriner

AT 0| Menalizachy Wty osoh na B radioany " 0100, 200, | i
237 002 MRz danch Mierndm i ZaOOCIONY PO . 100 D101 N0, 01082020, K4
207 090 Ml dgpisde 0 poruvtamaeds e uskay Zaeohwoniny pigra. 100 01,01 20G0.. 01.013020.. K.
A7 003 Akhudeacha staniw inlug graposnpty Taoocrony pogra. 100 01,01 3000.. 01003020 wdr
Z37 00% Actudlizac by stamondow anlug gnaposndy Taotcrony pogra. 100 01,01 2020., 01.00.7020,, superner
A7 001 MRk stamuslnw pagrakanych olent pracy Zoncony pogea. 100 01,01 2020., 01.08.2020,, sugerser
IV 000 Mtk sLtunow wpdir barh - Targdw i el pray  Zakotaony pogras. 100 0101 2020, 0101 2020, wgeruner
0 997 Mchudizache stamnow stanosok olerowaych Fdcotaony pogea. 100 01.01 3030, 01013030, sgwrner
T 900 Nctulizachy stanss Kadvdego 2e arbolied e podstawie .. ZAKONCTONY POJra.. 100 03,01 0G0, 01.00.2000.., spenner
L6 0 ARk Beatry a%ob na RS Taiiosny oy ZA0OCTony Poged. 100 31322019, 91122009, FKS
F6 G AR i Mheriow i ZaeoOeaony pogran. 100 3132010, 31123019, 1K
76 ns P 2apinim 0 pronvlemerds bes vk Zieoherony pegra. 100 311250109, 21127010 REA
76 900 Alzachy st i aniig gnposnyty ZakoOcrony pagen. 100 21122009, 21.12.2019.. wir
700 08 Mehlizach stmsdw unlug groposepdy ZoROOCIOny Pogrdn. 100 31022000, FLA22089,, supenner
Z06 906 MBI sLsOw Sagrascarch ofert pricy Zihooonn pora. 100 31322010, 31122010, Sgerse
00 005 Ahudiosc b sLannow wpde o) - Laegdw | giehd pracy  Zdeotouny popra. 100 31123010, 31.12.2010., wgsraner
Z00 002 Mt o vlanow slanosesk oleromewch Taonrony pogra. 100 21322010, 21122010, mgeraner
Z0 901 Nchulizach starmi baddegn ae srboied) e podstawie ., ZaoNcmony pogva. 100 31022000, 31122009, supenner
L6 806 Mhtuizach Batyy osob na ka0 Tasibosyoh ZaoOIony pogra. 100 30122010, 30122019, Rk
0 895 Aktudkeac s darmpch Keriow i Zavtotwaoty pograc. 100 30223010, 301232019, Ka :

o Tmechrey Ot & Tatrogorm og Akt “ Pamoc
widly | ADOCOILH > ADCO0D SY001 1L @ warshe 20490 13

W zaleznosci od zdefiniowanego harmonogramu zadan proces moze
by¢ uruchomianych w roznych odstepach czasowych.




rupowe przenoszenie osob pomiedzy listami zasitkowymi.

Proces grupowego przenoszenia osob pomiedzy listami zasitkowymi
jest dostepny z menu kontekstowego na oknie "Listy zasitkowe,,

" Listy casilkowe

Przeviesienie 9s0b s inmna ste zasilkowy
e osob rych 2 listy casilkowej l Opis mm Bczbo oséb -l:;-‘i;ty w
- ~ [Dostosuj) - - ~
10 | zacina 173 220 % KASA :
12 szkolenia EFS POWELR u 280 5 KASA =
15 DA 1 100 10 RPWOT/2
2 berrobotnl 6 350 10 KASA
2m staz v o1 250 2 10V00KASA
3 bezrobotni 100 250 5 PKO
4 berrobotnl 74 220 5 PKO
14 stai bez podatiku- kod 044 - RIPO 53 99 1 KASA
5 bezrobotmi 97 250 10 PKO
© asoby = ) 107 300 5 PKO
7 o bez p PO WLR, 62 200 10 KASA
7A 3 50 10 100000GBS
a8 berrobotni o8 200 3 KASA
9 bezrobotni 5o 200

)
)]

Wywotanie procesu mozliwe jest w dwéch wariantach.
Pierwszy , Przeniesienie oséb na inng liste zasitkowa” stuzy do grupowej zmiany przypisania oséb pomiedzy listami
wyptat wzgledem obowigzywania przyznanego Swiadczenia lub okresu, w ktérym Swiadczenie obowigzywato.

** Przeniesienie oso6b na innag liste zasitkowa
Lista zasitkowa
Zrodiowa: BG7 Docelowa: 2 g

Warunek selekdji
* Osoby nie posiadajgce prawa do swiadczen

Osoby iadai prawo do $wiadczeri po dniu: 23.12.2019

+" Akceptuj “ Anuluj “ Pomoc

| WA\



rupowe przenoszenie osob pomiedzy listami zasitkowymi.

** Przeniesienie 0s6b na inna liste zasitkowa
Lista zasitkowa

Zrodtowa: BGZ Docelowa: 2 ~[Q)

Warunek selekcji

* Osoby nie posiadajace prawa do Swiadczen
0soby posiadajace prawo do $wiadczeri po dniu: 23.12.2019

v Akceptuj 2 Anuluj & Pomoc

** Potwierdzenie przeniesienia 0s6b na inna liste zasitkowa

ﬁ Czy przenies¢ 23 osoby nie posiadajace przyznanych swiadczern po dniu 23.12.2019
® z listy zasitkowej 'BGZ' na liste '2' ?

v Tak X Nie




ktualizacja liczby osdéb na listach zasitkowych

Drugi proces ,,Usuwanie osdb nieaktywnych z listy zasitkowej” daje
mozliwosc usuniecia listy powigzanej z osobg dla ktdrej, status
osoby na dzien uruchomienia procesu wskazuje  okres
nieaktywnosci.

W oby przypadkach, procesy mozna uruchomic tylko wtedy, kiedy
W systemie jest zalogowana jedna osoba



bstuga swiadczen niepobranych po uptywie szesciu
jesiecy od daty wyptaty.

Obstuga niepobranegj i przedawnionej wyptaty:
» sporzgdzenie raportu Swiadczen przedawnionych,
» zarejestrowanie decyzji o przedawnieniu wyptaty swiadczeniaq,

®» Ngliczenie korekty indywidualnej z opcjqg ‘korekta przedawnionej
ptaty niepobranegj’.




Raport swiadczen przedawnionych

¥ oknie startowym wybraé Formalna ObstugaBeneficjenta->Raporty->Wyptat-
>Swiadczenia niepobrane, a nastepnie w sekcji Sposdéb wyboru przetgczy¢ sie na
Przedawnienia.

W sekcji Za okres nalezy podaé okres, w kitérym nastepuje przedawnienie
niepobranych wyptat i zwrotow. W

przypadku przedawnien mozliwe jest okreslenie miesigca i roku oraz podanie okresu:
daty poczgtku i konca, w ktérym nastgpito przedawnienie.

*' parametry raportu niepobranych swiadczen

Sposob wyboru
Lista wypfat Data wyplaty Okres obliczeniowy ? Erzedawnienia l
Lista wyplat
Nr listy Data od Data do == Dodaj
== Lisun
== Usun wszystkie
Za okres
V i i -~
Miesiac Rok: 20202
Zadany okres
Miesigc: Styczen -

|| Do dnia

" Akceptuj ) Anuluj & Pomoc




Utworzenie decyzji i naliczenie korekty przedawnionego swiadczenia.
Zarejestrowanie decyzji o przedawnieniu wyptaty swiadczenia.

Dla decyzji ‘przedawnienie’ wymagane jest wprowadzenie kodu
Swiadczenia oraz okresu, ktdrego dotyczy przedawnienie wyptaty (za jaki
okres Swiadczenie nie powinno juz byc¢ naliczane do wyptaty ze wzgledu na
niepobranie tej wyptaty w ciggu é miesiecy). Analiza swiadczen pokazuje
takie Swiadczenie jako przystugujgce, ale przy naliczaniv korekty
przedawnione] wyptaty stosowany jest inny sposdb naliczenia kwot. W
owniku decyzji RPd063 zostata dodana pozycja o kodzie ‘PRZEDAWN’,
nazwie: ‘Uznanie niepobrane] wyptaty Swiadczenia za przedawniong.’,

podstawie prawnej: ‘art.7é ust.3a’.



** Decyzja

Dane

PESEL: 66100812239 | Nazwisko: | Sanocki

Numer decyzji:

Podstawa prawna: art.76 ust,Za

Rodzaj decyzji: Pierwotna

Swiadczenia
Kod i nazwa: S
Od:
Kod i opis metody:
Rodz. dec. swiadcz.:

Numer umowy /wniosku:

Parametry swiadczen

Nazwa parametru

Prac. modyfikujgcy: Janusz Sanocki

" Akceptuj #6) Anuluj

Decyzja | Podstawa prawna = Metryczka

Do:

Imig: Janusz

[ Nadaj  Datawydania: | 20.01.2020

v Anulowana  Kod wariantu:

Data odbioru: v Nieodebrana = s Drukuj Data wydruku: I

Kod zad. wyd.:

Data analizy: Kwota:

Wartos¢

W Ustaw wartosé

Prac. dodajgcy: Janusz Sanocki

f4 gl i» (1] 8 skierowania

& Pomoc




Po zaznaczeniv tryb korekty ‘Korekta przedawnionej wyptaty niepobranej’,

rawdzone zostanie:

0 czy zadany okres analizy obejmuje jeden miesigc - jesli nie, to zostaje
wyswietlony komunikat btedu o tresci: ‘Dla korekty przedawnionej
wyplaty niepobranej data poczgtkowa nie moze byé réina od daty

koncowej.’ (okres analizy podawany jest w miesigcach),

0 czy ostatnia wyptata naliczona za podany okres analizy jest
niepobrana, przedawniona i jest w kwocie dodatniej (kazde brutto na

ozycji wyptaty (za wyjatkiem alimenty/inn-potr/w-alim/w-inn-po) jest

>=0




t >=0) — jesli tak nie bedzie, to zostaje wyswietlony komunikat ostrzegajgcy o tresci:
‘Korekta przedawnionej wyptaty niepobranej nie zostanie wykonana poniewaz:
0  ostatnia wyptata za wskazany okres zostata pobrana lub jest to zwrot
0  wyptata nie jest przedawniona
Proces naliczenia korekty niepobranej wyptaty zostat przerwany.’;

0  czy istnieje zatwierdzona decyzja nieanulowana dot. uznania wyptaty danego Swiadczenia za
okres analizy jako wyptaty przedawnionej, jesli nie, to zostaje wyswietlony komunikat
ostrzegajgcy o tresci:

O Korekta przedawnionej wyptaty niepobranej nie zostanie wykonana poniewaz:

0/ - nie zarejestrowano decyzji o przedawnieniu wyptaty niepobranej dla Swiadczen: kod
Swiadczenia

0  Proces naliczenia korekty niepobranej wyptaty zostat przerwany.’

0 To sprawdzenie jest wykonywane dla kazdego Swiadczenia, ktére jest na wyptacie, za
wyjatkiem Swiadczen: ALIMENTY, W-ALIMEN, INN-POTR, W-INN-PO, ODSETKI, W-ODSET, PS, SI,
SPADEK.




Kompleksowa obstuga naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen

ypadku pobrania przez klienta RP nienaleznego swiadczenia, po wprowadzeniu odpowiednich zmian dotyczgcych

cyzji o uprawnieniach klienta do $wiadczen, system umozliwia analize dokonanych wyptat i wyliczenie kwoty zwrotu
nienaleznie pobranego $wiadczenia.

Naliczona zostaje korekcyjna lista wyptat, na ktére] wykazywana jest kwota zwrotu i wydawana jest decyzja
zobowiqgzujgca klienta RP do zwrotu $wiadczenia w wyliczonej kwocie.

Jesdli osoba zrealizuje zwrot w wyznaczonym terminie wowczas na liscie korekcyjne] pozycja zwrotu zostanie
oznaczona jako zrealizowana, a nastepnie dekretacja listy kohczy obstuge zwrotu.

Jesdli natomiast osoba nie realizuje zwrotu w przewidzianym terminie wéwczas kwota tego zwrotu na liscie korekcyjnej
zostaje zadekretowana jako niezrealizowana i powinna by¢ zarejestrowana w systemie jako nalezno$¢ do sptaty.

Nalezno$¢ moze zostac roztozona na raty, zrealizowana w terminie pdzniejszym lub moze zosta¢ umorzona w czesci
tosci. Klient RP otrzymuje wdwczas odpowiedniqg decyzje zawierajgcg informacje na temat realizacji sptaty
najeznosci.

przypadku, gdy klient RP jest zarejestrowany w urzedzie i nadal pobiera Swiadczenia, kwote naleznosci mozna
potrgci¢ w catosci lub czesci od kolejnych wyptat, przyznajgc swiadczenie ZIN.

W przeciwnym wypadku rejestruje sie sptate naleznosci, gdy osoba dokonuje wptaty. W systemie rejestrowany jest
aktualny stan realizacji sptaty naleznosci - odzyskana kwota naleznosci w catosci lub czesci. Po otrzymaniu informacii
Z ksiegowosci o otrzymanej sptacie, powinna ona zostac zarejestrowana w systemie (albo poprzez aplikacje FOB
albo poprzez aplikacje MF). Po zarejestrowaniu splaty nalezy wykonaé przesyt do modutu FK, ktéry dokona rozbicia
sptaconej kwoty na poszczegodlne sktadniki swiadczen.



Obstuga spadku.

bstuge spadku wykorzystuje sie do naliczenia wyptaty dla osoby

upowaznionej po zgonie bezrobotnego.

» Proces rejestracji danych nalezy rozpoczg¢c od wprowadzenia
wyrejestrowania osoby zdarzeniem W/U i w nastepnym kroku wstrzymac

Swiadczenie za okres w ktdrym osoba nie pobrata naleznej wyptaty.

» \Wstrzymanie wyptaty wprowadzamy po wydaniu decyzji powigzanej ze

zdarzeniem W/U lub recznej decyzji w ktdrej okres pokrywa sie z okresem

Za jaki osoba nie pobrata naleznego Swiadczenia.



Obstuga spadku.

Decyzja
v
Data o Kod Met, ; Data . . 5 Zadanie i Analiza decyzji
Numer wydania Nazwa decyzji Sind. T Gedad. Rodzaj poczathu Data konca  Anul. | Nieodebrana wydatek ¥
- - - v z0ne w - - Analiza swiadczen
000-037-ZZ80

h bl

by
6/02/20 23.01.2020 Uznanie za osobe bez... ZZ80 41 pr zyznanle 23.01.2020 06.02.2020
<, Decyzje
Zdarzenia i statusy

» Wszystkie

Naleznosci

2 Drulwj

un

@

L. Przegladaj “}» Dodaj L 7 ModyFikuj J -




Obstuga spadku.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ informacje o spadku za okres w kidrym

nastgpito wstrzymanie Swiadczenia.

» |nformacje o spadku nalezy zarejestrowac przez dodanie decyzji recznej
i wskazanie S$wiadczenia o nazwie ,SPADEK” w sekcji ,parametry

Swiadczen”. Nalezy uzupetni¢ parametry "kwota swiadczenia" i "podatek

od spadku" wartosciami wyliczonymi przez uzytkownika.

ote podatku nalezy zaokrqggli¢ do petnych ztotych.

Wskazac¢ nazwy decyzji np. ,SWIAD".

Wazne, aby nazwa wariantu zaczynata sie od stowa SWIAD.



Obstuga spadku.

Decyzja
v
Met, . Analiza decyzji
Data o A G ; Data . . : Zadanie i
Numer wydania Nazwa decyzji Kod swiad. swiad Rodzaj poczatku Data korica Anul.  Nieodebrana wydatek
- FE Analiza swiadczen
v - v - v v v v E W v v
1/02/20 23.01.2020 Uznanie za osobe bezrobotng i przyznanie pra... ZZ80 41 przyzna... 23.01.2... 06.02.2.. v 000-037-ZZ80
3/02/20 07.02.2020 Utrata prawa do zasitku i statusu bezrobotneg... ZZ80 wstrzy.. 01.02.2... 06.02.2.. Q. Decyzje

Zdarzenia i statusy
» Wszystkie

. Przegladaj -/ Dodaj 7 ModyFikuj - Usun 2 Drulaj Naleznosci

it

IC



** Decyzja A

Dane

PESEL: | 56032527631 @ Nazwisko: | bbgfd Imie: bbgfd

Decyzja | Podstawa prawna Metryczka

Numer decyzji: 4/02/20 W Nadaj Data wydania: [ 10.02.2020 J

Nazwa decyzji: |Przyznanie swiadczenia. B

Podstawa prawna:

Rodzaj decyzji: Pierwotna Anulowana  Kod wariantu: -
Data odbioru: v Nieodebrana ‘2 Drulaj Data wydruku: i m
Swiadczenia
Kod i nazwa: SPADE} swiadczenie wyptacane spadkobiercom
Od: | 01.02.2020 Do: 06.02.2020 Kod zad. wyd.: | 000-037-ZZ80 =
Kod i opis metody: 18 KWOTA
Rodz. dec. swiadcz.: przyznanie Data analizy: 10.02.2020 Kwota:
Numer umowy fwniosku: B

Parametry swiadczen

Nazwa parametru Wartosc

Podatek od spadku 25,00

W Ustaw wartosé

Prac. modyfikujacy: admin admin Prac. dodajacy: admin admin

" Akceptuj A Anuluj W4 e [ Pl & Skierowania & Pomoc




Obstuga spadku.

Po wprowadzeniu ww decyszji i nadaniu numeru mozna przystgpi¢ do

naliczenia korekty indywidualnej

** Wweryfikacja wyplaty

PESEL: 56032527631 Nazwisko: | bbgfd | Imig: |bbgfd J
Wyplaty
Okres obl. Brutto Podatek Odl. sk, Odl. sk. od pod. Wyptata

Sktadniki wyplaty
Kod swiadcz. Zadanie i wyd. Brutto Podatek Podst. zdr. Skd. emer. Sk, rent. Skt. wyp. Skt. zdr. Liczba dni

Dane do analizy Tryb korekty
Analiza od: 02.2020 Zwrot w kwocie: Tylko korekta PS
do: 02.2020 = brutto netto v Obnizenie zaliczki na podatek
Data wyplaty: 10.03.2020 e _ ) .
Czy korygowac poprzednie wyptaty

z korekta podatku

sidadke zdrowotng

Data param.: 01.03.2020 ~4 korekta przedawnionej wyptaty niepobranej potracenia
alimentyfinne potracenia odprowadzone odliczanie skt.zdr. od netta
«” Akceptuj A Anuluj =2 Wykonaj analize & Pomoc

\ \



Obstuga spadku.

W przypadku, gdy jest kilku spadkobiercéow i wiadomo, ze nie wszyscy
pobiorg wyptate spadku w tym samym dniu, mozna przyznac SPADEK
kilkoma decyzjami i naliczac korekte indywidualng w kilku krokach z réznymi
datami wyptaty - po rozliczeniv jednej koreklty jako pobranej mozna

V4

przyzna¢ kolejny SPADEK i naliczy¢ kolejnqg korekte.

adek zostanie naliczony w catosci na jednej korekcie to w przypadku

obrania spadku przez jednego ze spadkobiercow nalezy skorygowac
okumenty w FK, poniewaz na liscie wyptat nie bedzie mozliwosci
zaznaczania niepobrania wyptaty przez konkretnego spadkobierce

i naliczania korekty tylko dla niego.



Obstuga spadku.

» Kwota SPADKU i PODATKU od spadku nie bedzie wykazywana na

deklaracji PIT-11 bezrobotnego,

» Uwzgledniona zostanie na deklaracji PIT 4R w czesci C.2 ,Zaliczki

poprane przez ptatnikdw'.




Dziekuje za uwage

/ycze powodzenia w Panstwa
zawodowej przysztosci




Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie wzoréw tytutléw wykonawczych
stosowanych w egzekucji administracyjnej

1)
z dnia 12 stycznia 2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 176)
(zm. Dz.U. z 2021 r. poz. 838)

Na podstawie art. 26 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z
2020 r. poz. 1427, 1492 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 11 i 41) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1 Okresla sie wzor:

1) tytulu wykonawczego stosowanego w egzekucji naleznosci pienieznych, stanowigcy zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia;

2) tytutu wykonawczego stosowanego w egzekucji obowigzkéw o charakterze niepienieznym, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia;

3) kolejnego tytutu wykonawczego, stanowigcy zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia.

§ 1a 2)Do dnia 30 wrze$nia 2021 r. moze by¢ stosowany wzor tytutu wykonawczego stosowanego w egzekucji
naleznosci pienieznych, stanowiacy zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia.

§2 3)Wzory tytutéw wykonawczych stanowigce zatgczniki do rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 3, moga by¢
stosowane nie dtuzej niz do dnia 30 wrzesnia 2021 r.

§ 3 Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie wzoréw tytutéw wykonawczych
stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz.U. poz. 968).

§ 4 Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 lutego 2021 r.

Zalgcznik 1. TW-1: Tytut wykonawczy stosowany w egzekucji naleznosci pienieznych (wzar).
(patrz oryginat)

Zalgcznik 2. TW-2: Tytut wykonawczy stosowany w egzekucji obowigzkéw o charakterze niepienieznym (wzor).
(patrz oryginat)

Zatgcznik 3. TW-3: Kolejny tytut wykonawczy (wzor).
(patrz oryginat)

Zatgcznik 4. TW-1 : Tytut wykonawczy stosowany w egzekucji naleznosci pienieznych (wzér).

patrz oryginat uwzgledniajgcy zmiany

1) Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dziatem administracji rzadowej - finanse publiczne, na podstawie
§ 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczeg6towego zakresu
dziatania Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 1719).

2) § 1adodany rozporzgdzeniem z dnia 29.04.2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 838), ktére wchodzi w zycie 5.05.2021 r.

3) § 2 zmieniony rozporzgdzeniem z dnia 29.04.2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 838), ktére wchodzi w zycie 5.05.2021 r.

4) Zatacznik 4 dodany rozporzadzeniem z dnia 29.04.2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 838), ktore wchodzi w zycie 5.05.2021 r.



Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie okreslenia naleznosci pienigznych, ktérych egzekucja moze by¢
wszczeta bez uprzedniego doreczenia upomnienia
1)

z dnia 30 pazdziernika 2014 r. (Dz.U. z 2014 r. poz. 1494)
tj. z dnia 3 stycznia 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 131)
(zm.)

Na podstawie art. 15 § 5 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z
2016 r. poz. 599, z pézn. zm.z)) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1 Rozporzadzenie okresla naleznosci pieniezne, inne niz okreslone w art. 15 § 3a ustawy z dnia 17 czerwca
1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, zwanej dalej ,ustawg”, ktérych egzekucja moze by¢
wszczeta bez uprzedniego dorgeczenia upomnienia.

§ 2 Egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta bez uprzedniego doreczenia upomnienia w przypadku, gdy
dotyczy:

1) naleznosci pienieznych, w przypadku ktérych, na podstawie przepisow szczegolnych, przed skierowaniem
sprawy na droge postepowania egzekucyjnego zobowigzanemu zostato doreczone wezwanie do zaptaty;

2) naleznosci pienieznych, ktorych obowigzek uiszczenia powstaje z mocy prawa, a wysokos¢ tych naleznosci
zostata okreslona w ostatecznym orzeczeniu;

3) naleznosci pienieznych wynikajacych z orzeczen, ktéorym nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci;

4) naleznosci pienieznych dochodzonych w ponownie wszczetej egzekuciji administracyjnej w przypadku, o
ktéorym mowa w art. 61 ustawy;

5) naleznosci pienieznych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej/Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego
Handlu dochodzonych na podstawie art. 84 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z
dnia 29 kwietnia 2004 r. w spr%\svie koordynaciji systemow zabezpieczenia spotecznego (Dz.Urz. UE L 166 z
30.04.2004, str. 1, z p6zn. zm.”’ - Dz.Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 5, tom 5, str. 72);

6) kosztow upomnienia;

7) kosztow egzekucyjnych;

8) grzywien w celu przymuszenia naktadanych w postepowaniu egzekucyjnym obowigzkéw o charakterze
niepienieznym;

9) odszkodowan orzeczonych w sprawach o naprawienie szk6d wyrzgdzonych przez skazanych w mieniu
zakfadow karnych i aresztow sledczych.

§ 3 Egzekucja administracyjna moze by¢ rowniez wszczeta bez uprzedniego doreczenia upomnienia:

1) do dnia 31 grudnia 2015 r. - w przypadku grzywien wymierzonych mandatem karnym i innych naleznosci
pienieznych orzeczonych w postepowaniu karnym skarbowym;

2) w przypadku grzywien natozonych do dnia 31 grudnia 2015 r. w drodze mandatu karnego w postepowaniu w
sprawach o wykroczenia. 95

§ 4 Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogtoszenia™’.

1) Obecnie dziatem administracji rzagdowe;j - finanse publiczne kieruje Minister Rozwoju i Finanséw, na podstawie § 1 ust. 2 pkt
2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Rozwoju i Finansow (Dz.U. poz. 1595).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2016 r. poz. 868, 1228, 1244, 1579, 1860 i
1948.

3) Zmiany wymienionego rozporzgdzenia zostaty ogtoszone w Dz.Urz. UE L 284 z 30.10.2009, str. 43, Dz.Urz. UE L 338 z
22.12.2010, str. 35, Dz.Urz. UE L 344 z 29.12.2010, str. 1, Dz.Urz. UE L 149 z 08.06.2012, str. 4, Dz.Urz. UE L 349 z
19.12.2012, str. 45, Dz.Urz. UE L 158 z 10.06.2013, str. 1, Dz.Urz. UE L 188 z 09.07.2013, str. 10 oraz Dz.Urz. UE L 346 z
20.12.2013, str. 27.

4) Rozporzadzenie zostato ogtoszone w dniu 31 pazdziernika 2014 r.

5) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektorych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. poz. 1541, z 2003 r. poz. 106
oraz z 2004 r. poz. 79), ktére w czesci dotyczgcej okreslenia naleznosci pienieznych, ktérych egzekucja moze by¢ wszczeta bez
uprzedniego doreczenia upomnienia, utracito moc z dniem 22 maja 2014 r. na podstawie art. 127 ustawy z dnia 11 pazdziernika
2013 r. o wzajemnej pomocy przy dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych i innych naleznosci pienigznych (Dz.U. poz.
1289).



Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie postepowania wierzycieli
naleznosci pienieznych
1)
z dnia 18 listopada 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2083)

Na podstawie art. 6 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z
2020 r. poz. 1427 i 1492) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1 Rozporzadzenie okresla:
1) formy dziatan informacyjnych podejmowanych wobec zobowigzanego zmierzajgcych do dobrowolnego
wykonania przez niego obowigzku, zwanych dalej ,dziataniami informacyjnymi”, przypadki, w ktérych mogg by¢ te
dziatania podejmowane, oraz sposob ich ewidencjonowania;
2) tryb postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajgcych do
zastosowania srodkéw egzekucyjnych.
§2
1. Wierzyciel moze podejmowac dziatania informacyjne w przypadku, gdy okres do uptywu terminu przedawnienia
naleznosci pienieznej jest dtuzszy niz 6 miesiecy, a tytut wykonawczy nie zostat wystawiony.
2. Dziatania informacyjne sg podejmowane w formie ustnej lub pisemne;j.
3. Dziatania informacyjne sg ewidencjonowane w systemie teleinformatycznym wierzyciela, jezeli istniejg warunki
techniczne do ich ewidencjonowania w takim systemie, albo w postaci papierowe;j.
4. Zewidencjonowaniu podlegajg forma dziatania informacyjnego, data jego podjecia oraz imie i nazwisko osoby,
ktora podjeta dziatanie informacyjne.
§ 3 Wierzyciel przesyta zobowigzanemu upomnienie, o ile jest wymagane, w zakresie naleznosci pienieznej, ktorej
wysokos¢:
1) przekracza dziesieciokrotnosé kosztéw upomnienia:

a) niezwtocznie - jezeli nie zostaty podjete dziatania informacyjne,

b) przed uptywem 21 dni od dnia, w ktérym po raz pierwszy podjeto dziatanie informacyjne;
2) nie przekracza dziesieciokrotnosci kosztow upomnienia - przed uptywem 6 miesiecy poprzedzajgcych uptyw
terminu przedawnienia naleznosci pieniezne;.
§ 4 Wierzyciel moze wystawi¢ upomnienie dotyczace wiecej niz jednej nalezno$ci pienieznej, jezeli sa one
nalezne od tego samego zobowigzanego.
§ 5 W przypadku gdy egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta bez uprzedniego doreczenia upomnienia,
wierzyciel wystawia tytut wykonawczy obejmujgcy naleznosc¢ pieniezna, ktérej wysokosc:
1) przekracza dziesieciokrotnos¢ kosztéw upomnienia:

a) niezwlocznie - jezeli nie zostaty podjete dziatania informacyjne,

b) przed uptywem 21 dni od dnia, w ktérym po raz pierwszy podjeto dziatanie informacyjne;
2) nie przekracza dziesieciokrotnosci kosztdw upomnienia - przed uptywem 6 miesiecy poprzedzajacych uptyw
terminu przedawnienia naleznos$ci pieniezne;j.

§ 6 W przypadku wystawienia tytutdw wykonawczych obejmujgcych naleznosci pieniezne, ktorych dotyczy jedno
upomnienie, wierzyciel wykazuje koszty upomnienia w tytule wykonawczym obejmujgcym naleznosc¢ pienigzng o
najwczesniejszym terminie ptatnosci.

§ 7 Wierzyciel moze przekaza¢ zbiorczo do organu egzekucyjnego informacje, o ktérych mowa w art. 26 § 1e
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, zwanej dalej ,ustawg”, w
odniesieniu do wiecej niz jednego tytutu wykonawczego wystawionego na tego samego zobowigzanego.

§ 8 Jezeli wierzyciel bedacy jednoczesnie organem egzekucyjnym, o ktorym mowa w art. 19 § 2 ustawy, nie jest
wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe zobowigzanego, przekazuje tytut wykonawczy do
wiasciwego miejscowo naczelnika urzedu skarbowego celem prowadzenia postepowania egzekucyjnego.

§ 9 W przypadku przekazania organowi egzekucyjnemu tytutu wykonawczego w sposéb, o ktérym mowa w art. 26
§ 1c pkt 2 ustawy, wierzyciel dotgcza jego odpisy w liczbie po jednym egzemplarzu dla kazdego zobowigzanego.

§ 10 Wierzyciel wystepuje do organu egzekucyjnego o:

1) podanie informacji dotyczacej nadania tytutowi wykonawczemu klauzuli o skierowaniu tytutu do egzekucji
administracyjnej lub wysokosci kosztow egzekucyjnych;

2) nadanie klauzuli o skierowaniu dalszego tytutu wykonawczego do egzekucji administracyjnej - w przypadku, o
ktorym mowa w art. 26¢ § 2b ustawy.

§ 11 Do zmienionego tytutu wykonawczego przepisy § 9 i § 10 stosuje sie odpowiednio.
§ 12 Do kolejnego tytutu wykonawczego przepisy § 9i § 10 pkt 1 stosuje sie odpowiednio.
§ 13 Rozporzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 20 lutego 2021 r.2)

1) Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dziatem administracji rzadowej - finanse publiczne, na podstawie
§ 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczeg6fowego zakresu
dziatania Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 1719).

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 23 lipca 2020 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienigznych (Dz. U. poz. 1294), ktdre traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego
rozporzadzenia w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1553 i 2070).



Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie danych zawartych w upomnieniu
1)
z dnia 4 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2194)

Na podstawie art. 15 § 3e ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1427 i 1492) zarzgdza sig, co nastepuje:
§ 1 Rozporzadzenie okresla szczegotowy zakres danych zawartych w upomnieniu, o ktérym mowa w art. 15 § 1
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, zwanym dalej ,upomnieniem”.
§ 2 Upomnienie zawiera:
1) numer i date wystawienia upomnienia;
2) nazwe wierzyciela, adres jego siedziby lub jednostki organizacyjne;j;
3) imie i nazwisko lub nazwe zobowigzanego i adres jego miejsca zamieszkania lub siedziby, a takze znany
wierzycielowi numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) albo numer
identyfikacji podatkowej (NIP), albo numer identyfikacji w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki
Narodowej (REGON), jezeli zobowigzany taki numer posiada;
4) wskazanie:
a) tresci obowigzku, a w przypadku obowiazku zaptaty naleznosci pienieznej: okreslenie rodzaju i wysokosci
naleznosci pienieznej, ktérg nalezy zaptacic, oraz okresu, ktérego dotyczy ta naleznos$¢,
b) rodzaju i wysokosci odsetek z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznej, naliczonych na dzien
wystawienia upomnienia, o ile sg wymagane, oraz stawki tych odsetek obowigzujgcej na dzieh wystawienia
upomnienia, wedtug ktorej nalezy obliczy¢ dalsze odsetki do dnia zapfaty,
¢) sposobu zaptaty naleznosci pienieznej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie i kosztéw upomnienia,
d) wysokosci kosztéw upomnienia;
5) wezwanie do wykonania obowiazku, w tym obowigzku zaptaty naleznosci pienieznej wraz z odsetkami z tytutu
niezaptacenia jej w terminie, naliczonymi na dzien zapfaty, o ile sg wymagane, oraz kosztami upomnienia, z
zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego po uptywie 7 dni od dnia doreczenia
upomnienia;
6) pouczenie, ze w przypadku wszczecia egzekucji administracyjnej bedg stosowane srodki egzekucyjne i
powstanie obowigzek zaptaty kosztéw egzekucyjnych, a w tym w egzekucji naleznosci pienigzne;j:
a) optaty manipulacyjnej w wysokosci 100 zt oddzielnie od kazdego tytutu wykonawczego,
b) optaty egzekucyjnej naliczanej od wyegzekwowanych lub zaptaconych srodkéw pienieznych organowi
egzekucyjnemu lub wierzycielowi, o ktérej mowa w art. 64 § 4 lub § 5 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administraciji,
¢) wydatkéw egzekucyjnych poniesionych przez organ egzekucyjny w zwigzku z prowadzeniem postepowania
egzekucyjnego,
d) optaty za czynnosci egzekucyjne;
7) pouczenia, o ktorych mowa w art. 15 § 1ai art. 36 § 4 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji;
8) dane, o ktérych mowa w art. 15 § 1b ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji, i podpis, o ktérym mowa w tym przepisie - jezeli ufomnienie nie jest generowane automatycznie.
§ 3 Rozporzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 20 lutego 2021 r. )

1) Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dziatem administracji rzadowej - finanse publiczne, na podstawie
§ 1 ust. 2 pkt 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczegotowego zakresu
dziatania Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 1719).

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 23 lipca 2020 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. poz. 1294), ktére w zakresie okreslenia danych zawartych w
upomnieniu traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 4 lipca
2019 r. o zmianie ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1553 i 2070).



DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 8 kwietnia 2016 r.

Poz. 472

OBWIESZCZENIE
MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 30 marca 2016 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie
szczegolowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Dz.U. z2016r. poz.296) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie szczegétowych zasad
gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz. U. poz. 1317), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 lutego 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegolowych
zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz. U. poz. 261).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 rozporzadze-
nia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 lutego 2015 r. zmieniajagcego rozporzadzenie w sprawie szczegdlowych
zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz. U. poz. 261), ktéry stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej: E. Rafalska

" Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dzialem administracji rzadowej — praca, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. poz. 1905).



Dziennik Ustaw -2- Poz. 472

Zalacznik do obwieszczenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 30 marca 2016 r. (poz. 472)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 7 pazdziernika 2011 r.

w sprawie szczegélowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy

Na podstawie art. 108 ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22015 1. poz. 149, z pozn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla szczegolowe zasady gospodarki finansowej Funduszu Pracy, zwanego dalej ,,Fundu-
szem”, oraz zasady i tryb powierzania przez organy zatrudnienia bankom i innym instytucjom dokonywania wyptat §wiad-
czen pieni¢znych dla bezrobotnych i innych uprawnionych osoéb.

§ 2. Obstuge finansowo-ksiegowa $rodkow Funduszu prowadzi urzad obshigujacy dysponenta Funduszu,
z zastrzezeniem § 3.

§ 3. Obstuge finansowo-ksiggowa $rodkow Funduszu przekazanych przez dysponenta Funduszu na wyodrgbniony
dla srodkéw Funduszu rachunek bankowy, samorzadom wojewddztw, samorzadom powiatow, Ochotniczym Hufcom
Pracy, wojewodom oraz innym jednostkom realizujacym zadania finansowane ze srodkow Funduszu i majacym, na pod-
stawie odrgbnych przepisow albo uméw zawartych na ich podstawie z dysponentem Funduszu, obowigzek utworzenia
wyodrebnionych rachunkéw bankowych z przeznaczeniem dla $rodkéw Funduszu, prowadza ich wlasciwe organy lub
jednostki organizacyjne.

§ 4. 1. Dysponent Funduszu w terminie 21 dni od dnia ogloszenia ustawy budzetowej zatwierdza plan finansowy
Funduszu sporzadzany wedtug zadan oraz organéw i jednostek realizujacych te zadania, zwany dalej ,,planem finansowym
wedlug zadan”, okreslajacy kwoty srodkéw Funduszu na finansowanie zadan przez samorzady wojewodztw, samorzady
powiatow, Ochotnicze Hufce Pracy, wojewodow oraz urzad obshugujacy ministra wiasciwego do spraw pracy i inne jed-
nostki, o ktorych mowa w § 3, z uwzglednieniem kwot wynikajacych z rocznego planu finansowego Funduszu, zwanego
dalej ,,planem finansowym Funduszu”.

2. Plan finansowy wedtug zadan obejmuje:
1)  kwoty srodkow Funduszu na wyptate zasitkow dla bezrobotnych i innych obligatoryjnych §wiadczen;

2) kwoty srodkéw Funduszu (limity) na realizacj¢ programow na rzecz promocji zatrudnienia, tagodzenia skutkow
bezrobocia i aktywizacji zawodowej;

3) kwoty srodkow Funduszu (limity) na realizacj¢ innych zadan fakultatywnych;
4) kwoty srodkoéw Funduszu na realizacj¢ innych zadan finansowanych z Funduszu.

2a.”) Kwota $rodkéw Funduszu (limit) na realizacje przez samorzady powiatow programéw na rzecz promocji za-
trudnienia, tagodzenia skutkow bezrobocia i aktywizacji zawodowej oraz innych fakultatywnych zadan jest przekazywana
przez dysponenta Funduszu miesi¢cznie w wysokosci 1/12 limitu rocznego.

2b.” Dysponent Funduszu, na podstawie pisemnego wniosku starosty (prezydenta miasta), moze w danym miesiacu
przekaza¢ srodki Funduszu w kwocie wyzszej niz okreslona w ust. 2a.

2¢.”) Przepis ust. 2a i 2b stosuje si¢ odpowiednio do przekazywania srodkéw Funduszu na realizacje przez samorzady
powiatow projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Obecnie dzialem administracji rzadowej — praca kieruje Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. poz. 1905).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 357, 1066, 1217, 1240, 1268, 1567, 1582,
1607, 1767, 1814, 18301 2199.

Dodany przez § 1 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 11 lutego 2015 r. zmieniajacego rozporza-
dzenie w sprawie szczegoélowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz. U. poz. 261), ktore weszto w zycie z dniem
12 marca 2015 r.
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3. Do czasu zatwierdzenia przez dysponenta Funduszu planu finansowego wedlug zadan, podstawa wydatkowania
srodkow Funduszu jest projekt planu finansowego wedlug zadan sporzadzany na podstawie projektu planu finansowego
Funduszu.

4. W okresie, o ktorym mowa w ust. 3, kwota §rodkéw Funduszu (limit) na realizacj¢ programéw na rzecz promocji
zatrudnienia, tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizacji zawodowej oraz innych fakultatywnych zadan jest przekazy-
wana przez dysponenta Funduszu miesi¢gcznie w wysokosci nie nizszej niz 1/12 limitu rocznego, jednak nie wyzszej niz
2/12 limitu rocznego.

4a. Przepis ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio do przekazywania srodkow Funduszu na realizacj¢ przez samorzady po-
wiatow projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Dysponent Funduszu zawiadamia na pi$mie marszatkow wojewodztw, starostow (prezydentdw miast), komen-
danta Ochotniczych Hufcow Pracy oraz wojewodow o wysokos$ci ustalonych kwot srodkow Funduszu (limitéw), jakie
moga by¢ wydatkowane w roku budzetowym na finansowanie realizowanych przez nich zadan.

5a.9 Kwota $rodkéw Funduszu (limit) z przeznaczeniem na finansowanie w wojewodztwie programOw na rzecz
promocji zatrudnienia, tagodzenia skutkow bezrobocia i aktywizacji zawodowej oraz innych fakultatywnych zadan jest
dzielona pomig¢dzy samorzady powiatow w terminie miesigca od dnia uzyskania od dysponenta Funduszu zawiadomienia
na pismie o jej wysokosci.

5b.9 Marszatek wojewodztwa, w terminie 7 dni od dnia dokonania podziatu, o ktérym mowa w ust. 5a, zawiadamia
na pi$mie dysponenta Funduszu o wysoko$ci kwot $rodkéw Funduszu ustalonych wedtug kryteriow przyjetych przez sej-
mik wojewoddztwa na finansowanie programdéw na rzecz promocji zatrudnienia, lagodzenia skutkéw bezrobocia
i aktywizacji zawodowej oraz innych fakultatywnych zadan, realizowanych przez samorzady powiatéw. Do zawiadomie-
nia dotacza si¢ kryteria podziatlu tych kwot przyjete przez sejmik wojewodztwa.

5¢.” Na ztozony w terminie do dnia 31 pazdziernika danego roku kalendarzowego wniosek starosty (prezydenta mia-
sta), zaopiniowany przez marszalka wojewddztwa, dysponent Funduszu moze wyrazi¢ zgode na zwigkszenie kwoty $rod-
kéw Funduszu ustalonej dla samorzadu powiatu na finansowanie programow na rzecz promocji zatrudnienia, fagodzenia
skutkdéw bezrobocia i aktywizacji zawodowej o cz¢s$¢ kwoty srodkéw Funduszu ustalonej dla samorzadu powiatu na finan-
sowanie innych zadan fakultatywnych, jezeli jej wykorzystanie w danym roku budzetowym nie jest mozliwe lub byloby
nieefektywne.

5d.2 W przypadku powstania po dniu 30 listopada poprzedniego roku budzetowego nowego powiatowego urzedu
pracy lub w przypadku zmiany po tym dniu obszaru dziatania powiatowego urzedu pracy, starostowie (prezydenci miast)
sprawujacy zwierzchnictwo nad tymi urzedami pracy przedstawiaja marszatkowi wojewddztwa, na jego wniosek, infor-
macje o dokonanych uzgodnieniach dotyczacych przejgcia zobowigzan z poprzednich okreséw oraz o proponowanym
podziale srodkéw Funduszu na finansowanie zadan realizowanych przez samorzady powiatow.

5¢.” W przypadku niedokonania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku marszatka wojewodztwa uzgodnien,
o ktérych mowa w ust. 5d, decyzje¢ o kwotach $rodkéw Funduszu przystugujacych na finansowanie zadan realizowanych
przez samorzady powiatoéw podejmuje dysponent Funduszu na wniosek marszatka wojewodztwa.

6. (uchylony).”

7.8 Na podstawie zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 5, podmioty wymienione w ust. 5 opracowujg plan finan-
sowy w ukladzie paragrafow klasyfikacji budzetowej i przekazuja dysponentowi Funduszu w terminie wskazanym w tym
zawiadomieniu.

§ 5.” 1. Dysponent Funduszu moze upowazni¢ marszatkow wojewddztw, starostow (prezydentéw miast), komendan-
ta Ochotniczych Hufcow Pracy oraz wojewodéw do dokonywania zmian w planie finansowym polegajacych na przenie-
sieniach planowanych wydatkow pomigdzy poszczegdlnymi paragrafami klasyfikacji budzetowej oraz wprowadzeniu
nowych paragrafow klasyfikacji budzetowej, stosownie do uzasadnionych potrzeb, jezeli nie spowoduje to przekroczenia
ustalonych kwot §rodkéw Funduszu (limitéw), o ktérych mowa w § 4 ust. 5.

Dodany przez § 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
Dodany przez § 1 pkt 1 lit. d rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

Przez § 1 pkt 1 lit. e rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. f rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktéorym mowa w odno$niku 3.
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2. W przypadku dokonania przeniesien, o ktorych mowa w ust. 1, marszalek wojewodztwa, starosta (prezydent mia-
sta), komendant Ochotniczych Hufcoéw Pracy oraz wojewoda przekazuja dysponentowi Funduszu zaktualizowany plan
finansowy w ukladzie paragrafow klasyfikacji budzetowej, w okresach kwartalnych, w terminach:

1) do 10. dnia miesigca nastgpujacego po uptywie danego kwartatu — w przypadku zmian dokonanych w I, IT i III kwar-
tale;

2) do dnia 31 grudnia danego roku kalendarzowego — w przypadku zmian dokonanych w IV kwartale.

3. W przypadku dokonania przez dysponenta Funduszu zmian kwot §rodkéw Funduszu (limitéw) przyznanych na fi-
nansowanie realizowanych zadan, polegajacych na zwigkszeniu badz zmniejszeniu kwot $rodkéw Funduszu (limitow),
marszatek wojewddztwa, starosta (prezydent miasta), komendant Ochotniczych Hufcéw Pracy oraz wojewoda przekazuja
dysponentowi Funduszu zaktualizowany plan finansowy w ukladzie paragraféw klasyfikacji budzetowej w terminach,
o ktorych mowa w ust. 2.

§ 6. 1. Srodki Funduszu niewykorzystane w roku budzetowym, pozostajace na wyodrebnionych rachunkach banko-
wych samorzadow wojewddztw, wojewodow oraz Ochotniczych Hufcow Pracy, pozostaja na tych rachunkach do dnia
31 stycznia nastgpnego roku budzetowego w kwotach nie wyzszych niz wynikajace z koniecznosci uregulowania zobo-
wigzan poprzedniego roku budzetowego.

2. Srodki Funduszu niewykorzystane w roku budzetowym, pozostajace na wyodrebnionych rachunkach bankowych
samorzadoéw powiatow, pozostajg na tych rachunkach z przeznaczeniem na wyptate zasitkow dla bezrobotnych i innych
obligatoryjnych $wiadczen.

3. Srodki Funduszu przekazane przez dysponenta Funduszu na podstawie umoéw, o ktorych mowa w § 3, niewyko-
rzystane w roku budzetowym podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy Funduszu na zasadach okreslonych w tych umo-
wach.

§ 7. 1. Srodki finansowe przekazane na wyodrebniony rachunek bankowy samorzadu wojewoddztwa lub samorzadu
powiatu przez inne niz dysponent Funduszu organy, organizacje i podmioty, z przeznaczeniem na realizacj¢ programéw na
rzecz promocji zatrudnienia, tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizacji zawodowej oraz innych fakultatywnych zadan,
stanowig przychdod Funduszu.

2. Dysponent Funduszu, na wniosek marszatka wojewddztwa lub starosty (prezydenta miasta), zwigksza ustalong dla
samorzadu wojewodztwa lub samorzadu powiatu kwote $rodkéw Funduszu (limitu), o ktérych mowa w § 4 ust. 5,
o §rodki, o ktérych mowa w ust. 1, po spetnieniu wymogéw okreslonych w art. 29 ust. 12 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pozn. zm.'?).

§ 8. 1. Srodki Funduszu stanowigce rezerwe bedaca w dyspozycji dysponenta Funduszu, zwana dalej ,,rezerwa”, sa
naliczane w roku budzetowym w wysokosci okreslonej w przepisach w sprawie algorytmu ustalania kwot §rodkéw Fundu-
szu Pracy na finansowanie zadan w wojewodztwie i przyznawane zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w tych przepi-
sach.

2. Wojewoda, marszalek wojewddztwa, starosta (prezydent miasta) oraz Komendant Gtéwny Ochotniczych Hufcow
Pracy, ubiegajacy si¢ o $rodki rezerwy, sktadaja do dysponenta Funduszu wniosek okreslajacy w szczegolnosci:

1)  wysokos¢ wnioskowanej kwoty;
2) rodzaj i zakres zadan majacych by¢ przedmiotem finansowania;
3) opis zaktadanych efektow.

3.V Starosta (prezydent miasta), ktory otrzymat $rodki rezerwy na finansowanie programow na rzecz promocji za-
trudnienia, tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizacji zawodowej, sporzadza informacj¢ dotyczaca wydatkowania przy-
znanych $rodkoéw oraz efektywnosci zatrudnieniowej i kosztowej ich wykorzystania i przekazuje t¢ informacj¢ marszat-
kowi wojewddztwa w terminie do dnia 31 maja kolejnego roku budzetowego.

4. Marszatek wojewodztwa przekazuje dysponentowi Funduszu, nie pdzniej niz do konca I potrocza kolejnego ro-
ku budzetowego, informacje starostow (prezydentéw miast) dotyczace wydatkowania $rodkow, o ktorych mowa w ust. 3,
oraz efektywnosci zatrudnieniowej i kosztowej ich wykorzystania.

19" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146,
1626 11877, z2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150 oraz z 2016 r.
poz. 195.

' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.

12" Dodany przez § 1 pkt 3 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.
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§ 9. Kierownicy jednostek, o ktorych mowa w § 3, realizujac zadania finansowane ze $rodkéw Funduszu, s3 obowig-
zani, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych jednostki, do:

1) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkow Funduszu przekazanych przez dysponenta Funduszu oraz
kosztéw ponoszonych z tych srodkow;

2) wlasciwego dokumentowania przychodéw i kosztow Funduszu;

3) udostepniania do kontroli dokumentéw dotyczacych przychodéw i kosztow Funduszu przedstawicielom dysponenta
Funduszu oraz innym upowaznionym organom i instytucjom;

4) przekazywania dysponentowi Funduszu informacji, o ktérych mowa w § 10, umozliwiajacych sporzadzenie przez
dysponenta Funduszu sprawozdan budzetowych i finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

5) przekazywania dysponentowi Funduszu informacji o posiadanym stanie $rodkéw Funduszu, zapotrzebowania na te
srodki w biezgcym i nastepnych miesigcach, a takze innych danych i informacji niezbednych dla zapewnienia ptyn-
nosci finansowej Funduszu;

6) przekazywania dysponentowi Funduszu, zgodnie z ustalonym przez dysponenta Funduszu terminem i zakresem da-
nych, informacji o uzyskanych efektach realizowanych ustug, instrumentéw rynku pracy i innych dziatan finansowa-
nych z Funduszu;

7) przekazywania dysponentowi Funduszu, zgodnie z ustalonym przez dysponenta Funduszu terminem, rozliczenia
wykorzystanych $rodkéw rezerwy Funduszu.

§ 10. 1. Kierownicy jednostek tworzacych publiczne stuzby zatrudnienia, o ktorych mowa w art. 6 ust. 2 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, oraz Ochotnicze Hufce Pracy, na podstawie
ewidencji ksiggowej, w okresach kwartalnych sporzadzaja informacje z wykonania planu finansowego Funduszu
i przekazuja dysponentowi Funduszu nie pdzniej niz w terminie:

1) do 10. dnia miesiaca nastgpujacego po uplywie I, II i III kwartatu;
2) do 21. dnia miesiagca nast¢pujacego po uptywie IV kwartatu.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, obejmujg planowane i osiagnig¢te przychody oraz planowane i poniesione
koszty w ujeciu paragrafow klasyfikacji budzetowej, a takze stan §rodkéw obrotowych na poczatek i koniec kwartatu.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, sa przekazywane w formie pisemnej oraz elektroniczne;.

§ 11. 1." Starosta (prezydent miasta), po uzyskaniu pozytywnej opinii powiatowej rady rynku pracy, moze zleci¢
bankom i innym instytucjom dokonywanie ze srodkéw Funduszu wyptat §wiadczen pieni¢znych dla bezrobotnych i innych
uprawnionych oséb, jezeli koszty ich wyptaty nie przekrocza 0,8% wyptaconych kwot.

2. Na umotywowany wniosek starosty (prezydenta miasta) dysponent Funduszu moze wyrazi¢ zgode na sfinansowa-
nie ze $rodkow Funduszu kosztow wyptaty §wiadczen pienigeznych, o ktérych mowa w ust. 1, przez banki i inne instytucje,
jezeli koszty ich wyplaty nie przekrocza 1% wyptaconych kwot.

§ 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogioszeniaM).lS)

13 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.

' Rozporzadzenie zostato ogloszone w dniu 17 pazdziernika 2011 r.

'S Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 stycznia 2000 r.
w sprawie szczegOtowych zasad finansowania wydatkoéw z Funduszu Pracy oraz sposobu wspolpracy organdéw zatrudnienia
z bankami i instytucjami finansujacymi (Dz. U. poz. 41), ktére utracilo moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia na
podstawie art. 149 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z2015r.
poz. 149).
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WZOR

Podstawa prawna: art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427, z p6zn. zm.),

zwanej dalej ,,ustawa”

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 12 stycznia 2021 r. (poz. 176)

Zalacznik nr 1

1. Numer tytulu wykonawczego

2. Data wystawienia

3. Rodzaj dokumentu”
O 1. tytut wykonawezy

0Oo2. iony tytut wykonawcz

4. Numer porzadkowy dalszego tytulu wykonawczego®

5. Cel wydania dalszego tytulu wykonawczego” >
O 1. prowadzenie egzekucji przez inny organ egzekucyjny

0 2. zat ie hipotekg , w tym hipotekg przymusowa morska
0O 3. ponowne ecie egzekucji administracyjnej
6. A ja dotyczaca p: ie wydanego tytulu wy i ieni tytulu w g0
1. Rodzaj zobowiazanego" 2. Rodzaj bowi: D

O 1. osoba fizyczna
O 2. podmiot niebgdacy osobg fizyczng

O 1. podmiot, u ktérego powstat obowiazek

O 2. nastgpca prawny
O 3. osoba trzecia

3. Imi¢” 4. Nazwisko/Nazwa
5. Kraj 6. Wojewédztwo 7. Powiat
8. Gmina 9. Ulica 10. Numer domu 11. Numer lokalu

12. Miejscowosé¢

13. Kod pocztowy

14. NIP

15. Numer PESEL”

16. Numer REGON

17. Data urodzenia® ¥

1. Imig¢ 2. Nazwisko/Nazwa
3. Kraj 4. Wojewédztwo 5. Powiat
6. Gmina 7. Ulica 8. Numer domu 9. Numer lokalu

10. Miejscowos¢

11. Kod pocztowy

12. NIP 13. Numer PESELY 14. Numer REGON
1. Imi¢” 2. Nazwisko/Nazwa
3. NIP 4. Numer PESEL” 5. Numer REGON

1. Akt normatywny

2. Rodzaj naleznosci pieni¢znej

3. Podstawa prawna obowiazku"

O 1. zmocy prawa

O 2. dokument, o ktérym mowa w art. 3a § 1 ustawy
0O 3. orzeczenie

4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiazku

5. Data wydania orzeczenia

6. Informacje dotyczace naleznosci pienigznej" ¥
1. odpowiedzialnosé za naleznosé picnics
O 2. obowigzek jest $cisle zwigzany ze zobowigzanym

i odsetki z tytulu niezaplacenia jej w terminie obejmuje rowniez majatek wspolny zobowigzanego i jego matzonka

7. Rodzaj odsetek”

8. Stawka odsetek

O 1. za zwloke [ 4. ustawowe za opdznienie
[ 2. za zwloke od naleznosci celnych Os. 7a opoznienie w 1 8.1. Podwyzszona stawka odsetek za zwloke
0 3. ustawowe handlowych
O 6. nie pobiera si¢
9. Rodzaj zabezpi i lez 10. Data powstania zabezpieczenia

11. Podstawa prawna braku

doreczenia
powiadomienia

data doreczenia upomnienia/ data dorgczenia

12. Wysoko$¢ kosztéw upomnienia

Nalezno$ci pieni¢zne s3 wymagalne i podlegaja egzekucji administracyjnej na podstawie art. 2 ustawy oraz na podstawie
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13. Inna podstawa prawna’

2. Data, od ktérej nalicza 3. Wysoko$¢ odsetek na dzien 4. Data, do ktérej naleznosé
si¢ odsetki W ienia tytulu wyk il ieni¢Zzna moze by¢ dochod:
7.P prawna pier pokoj
5. data/ od dni: 6. do dnia:
1. Nazwa wierzyciela 2. Adres siedziby wierzyciela
3. NIP wierzyciela 4. Numer REGON wierzyciela
5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, ktéremu nalezy pr ¢ wyeg: wang nalez

6. Numer rachunku bankowego

7. Imie, i isko stuzb i podpis osoby upowaznionej do
dzialania w imieniu wierzyciela

1. Nazwa organu 2. Adres organu

3. Inne dane kontaktowe

1. Nazwa organu 2. Adres organu

3. Inne dane kontaktowe

‘Wysokosé kosztow egzekucyjnych

1. Nazwa i adres siedziby organu jnego, ktory nadat 2. Data nadania klauzuli

1. Data wydania dal: tytulu wyk 2. Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis osoby upowaznionej do dzialania w imieniu

wierzyciela
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POUCZENIE

Srodkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekucji nalezno$ci pienieznych sa egzekucje: z pieniedzy, z wynagrodzenia za prace, ze $wiadczef
z zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spolecznego, a takze z renty socjalnej, z rachunkéw bankowych, z innych wierzytelnosci pieni¢znych,
z praw z instrumentéw finansowych w rozumieniu przepisow o obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papierow wartosciowych lub
innym rachunku oraz z wierzytelnosci z rachunku pieni¢znego stuzacego do obstugi takich rachunkéw, z papieréw wartoSciowych niezapisanych na
rachunku papierow wartosciowych, z weksla, z autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych oraz z praw wlasnosci przemystowej, z udzialu w spolce
z ograniczona odpowiedzialnoscia, z pozostatych praw majatkowych, z ruchomosci oraz z nieruchomosci, a od dnia 1 marca 2021 r. rdwniez z praw
majatkowych zarejestrowanych w rejestrze akcjonariuszy (art. la pkt 12 lit. a ustawy).

Zobowiazanemu przystuguje prawo wniesienia do wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, zarzutu w sprawie egzekucji administracyjne;j.
Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej winien okresla¢ istot¢ i zakres zadania oraz dowody uzasadniajace to zadanie (art. 33 § 1, 2 i 4 ustawy).
Zgodnie z art. 33 § 2 ustawy podstawa zarzutu w sprawie egzekucji administracyjne;j jest:
1) nieistnienie obowiazku;
2) okreslenie obowiazku niezgodnie z treScia obowiazku wynikajacego z:

a) orzeczenia, o ktorym mowa w czesci D poz. 3-5 tytutu wykonawczego,

b) dokumentu, o ktorym mowa w czgsci D poz. 3 i 4 tytutu wykonawczego,

¢) przepisu prawa, jezeli obowiazek wynika bezposrednio z tego przepisu;
3) btad co do zobowiazanego;
4) brak uprzedniego dorgczenia zobowigzanemu upomnienia, jezeli jest wymagane;
5) wygasnigcie obowiazku w calosci albo w czgsci;
6) brak wymagalno$ci obowiazku w przypadku:

a) odroczenia terminu wykonania obowiazku,

b) roztozenia na raty sptaty naleznosci pieni¢znej,

¢) wystapienia innej przyczyny niz okreslona w lit. aib.
Whiesienie przez zobowigzanego zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia dorgczenia odpisu/ wydruku
tytutu wykonawczego, zawiesza postgpowanie egzekucyjne w calosci albo w czgsci z dniem dorgczenia tego zarzutu organowi egzekucyjnemu do czasu
zawiadomienia tego organu o wydaniu ostatecznego postanowienia w sprawie tego zarzutu (art. 35 § 1 ustawy). Wniesienie zarzutu w sprawie egzekucji
administracyjnej po terminie 7 dni od dnia dorgczenia odpisu/ wydruku tytulu wykonawczego nie zawiesza postgpowania egzekucyjnego. Wierzyciel
po otrzymaniu zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej moze w uzasadnionych przypadkach wystapi¢ z wnioskiem o podjgcie zawieszonego
postgpowania egzekucyjnego w catosci albo w czgsci (art. 35 § la ustawy).
W przypadku zmienionego tytutu wykonawczego nie przystuguje prawo zgloszenia zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej.
Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej wnosi si¢ nie pézniej niz:
1) w terminie 30 dni od dnia wyegzekwowania w cato$ci obowiazku, kosztow upomnienia i kosztow egzekucyjnych;
2) do dnia zaptaty w cato$ci naleznosci pieni¢znej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie, kosztéw upomnienia i kosztow egzekucyjnych;
3) w terminie 7 dni od dnia dorgczenia zobowigzanemu postanowienia o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego w catosci albo w czegsci.

Zobowigzany ma obowiazek niezwlocznie zawiadomi¢ organ egzekucyjny o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby. W razie niewykonania
tego obowiazku dorgczenie pisma organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (art. 36 § 3 pkt 2 i § 4 ustawy). Na zobowigzanego,
ktory nie zawiadomit organu egzekucyjnego o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby, moze by¢ natozona kara pieni¢zna (art. 168d § 3 pkt 1
lit. a tiret pierwsze ustawy).

Jezeli w czgéci A wpisano jako zobowigzanych dane matzonkow, tytut wykonawczy stanowi podstawe przeprowadzenia egzekucji administracyjnej z ich
majatku wspolnego i ich majatkéw osobistych.

Tytul wykonawczy stanowi podstawe do prowadzenia egzekucji z majatku osobistego zobowigzanego i majatku wspdlnego zobowigzanego i jego
matzonka, jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami odpowiedzialno$¢ zobowiazanego za nalezno$¢ pienigzna i odsetki z tytutu niezaptacenia jej w terminie
obejmuje majatek osobisty zobowigzanego i majatek wspolny zobowiazanego i jego matzonka. W takim przypadku tytul wykonawczy jest podstawa do
prowadzenia egzekucji rOwniez kosztow upomnienia oraz kosztow egzekucyjnych powstaltych w postgpowaniu egzekucyjnym prowadzonym na podstawie
tego tytutu wykonawczego (art. 27¢ § 1 i 2 ustawy).

Matzonkowi zobowigzanego przystuguje prawo wniesienia wniosku do organu egzekucyjnego o udzielenie informacji o aktualnej wysokosci egzekwowanej
naleznosci pienig¢znej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie, kosztow upomnienia i kosztow egzekucyjnych (art. 27e § 4 ustawy), a takze
whiesienia do wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, sprzeciwu w sprawie odpowiedzialno$ci majatkiem wspolnym. W sprzeciwie okresla
si¢ istote i zakres zadania oraz dowody uzasadniajace to zadanie. Sprzeciw moze by¢ wniesiony jeden raz w postgpowaniu egzekucyjnym (art. 27f § 3
ustawy). W przypadku egzekucji z nieruchomosci wchodzacej w sktad majatku wspdlnego zobowigzanego i jego matzonka sprzeciw wnosi si¢ nie pozniej
niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia matzonkowi zobowiazanego wezwania do zaptaty egzekwowanej naleznosci pieni¢znej wraz z odsetkami z tytutu
niezaptacenia jej w terminie i kosztami egzekucyjnymi (art. 27 § 2 ustawy).
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OBJASNIENIA DOTYCZACE SPORZADZANIA TYTULU WYKONAWCZEGO (TW-1)

Wierzyciel wypelia pozycje niezaciemnione. Zgodnie z art. 27 i art. 27d ustawy obowiazkowe jest

wypemnienie pozycji dotyczacej:

— oznaczenia wierzyciela;

— oznaczenia organu albo organéw, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 10 czerwca
2016 r. o delegowaniu pracownikéw w ramach $wiadczenia ustug;

— wskazania imienia i nazwiska lub nazwy zobowigzanego, a w przypadku gdy zobowigzany bedacy
przedsigbiorca zmart przed wszczeciem postepowania egzekucyjnego — imienia i nazwiska zobowigzanego
oraz firmy zobowigzanego z dodaniem oznaczenia ,,w spadku”; wskazanie firmy zobowiazanego
z dodatkowym oznaczeniem ,,w spadku” nastepuje tylko wtedy, gdy prawa i obowiazki zobowiazanego
wykonuje zarzadca przedsigbiorstwa w spadku (przed albo po ustanowieniu zarzadu sukcesyjnego);

— numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), numeru identyfikacji
podatkowej (NIP) Iub numeru identyfikacji w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki
Narodowej (REGON) zobowigzanego, jezeli taki numer posiada;

— adresu zobowiazanego, przez ktdry rozumie si¢ ostatni znany wierzycielowi adres miejsca zamieszkania
lub siedziby zobowigzanego;

— tresci podlegajacego egzekucji obowiazku, podstawy prawnej tego obowiazku, okreslenia wysokosci
i rodzaju naleznosci pienigznej, terminu, od ktorego nalicza si¢ odsetki z tytutu niezaptacenia naleznosci
w terminie, oraz rodzaju i stawki tych odsetek;

— wskazania zabezpieczenia naleznosci pieni¢znej hipoteka przymusowa albo przez ustanowienie zastawu
skarbowego lub rejestrowego, lub zastawu nieujawnionego w zadnym rejestrze, ze wskazaniem terminéw
powstania tych zabezpieczen;

— wskazania podstawy prawnej pierwszenstwa zaspokojenia naleznoSci pieni¢znej, jezeli naleznosé
korzysta z tego prawa i prawo to nie wynika z zabezpieczenia naleznosci pieni¢znej;

— wskazania podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej;

— daty wystawienia tytutu wykonawczego, podpisu, imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela;

— daty doreczenia upomnienia, a jezeli dorgczenie upomnienia nie bylo wymagane, podstawy prawnej
braku tego obowiazku;

— daty doreczenia zobowigzanemu powiadomienia o wniosku o egzekucj¢ administracyjnej kary pieni¢zne;j
lub grzywny administracyjnej natozonej na pracodawce delegujacego pracownika z terytorium RP
w zwigzku z naruszeniem przepisow dotyczacych delegowania pracownikow w ramach $wiadczenia
ustug;

— daty, do ktorej mozna prowadzi¢ egzekucj¢ kary pienieznej lub grzywny administracyjnej natozonej
na pracodawce delegujacego pracownika z terytorium RP w zwiazku z naruszeniem przepiséw
dotyczacych delegowania pracownikow w ramach §wiadczenia ustug;

— imion 1 nazwisk oraz adreséw wspolnikow, jezeli tytul wykonawczy dotyczy naleznosci spotki
nieposiadajacej osobowosci prawnej.

W pozostatym zakresie wierzyciel podaje dane bedace w jego posiadaniu.

Organ egzekucyjny wypelnia pozycje zaciemnione.
Date podaje si¢ w formacie dd-mm-rrrr.
b}

2)
3)

Zaznacza si¢ wlasciwy kwadrat, wstawiajac znak ,,x”.

W przypadku niewypetniania pozycja (cz¢$¢) moze zosta¢ pominigta (niewydrukowana).

Pozycji nie wypelnia si¢ w przypadku zobowigzanego niebedacego osoba fizyczna lub gdy zobowigzany
bedacy przedsigbiorca zmart przed wszczgciem postepowania egzekucyjnego.

Whisuje si¢ dat¢ urodzenia, jezeli zobowiazany nie posiada numeru PESEL albo gdy numer PESEL nie
jest znany wierzycielowi.

4)

Czes¢ ogolna
W przypadku sporzadzania zmienionego tytulu wykonawczego w:
— poz. 1 —wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytulu wykonawczego;
— poz. 2 — wpisuje si¢ date sporzadzenia zmienionego tytutu wykonawczego;
— poz. 3 — zaznacza si¢ kwadrat 2.
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W przypadku wydania dalszego tytulu wykonawczego/ sporzadzenia dalszego zmienionego tytutu

wykonawczego w:

— poz. 1 — wpisuyje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego;

— poz. 2 — wpisuyje si¢ datg wystawienia dotychczasowego tytulu wykonawczego/ sporzadzenia
zmienionego tytutu wykonawczego;

— wypehnia si¢ poz. 41 5;

— poz. 5 — zaznacza si¢ kwadrat 3 w przypadku nieposiadania przez organ egzekucyjny wiasciwy do
ponownego wszczecia egzekucji administracyjnej dotychczasowego tytulu wykonawczego.

W przypadku ponownego wydania tytulu wykonawczego/ zmienionego tytutu wykonawczego w:

— poz. 1 — wpisuyje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego;

— poz.2 — wpisuje si¢ date wystawienia dotychczasowego tytulu wykonawczego/ sporzadzenia
zmienionego tytutu wykonawczego;

— poz. 6 — umieszcza si¢ adnotacje: ,,Tytul wykonawczy/ zmieniony tytut wykonawczy zostal ponownie
wydany w dniu ... w zwigzku z postanowieniem ... (nalezy wskaza¢ wierzyciela) nr ... z dnia ...
o0 utracie tytutu wykonawczego/zmienionego tytutu wykonawczego”.

Czesé A
W  przypadku gdy zobowigzany bedacy przedsigbiorca zmart przed wszczgciem postgpowania
egzekucyjnego i prawa i obowiazki zobowigzanego wykonuje zarzadca przedsicbiorstwa w spadku, w bloku

Al. w poz. 1 zaznacza si¢ kwadrat 2 oraz w poz. 4 wpisuje si¢ imi¢ i nazwisko zobowigzanego oraz firme
zobowigzanego z dodaniem oznaczenia ,,w spadku”.

Jezeli tytul wykonawczy obejmuje naleznos$¢ pienigzng, za ktorg odpowiedzialni sg malzonkowie solidarnie,
po bloku Al. wierzyciel dodaje i wypelnia blok A2.

W bloku A2. poz. 5-13 nie wypelnia sig, jezeli dane te sg takie same jak w poz. 5—13 bloku Al.

W przypadku gdy matzonkowie odpowiedzialni solidarnie podlegaja roznej wiasciwosci miejscowej
organdw egzekucyjnych, wierzyciel wystawia 2 tytuly wykonawcze wraz z odpisem tytutu wykonawczego
przeznaczonym do dorgczenia zobowiazanemu w nastgpujacy sposob:

— w pierwszym tytule wykonawczym w bloku Al. wpisuje si¢ zobowigzanego podlegajacego wiasciwosci
miejscowe]j organu egzekucyjnego, do ktorego ten tytut zostanie przekazany. W bloku A2. wpisuje si¢
drugiego matzonka odpowiedzialnego solidarnie;

— w drugim tytule wykonawczym w bloku Al. wpisuje si¢ zobowigzanego podlegajacego wiasciwosci
miejscowej organu egzekucyjnego, do ktérego ten tytul zostanie przekazany (wpisanego w pierwszym
tytule wykonawczym w bloku A2.). W bloku A2. wpisuje si¢ drugiego matzonka odpowiedzialnego
solidarnie (wpisanego w pierwszym tytule wykonawczym w bloku Al.).

W przypadku zobowiazanych odpowiedzialnych solidarnie, innych niz matzonkowie, wierzyciel moze

wystawic¢ odrebne tytuty wykonawcze wraz z odpisem tytutlu wykonawczego przeznaczonym do dorgczania

zobowigzanemu, wypetniajac wylacznie blok Al. w odniesieniu do jednego zobowigzanego
odpowiedzialnego solidarnie.

Czes¢ B
Wypehnia si¢, wylacznie w przypadku gdy zobowigzany wskazany w bloku Al. jest spotka nieposiadajaca
osobowosci prawne;.

Po bloku BI1. dodaje si¢ bloki B2., B3. itd. w liczbie odpowiadajacej liczbie wspolnikow spotki
nieposiadajacej osobowosci prawne;j.

Czes¢ C
Wypehia si¢, w przypadku gdy w bloku Al. (A2., jezeli go dodano, itd.) w poz. 2 zaznaczono kwadrat
2 albo 3.

Po bloku Cl1. dodaje si¢ bloki C2., C3. itd. w liczbie odpowiadajacej liczbie zobowiazanych, u ktorych
powstat obowigzek.

Czesé D
Informacje zawarte w poz. 1-13, poprzedzajace blok DI1. dotycza wszystkich nalezno$ci pieni¢znych
wskazanych w czgsci D.

W przypadku wystawienia tytutu wykonawczego w odniesieniu do wigcej niz jednej naleznosci pieni¢znej
po bloku D1. dodaje si¢ bloki D2., D3. itd. W kazdym bloku wpisuje si¢ odrgbna naleznos¢ pienigzna.
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poz. 1 — wpisuje si¢ oznaczenie przepisu prawa wraz z jednostka redakcyjna, z ktérego wynika nalezno$é
pieni¢zna wskazana w bloku D1. i nastgpnych blokach, jezeli je dodano.

poz. 2 — wpisuje si¢ rodzaj nalezno$ci pieni¢znej wskazanej w bloku DI. i nastepnych blokach, jezeli je
dodano.

poz. 4 — wpisyje si¢ identyfikacj¢ podstawy prawnej obowiazku wskazanej w poz. 3. W przypadku
zakre$lenia kwadratu:

1 — wpisuje si¢ oznaczenie przepisu prawa, z ktorego wynika dochodzony obowigzek;

2 — wpisuje si¢ rodzaj dokumentu, o ktorym mowa w art. 3a ustawy;

3 — wpisuje si¢ rodzaj i numer orzeczenia.

poz. 5 — wypehia si¢ w przypadku zaznaczenia w poz. 3 kwadratu 3.

poz. 8 — wpisuje si¢ stawke odsetek w formacie liczbowym z dwoma miejscami po przecinku i znakiem %.
poz. 8.1 — wpisuje si¢ podwyzszong stawke odsetek za zwloke w formacie liczbowym z dwoma miejscami
po przecinku i znakiem %.

poz. 9 — wpisuje si¢ rodzaj zabezpieczenia naleznosci pieni¢znej: hipoteka przymusowa, zastaw skarbowy,
zastaw rejestrowy, zastaw nieujawniony w zadnym rejestrze.

poz. 10 — wpisuje si¢ dat¢ powstania zabezpieczenia wskazanego w poz. 9.

poz. 11 — jezeli nie jest wymagane dor¢czenie upomnienia, wpisuje si¢ podstawe prawna braku obowigzku
doreczenia upomnienia wraz z jednostka redakcyjna. Jezeli wymagane jest dorgczenie upomnienia, pozycja
moze zawiera¢ wskazanie wigcej niz jednej daty w przypadku doreczenia wigcej niz jednego upomnienia.
W przypadku dochodzenia administracyjnej kary pieni¢znej lub grzywny administracyjnej w zwiazku
z naruszeniem przepisow ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o delegowaniu pracownikow w ramach
$wiadczenia ustug nalezy wpisa¢ date dorgczenia powiadomienia o wniosku o egzekucje tej kary lub
grzywny.

poz. 12 — mozna wpisa¢ sume kosztow upomnienia.

poz. 13 — wpisuje si¢ podstawe prawna (inng niz art. 2 § 1 ustawy), z ktorej wynika mozliwo§¢ dochodzenia
naleznoS$ci pieni¢znej w trybie egzekucji administracyjne;.

D.1. i nast¢pne bloki

poz. 2 — w przypadku odsetek okre§lonych w art. 114 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 952/2013 z dnia 9 pazdziernika 2013 r. ustanawiajacego unijny kodeks celny (Dz. Urz. UE L 269
z 10.10.2013, str. 1, z pdzn. zm.) wpisuje si¢ date przypadajacg na dzien nastgpujacy po dniu, w ktérym
uptynat termin okre§lony w art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 19 marca 2004 r. — Prawo celne (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1382).

poz. 3 — wpisuje si¢ wysoko$¢ odsetek na dzien wystawienia tytutu wykonawczego z uwzglednieniem
przerw w naliczaniu odsetek, ktore wystapity przed wystawieniem tytutu wykonawczego. Dalsze odsetki
beda pobierane zgodnie ze wskazaniem wynikajacym z zakre$lenia kwadratu w poz. 7 czgéci D oraz zgodnie
ze stawkami odsetek wskazanymi w poz. 8 i 8.1. czg¢éci D od dnia nastepnego po dniu wystawienia tytulu
wykonawczego. W przypadku odsetek, o ktorych mowa w objasnieniu do poz. 2, wpisuje si¢ sume¢ odsetek
naliczonych od dnia powstania dlugu celnego do dnia powiadomienia o tym dlugu oraz odsetek naliczonych
zgodnie z objasnieniem wskazanym w poz. 2.

poz. 4 — wpisuje si¢ dat¢ przedawnienia naleznosci pieni¢znej, jezeli przepisy prawa nie przewidujg
przerwania lub zawieszenia biegu terminu przedawnienia.

poz. 5 — wpisuje si¢ date powstania nalezno$ci pieni¢znej Iub date poczatkowa okresu, w ktérym powstata
nalezno$¢ pieni¢zna.

poz. 6 — wpisuje si¢ date koncowa okresu, w ktérym powstala naleznos$¢ pieni¢zna.

poz. 7 — wpisuje si¢ przepis prawa, jezeli przyznaje on prawo pierwszenstwa zaspokojenia naleznos$ci
pienig¢znej i prawo to nie wynika z zabezpieczenia naleznosci pieni¢zne;j.

Cze$¢ E
poz. 2 — wpisuje si¢ adres siedziby wierzyciela lub jego jednostki organizacyjnej. Jezeli wierzyciel posiada
obstugujacy go urzad, wpisuje si¢ adres tego urzedu.
poz. 3 — wpisuje si¢ NIP wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada — urzedu obstugujacego wierzyciela
lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktorej organ jest wierzycielem.
poz. 4 — wpisuje si¢ numer REGON wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada — urzedu obstugujacego
wierzyciela lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktorej organ jest wierzycielem.
poz. 5 — wpisuje si¢ nazwg, adres siedziby podmiotu, ktéremu nalezy przekaza¢ wyegzekwowana naleznos¢
pieni¢zng.
poz. 6 — wpisuje si¢ numer rachunku bankowego podmiotu wymienionego w poz. 5.
poz. 7 — nie wymaga si¢ podpisu osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela w przypadku
opatrzenia tytulu wykonawczego zaawansowana pieczgcia elektroniczng weryfikowana za pomoca
kwalifikowanego certyfikatu albo kwalifikowang pieczecia elektroniczng. W przypadku opatrzenia tytulu
wykonawczego podpisem zaufanym nie wymaga si¢ wpisania stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej
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do dziatania w imieniu wierzyciela.
W przypadku wydania dalszego tytulu wykonawczego poz. 7 nie wypeknia si¢. Dane te wpisuje si¢ w czgsei [
W poz. 2.

Czes¢ F
Wypetnia si¢ wylacznie w przypadku dochodzenia administracyjnej kary pieni¢znej lub grzywny
administracyjnej, o ktérych mowa w ustawie o delegowaniu pracownikow w ramach $wiadczenia ustug.

F.2.

Wypehnia sig, jezeli organ, ktory moze udzieli¢ dodatkowych informacji dotyczacych administracyjnej kary
pieni¢znej lub grzywny administracyjnej, lub mozliwo$ci odwolania si¢ od obowigzku zaptaty lub
zaskarzenia decyzji w sprawie ich natoZenia, jest inny niz organ wymieniony w bloku F.1.

Czes¢ G
Wypehiia si¢ w przypadku wydania dalszego tytulu wykonawczego. Wpisuje si¢ wysoko$¢ kosztow
egzekucyjnych wskazanych przez organ egzekucyjny na zadanie wierzyciela ztozone przed dniem
wystawienia dalszego tytulu wykonawczego.

Czes¢ H
Wypehiia si¢ w przypadku wydania dalszego tytulu wykonawczego i posiadania informacji o nadaniu
tytutowi wykonawczemu klauzuli o skierowaniu tytulu wykonawczego do egzekucji administracyjne;.

Jezeli wierzyciel nie moze ustali¢ informacji o nadaniu tytutowi wykonawczemu klauzuli o skierowaniu
tytutu wykonawezego do egzekucji administracyjnej, nie wypetnia si¢ czg$ci H.

Czesé 1
poz. 2 — wpisuje si¢ dane osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela; nie wymaga si¢ podpisu
tej osoby w przypadku opatrzenia dalszego tytulu wykonawczego zaawansowang pieczgcia elektroniczng
weryfikowang za pomoca kwalifikowanego certyfikatu albo kwalifikowang pieczgcia elektroniczng.
W przypadku opatrzenia dalszego tytulu wykonawczego podpisem zaufanym nie wymaga si¢ wpisania
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela.

Czesé J
poz. 2 — nie wymaga si¢ podpisu osoby upowaznionej do dziatania w imieniu organu egzekucyjnego
w przypadku opatrzenia tytulu wykonawczego zaawansowang pieczecig elektroniczng weryfikowana za
pomoca kwalifikowanego certyfikatu albo kwalifikowang pieczgcia elektroniczng. W przypadku opatrzenia

tytulu wykonawczego podpisem zaufanym nie wymaga si¢ wpisania stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu organu egzekucyjnego.

poz. 1-3 wypehia si¢ w dalszym tytule wykonawczym w przypadku, o ktorym mowa w art. 26¢ § 2b
ustawy.
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Zalacznik nr 2

WZOR

1. Numer tytulu wykonawczego 2. Data wystawienia

3. Numer porzadkowy tytulu wy go” 4. Cel wydania tytulu wy go”

5. Ad ja dotyczaca pe ie wydanego tytulu wyk g

1. Rodzaj zobowiazanego®

O 1. osoba fizyczna

O 2. podmiot niebedgcy osoba fizyczng

2. Imig” 3. Nazwisko/Nazwa

4. Kraj 5. Wojewodztwo 6. Powiat

7. Gmina 8. Ulica 9. Numer domu 10. Numer lokalu
11. Miejscowos¢ 12. Kod pocztowy

13. NIP 14. Numer PESEL” 15. Numer REGON

16. Data urodzenia®” ¥

1. Akt normatywny

Podstawa prawna obowiazku

2. Orzeczenie 3. Data wydania orzeczenia

4. Numer orzeczenia

5. Tres¢ obowigzku
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1. Nazwa wierzyciela 2. Adres siedziby wierzyciela

3. NIP wierzyciela 4. Numer REGON wierzyciela

5. Inna podstawa prawna"

6. Data dorgczenia upomnienia 7. Wysoko$¢ kosztéw upomnienia

8. Nazwa i adres siedziby posiadacza rachunku

9. Numer rachunku bankowego

10. Wniosek o i j Srodka kucyjnego

11. Imie, isk isk ' i podpis osoby upowaznionej do dzialania w imieniu
wierzyciela

1. Nazwa i adres

iby organu /jnego, ktory nadal klauzule 2. Data nadania klauzuli

1. Data wydania tytulu wyk 2. Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis osoby upowaznionej do dzialania w imieniu

wierzyciela

POUCZENIE
Srodkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekucji obowiazkéw o charakterze niepienigznym s3: grzywna w celu przymuszenia, wykonanie zastepcze,
odebranie rzeczy ruchomej, odebranie nieruchomosci, opréznienie lokali i innych pomieszczen, przymus bezposredni (art. la pkt 12 lit. b ustawy).

Zobowiazanemu przystuguje prawo wniesienia do wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, zarzutu w sprawie egzekucji administracyjne;j.
Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej winien okre$la¢ istote i zakres zadania oraz dowody uzasadniajace to zadanie (art. 33 § 1, 2 i 4 ustawy).
Zgodnie z art. 33 § 2 ustawy podstawa zarzutu w sprawie egzekucji administracyjne;j jest:

1) nieistnienie obowiazku;

2) okreslenie obowiazku niezgodnie z tresciag obowiazku wynikajacego z orzeczenia, o ktorym mowa w czgsci B poz. 2—4 tytulu wykonawczego;

3) btad co do zobowigzanego;

4) brak uprzedniego dorgczenia zobowigzanemu upomnienia, jezeli jest wymagane;

5) wygasnigcie obowiazku w catosci albo w czgsci;

6) brak wymagalnosci obowiazku w przypadku:
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a) odroczenia terminu wykonania obowiazku,

b) wystapienia innej przyczyny niz okreslona w lit. a.
Whiesienie przez zobowigzanego zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia dorgczenia odpisu/ wydruku
tytutu wykonawczego, zawiesza postgpowanie egzekucyjne w catosci albo w czgsci z dniem dorgczenia tego zarzutu organowi egzekucyjnemu do czasu
zawiadomienia tego organu o wydaniu ostatecznego postanowienia w sprawie tego zarzutu (art. 35 § 1 ustawy). Wniesienie zarzutu w sprawie egzekucji
administracyjnej po terminie 7 dni od dnia dorgczenia odpisu/ wydruku tytulu wykonawczego nie zawiesza postgpowania egzekucyjnego.
Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej wnosi si¢ nie pozniej niz:
1) w terminie 30 dni od dnia wyegzekwowania w cato§ci obowiazku;
2) do dnia wykonania w catosci obowiazku o charakterze niepieni¢znym;
3) w terminie 7 dni od dnia dorgczenia zobowigzanemu postanowienia o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego w catosci albo w czgsci.
Zobowiazany ma obowiazek niezwlocznie zawiadomi¢ organ egzekucyjny o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby. W razie niewykonania
tego obowiazku dorgczenie pisma organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (art. 36 § 3 pkt 2 i § 4 ustawy).
Na zobowigzanego, ktory nie zawiadomit organu egzekucyjnego o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby, moze by¢ natozona kara pienigzna
(art. 168d § 3 pkt 1 lit. a tiret pierwsze ustawy).
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OBJASNIENIA DOTYCZACE SPORZADZANIA TYTULU WYKONAWCZEGO (TW-2)

Wierzyciel wypetnia pozycje niezaciemnione. Zgodnie z art. 27 i art. 27d ustawy obowigzkowe jest wypetnienie
pozycji dotyczace;j:

— oznaczenia wierzyciela;

— wskazania imienia i nazwiska lub nazwy zobowiazanego, a w przypadku gdy zobowigzany bedacy przedsiebiorca
zmart przed wszczgeiem postgpowania egzekucyjnego — imienia i nazwiska zobowigzanego oraz firmy zobowiazanego
z dodaniem oznaczenia ,,w spadku”; wskazanie firmy zobowigzanego z dodatkowym oznaczeniem ,,w spadku"
nastepuje tylko wtedy, gdy prawa i obowiazki zobowigzanego wykonuje zarzadca przedsigbiorstwa w spadku (przed
albo po ustanowieniu zarzadu sukcesyjnego);

— numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), numeru identyfikacji podatkowej
(NIP) lub numeru identyfikacji w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej (REGON)
zobowigzanego, jezeli taki numer posiada;

— adresu zobowigzanego, przez ktory rozumie si¢ ostatni znany wierzycielowi adres miejsca zamieszkania lub siedziby
zobowigzanego;

— tresci podlegajacego egzekucji obowigzku oraz podstawy prawnej tego obowigzku;

— wskazania podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej;

— daty wystawienia tytutu wykonawczego, podpisu, imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej
do dziatania w imieniu wierzyciela;

— daty dorgczenia upomnienia;

— imion i nazwisk oraz adresow wspolnikow, jezeli tytul wykonawczy dotyczy obowiazku spotki
nieposiadajgcej osobowosci prawne;j.

W pozostatym zakresie wierzyciel podaje dane bedace w jego posiadaniu.

Organ egzekucyjny wypetnia pozycje zaciemnione.

Date podaje si¢ w formacie dd-mm-rrrr.

W przypadku niewypetniania pozycja moze zosta¢ pomini¢ta (niewydrukowana).

Zaznacza si¢ wlasciwy kwadrat, wstawiajac znak ,,x”.

Pozycji nie wypeia si¢ w przypadku zobowigzanego niebedgcego osobg fizyczng lub gdy zobowigzany bedacy
przedsigbiorcg zmart przed wszczeciem postepowania egzekucyjnego.

Whisuje si¢ date urodzenia, jezeli zobowigzany nie posiada numeru PESEL albo gdy numer PESEL nie jest znany
wierzycielowi.

2)
3)

4)

Czes¢ ogolna
W przypadku wydania dalszego tytutu wykonawczego w:
— poz. 1 — wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego;
— poz. 2 — wpisuje si¢ date wystawienia dotychczasowego tytulu wykonawczego;
— wypehnia si¢ poz. 31 4.

W przypadku ponownego wydania tytutu wykonawczego w:

— poz. 1 — wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego;

— poz. 2 — wpisuje si¢ dat¢ wystawienia dotychczasowego tytulu wykonawczego;

—poz. 5 — umieszcza si¢ adnotacje: ,,Tytul wykonawczy zostal ponownie wydany w dniu ... w zwigzku
z postanowieniem ... (nalezy wskaza¢ wierzyciela) nr ... z dnia ... o utracie tytutu wykonawczego”.

Czes¢ A
W przypadku gdy zobowigzany bgdacy przedsigbiorca zmart przed wszczgeciem postgpowania egzekucyjnego
1 prawa i obowiazki zobowigzanego wykonuje zarzadca przedsigbiorstwa w spadku, w czg§ci A w poz. 1 zaznacza sig
kwadrat 2 oraz w poz. 3 wpisuje si¢ imi¢ i nazwisko zobowigzanego oraz firm¢ zobowigzanego z dodaniem oznaczenia
,,w spadku”.

Czes¢ B
poz. 1 — podaje si¢ przepis prawa wraz z jednostka redakcyjna stanowigcy podstawe do wydania aktu
administracyjnego ustalajgcego obowigzek.
W przypadku gdy w poz. 5 ilo§¢ miejsca jest niewystarczajagca do wpisania tre§ci obowigzku, pole to moze by¢
powigkszane w dot do niezbgdnych rozmiarow.
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Czesc C
poz. 2 — wpisuje si¢ adres siedziby wierzyciela lub jego jednostki organizacyjnej. Jezeli wierzyciel posiada obstugujacy
go urzad, wpisuje si¢ adres tego urzedu.
poz. 3 — wpisuje si¢ identyfikator podatkowy NIP wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada — urzedu
obstugujacego wierzyciela lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktorej organ jest wierzycielem.
poz. 4 — wpisuje si¢ numer REGON wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada — urzedu obstugujacego wierzyciela
lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktorej organ jest wierzycielem.
poz. 11 — nie wymaga si¢ podpisu osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela w przypadku opatrzenia
tytulu wykonawczego zaawansowana pieczgcig elektroniczng weryfikowana za pomoca kwalifikowanego certyfikatu
albo kwalifikowang pieczgcia elektroniczng. W przypadku opatrzenia tytutu wykonawczego podpisem zaufanym nie
wymaga si¢ wpisania stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do dzialania w imieniu wierzyciela.
W przypadku wydania dalszego tytutu wykonawczego poz. 11 nie wypeknia si¢. Dane te wpisuje si¢ w czgéci E
W poz. 2.

Czes¢ D
Wypehia si¢ w przypadku wydania dalszego tytutu wykonawczego i posiadania informacji o nadaniu tytulowi
wykonawczemu klauzuli o skierowaniu tytulu wykonawczego do egzekucji administracyjne;j.
Jezeli wierzyciel nie moze ustali¢ informacji o nadaniu tytutowi wykonawczemu klauzuli o skierowaniu tytutu
wykonawczego do egzekucji administracyjnej, nie wypetnia si¢ czesci D.

Cze$¢ E
poz. 2 — wpisuje si¢ dane osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela; nie wymaga si¢ podpisu tej osoby
w przypadku opatrzenia dalszego tytulu wykonawczego zaawansowana pieczecig elektroniczng weryfikowana
za pomoca kwalifikowanego certyfikatu albo kwalifikowana pieczgeia elektroniczna. W przypadku opatrzenia
dalszego tytulu wykonawczego podpisem zaufanym nie wymaga si¢ wpisania stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela.

Czes¢ F
poz. 2 — nie wymaga si¢ podpisu osoby upowaznionej do dziatania w imieniu organu egzekucyjnego w przypadku
opatrzenia tytutu wykonawczego zaawansowang pieczecia elektroniczng weryfikowang za pomocg kwalifikowanego
certyfikatu albo kwalifikowana pieczgcia elektroniczna. W przypadku opatrzenia tytulu wykonawczego podpisem
zaufanym nie wymaga si¢ wpisania stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do dziatania w imieniu organu
egzekucyjnego.

poz. 1-3 — wypetnia si¢ w dalszym tytule wykonawczym, w przypadku o ktorym mowa w art. 26¢ § 2b ustawy.
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1. Numer tytulu wykonawczego

WZOR

ia tytulu wyl

Zalacznik nr 3

3. Numer porzadkowy kolejnego tytulu wykonawczego

4. Rodzaj dokumentu”

5. Cel wydania kolejnego tytulu wykonawczego”
a bezpi i wet

1 3 q

O 1. osoba fizyczna
O 2. podmiot niebgdacy osoba fizyczng

O 1. kolejny tytut wykonawczy . P ie na nier j w sklad majatku wspolnego zobowigzanego i jego
O 2. zmieniony kolejny tytut wykonawczy matzonka
a2 kucja z nier hod: j w sktad majatku wspolnego zobowiazanego i jego
malzonka
as. kucja z pr iotu hipoteki pr 2j w przypadku pr ia tego przedmiotu na
podmiot inny niz zobowigzany
6. Adi dotyczaca py wydanego kol tytutu wyk g0/ lej tytulu wyk g0”
1. Rodzaj zobowiazanego 2. Rodzaj odpowiedzi $ci zob

O 1. podmiot, u ktérego powstal obowiazek

O 2. nastgpca prawny
[ 3. osoba trzecia

3. Imi¢” 4. Nazwisko/Nazwa
5. Kraj 6. Wojewddztwo 7. Powiat
8. Gmina 9. Ulica 10. Numer domu 11. Numer lokalu

12. Miejscowosé

13. Kod pocztowy

14. NIP

15. Numer PESEL”

16. Numer REGON

3.4

17. Data urodzenia

1. Imie

2. Nazwisko

3.Kraj

4. Wojewodztwo

5. Powiat

0O 1. osoba fizyczna
O 2. podmiot niebgdacy osoba fizyczng

6. Gmina 7. Ulica 8. Numer domu 9. Numer lokalu
10. Miejscowosé 11. Kod pocztowy

12. NIP 13. Numer PESEL

1. Rodzaj iciela pr iotu hipoteki przy .j niebedacego zob m'

2. Imig” 3. Nazwisko/Nazwa
4. Kraj 5. Wojewédztwo 6. Powiat
7. Gmina 8. Ulica 9. Numer domu 10. Numer lokalu

11. Miejscowosé

12. Kod pocztowy

13. NIP

14. Numer PESEL”

15. Numer REGON

16. Data urodzenia™ ¥

1. Imig

2. Nazwisko/Nazwa

3. Kraj

4. Wojewodztwo

5. Powiat

6. Gmina

7. Ulica

8. Numer domu

9. Numer lokalu

10. Miejscowosé

11. Kod pocztowy
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13. Numer PESEL”

1. Imig 2. Nazwisko/Nazwa

14. Numer REGON

3. Kraj 4. Wojewodztwo

5. Powiat

6. Gmina 7. Ulica

8. Numer domu 9. Numer lokalu

10. Miejscowos¢

11. Kod pocztowy

12. NIP 13. Numer PESEL”

2. Nazwisko/Nazwa

14. Numer REGON

4. Numer PESELY

1. Akt normatywny

5. Numer REGON

2. Rodzaj naleznosci pienig¢znej

3. Podstawa prawna obowiazku"

O 1. zmocy prawa

O 2. dokument, o ktérym mowa w art. 3a § 1 ustawy
0O 3. orzeczenie

4. Identyfikacja podstawy prawnej
obowiagzku

5. Data wydania orzeczenia

iD.3)

6. Informacje dotyczace naleznosci pieniezne;
0O 1. odpowiedzialnos¢ za nalezno$¢ pienigz
[ 2. obowiazek jest $cisle zwiazany ze zobowiazanym

i odsetki z tytulu niezaptacenia jej w terminie obejmuje rowniez majatek wspolny zobowigzanego i jego matzonka

7. Rodzaj odsetek”

O 1. za zwloke

[ 2. za zwloke od naleznosci celnych
0O 3. ustawowe

o 8. Stawka odsetek
O 4. ustawowe za opoznienie

Os. za opOznienie W kcjack
handlowych

0O 6. nie pobiera si¢

8.1. Podwyzszona stawka odsetek za zwloke

9. Rodzaj zabezpi i lezno$ci 10. Data powstania zabezpieczenia
11. Podstawa prawna braku obowiazku doreczenia up ia/ data doreczenia upomnienia/ data doreczenia 12. Wysokosé kosztéw upomnienia
powiadomienia

NaleznoSci pieni¢zne sa wymagalne i podlegaja egzekucji administracyjnej na podstawie art. 2 ustawy oraz na podstawie

13. Inna podstawa prawna’

1. Wysoko$¢ naleznosci pienieznej 2. Data, od ktérej nalicza 3. Wysokos¢ odsetek na dzien 4. Data, do ktérej nalezno$é¢
si¢ odsetki w ienia tytulu wy g ieni¢zna moze by¢ dochod:
Data p i leznosci pieni¢znej/okres, ktorego dotyczy naleznos¢ pieniezna 7. Podstawa prawna pierwszenstwa zaspokojeni leznoSci

5. data/ od dnia:

6. do dnia:

1. Nazwa wierzyciela

2. Adres siedziby wierzyciela

3. NIP wierzyciela

4. Numer REGON wierzyciela

5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, ktéremu nalezy przekaza¢ wyeg:

6. Numer rachunku bankowego

Na podstawie art. 26 ustawy wnosze o wszczecie egzekucji
administracyjnej

7. Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis osoby upowaznionej do dzialania w imieniu wierzyciela

O ie organu odpowiedzialnego za rozpatrzenie administracyjnej kary pieni¢znej lub grzywny administracyjne;j>

1. Nazwa organu

2. Adres organu

3. Inne dane kontaktowe

Oznaczenie organu, ktéry moze udzieli¢ dodatkowych informacji dotyczacych administracyjnej kary pieni¢znej lub grzywny administracyjnej
lub mozliwosci odwolania si¢ od obowiazku zaplaty lub zaskarzenia decyzji w sprawie ich nalozenia®
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1. Nazwa organu 2. Adres organu

3. Inne dane kontaktowe

Wysokos¢ kosztow egzekucyjnych

1. Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego, ktory nadal klauzule 2. Data nadania klauzuli

1. Data w ienia kolej; tytulu wy g ieni j tytulu 2. Imig, nazwisko, stanowisko sluzbowe i podpis osoby upowaznionej do dzialania w imieniu
wykonawczego wierzyciela

POUCZENIE

Srodkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekucji naleznoéci pienieznych sa egzekucje: z pienigdzy, z wynagrodzenia za prace, ze $wiadczen
z zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spolecznego, a takze z renty socjalnej, z rachunkéw bankowych, z innych wierzytelno$ci pienigznych,
z praw z instrumentow finansowych w rozumieniu przepiséw o obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papieréw warto$ciowych lub innym
rachunku oraz z wierzytelnos$ci z rachunku pienigznego stuzacego do obstugi takich rachunkow, z papierow wartosciowych niezapisanych na rachunku papieréw
warto$ciowych, z weksla, z autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych oraz z praw wiasnosci przemystowej, z udzialu w spolce z ograniczona
odpowiedzialnoscia, z pozostatych praw majatkowych, z ruchomosci oraz z nieruchomosci, a od dnia 1 marca 2021 r. réwniez z praw majatkowych
zarejestrowanych w rejestrze akcjonariuszy (art. la pkt 12 lit. a ustawy).

Zobowiazanemu nie dorgcza si¢ odpisu/ wydruku kolejnego tytulu wykonawczego.

Zobowiazanemu przystuguje prawo wniesienia do wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej. Zarzut
w sprawie egzekucji administracyjnej winien okresla¢ istotg i zakres zadania oraz dowody uzasadniajace to zadanie (art. 33 § 1, 2 i 4 ustawy). Zgodnie z art. 33
§ 2 ustawy podstawa zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej jest:
1) nieistnienie obowiazku;
2) okreslenie obowiazku niezgodnie z trescig obowigzku wynikajacego z:

a) orzeczenia, o ktorym mowa w czg$ci D poz. 3-5 tytutu wykonawczego,

b) dokumentu, o ktorym mowa w czgéci D poz. 3 i 4 tytutu wykonawczego,

¢) przepisu prawa, jezeli obowiazek wynika bezposrednio z tego przepisu;
3) btad co do zobowiazanego;
4) brak uprzedniego dorgczenia zobowigzanemu upomnienia, jezeli jest wymagane;
5) wygasnigcie obowigzku w catosci albo w czesci;
6) brak wymagalnosci obowiazku w przypadku:

a) odroczenia terminu wykonania obowiazku,

b) roztozenia na raty splaty naleznosci pieni¢znej,

¢) wystapienia innej przyczyny niz okreslona w lit. a i b.
Whiesienie przez zobowigzanego zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej, nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia dorgczenia odpisu/ wydruku tytutu
wykonawczego, zawiesza postgpowanie egzekucyjne w catosci albo w czgéci z dniem dorgezenia tego zarzutu organowi egzekucyjnemu do czasu zawiadomienia
tego organu o wydaniu ostatecznego postanowienia w sprawie tego zarzutu (art. 35 § 1 ustawy). Wniesienie zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej
po terminie 7 dni od dnia dorgczenia odpisu/ wydruku tytulu wykonawczego nie zawiesza postgpowania egzekucyjnego. Wierzyciel po otrzymaniu zarzutu
w sprawie egzekucji administracyjnej moze w uzasadnionych przypadkach wystapi¢ z wnioskiem o podjecie zawieszonego postgpowania egzekucyjnego
w calosci albo w czgsci (art. 35 § 1a ustawy).
Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej wnosi si¢ nie pézniej niz:
1) w terminie 30 dni od dnia wyegzekwowania w catosci obowigzku, kosztow upomnienia i kosztow egzekucyjnych;
2) do dnia zaptaty w calo$ci naleznoéci pieni¢znej, odsetek z tytutu niezaplacenia jej w terminie, kosztéw upomnienia i kosztow egzekucyjnych;
3) w terminie 7 dni od dnia dorgczenia zobowigzanemu postanowienia o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego w catosci albo w czgsci.

Zobowiazany ma obowiazek niezwlocznie zawiadomi¢ organ egzekucyjny o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby. W razie niewykonania tego
obowigzku dorgczenie pisma organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (art. 36 § 3 pkt 2 i § 4 ustawy). Na zobowigzanego, ktory
nie zawiadomit organu egzekucyjnego o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby, moze by¢ natozona kara pienigzna (art. 168d § 3 pkt 1 lit. a tiret
pierwsze ustawy).

Tytul wykonawczy stanowi podstawe do prowadzenia egzekucji z majatku osobistego zobowigzanego i majatku wspdlnego zobowigzanego i jego matzonka,
jezeli w czgéci AA wpisano dane malzonka zobowigzanego i zgodnie z odrgbnymi przepisami odpowiedzialno§¢ zobowigzanego za naleznos$¢ pieni¢zna i odsetki
z tytulu niezaptacenia jej w terminie obejmuje majatek osobisty zobowigzanego i majatek wspolny zobowigzanego i jego malzonka. W takim przypadku tytut
wykonawczy jest podstawa do prowadzenia egzekucji rowniez kosztow upomnienia oraz kosztow egzekucyjnych powstatych w postgpowaniu egzekucyjnym
prowadzonym na podstawie tego tytutu wykonawczego (art. 27¢ § 1 i 2 ustawy).

Matzonkowi zobowiazanego przystuguje prawo wniesienia wniosku do organu egzekucyjnego o udzielenie informacji o aktualnej wysokosci egzekwowanej
naleznosci pienigznej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie, kosztow upomnienia i kosztéw egzekucyjnych (art. 27e § 4 ustawy), a takze wniesienia
do wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, sprzeciwu w sprawie odpowiedzialno$ci majatkiem wspolnym. W sprzeciwie okresla sig istote i zakres
zadania oraz dowody uzasadniajace to zadanie. Sprzeciw moze by¢ wniesiony jeden raz w postgpowaniu egzekucyjnym (art. 27f § 3 ustawy). W przypadku
egzekucji z nieruchomosci wchodzacej w sktad majatku wspolnego zobowigzanego i jego malzonka sprzeciw wnosi si¢ nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia matzonkowi zobowiazanego wezwania do zaplaty egzekwowanej nalezno$ci pienigznej wraz z odsetkami z tytulu niezaptacenia jej w terminie
i kosztami egzekucyjnymi (art. 27f § 2 ustawy).
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OBJASNIENIA DOTYCZACE SPORZADZANIA KOLEJNEGO TYTULU WYKONAWCZEGO
(TW-=3)
Wierzyciel wypetnia pozycje niezaciemnione.
Kolejny tytut wykonawczy zawiera dane zawarte w tytule wykonawczym, w tym dane, o ktéorych mowa
wart. 27 § 1 pkt 1-9ai 11-14, § lai2 oraz art. 27d § 1 ustawy, oraz:
— numer porzadkowy kolejnego tytutu wykonawczego;
— oznaczenie celu, dla ktérego zostat wystawiony kolejny tytut wykonawczy;
— dane matzonka zobowigzanego — w przypadku gdy odpowiedzialno$¢ zobowigzanego za naleznosc¢
pieniezng i odsetki z tytulu niezaptacenia jej w terminie obejmuje majatek osobisty zobowigzanego
i majatek wspodlny zobowigzanego i jego matzonka;
— dane wlasciciela przedmiotu hipoteki przymusowej niebedacego zobowigzanym — w przypadku
przeniesienia tego przedmiotu na podmiot inny niz zobowigzany;
— wysoko$¢ kosztow egzekucyjnych — w razie potrzeby zabezpieczenia nalezno$ci pieni¢znej hipoteka
przymusowa;
— date wystawienia kolejnego tytutlu wykonawczego, imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do
dziatania w imieniu wierzyciela;
— informacj¢ wierzyciela o nadaniu temu tytulowi klauzuli o skierowaniu tytutlu wykonawczego
do egzekucji administracyjne;j.

Organ egzekucyjny wypehnia pozycje zaciemnione.

Datc; podaje si¢ w formacie dd-mme-rrrr.

Zaznacza si¢ wlasciwy kwadrat, wstawiajac znak ,,x”.

W przypadku niewypetniania pozycja (czg$¢) moze zostaé¢ pominigta (niewydrukowana).

Pozycji nie wypetnia si¢ w przypadku zobowiazanego niebgdacego osoba fizyczna lub gdy zobowiazany
bedacy przedsigbiorca zmarl przed wszczgciem postepowania egzekucyjnego.

Whisuje si¢ dat¢ urodzenia, jezeli zobowigzany nie posiada numeru PESEL albo gdy numer PESEL nie
jest znany wierzycielowi.

2)
3)

4)

Cze$¢ ogdlna

W przypadku wystawiania kolejnego tytutu wykonawczego w:

— poz. 1 —wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytulu wykonawczego;

— poz. 2 — wpisuje si¢ dat¢ wystawienia dotychczasowego tytulu wykonawczego;

— poz. 3 — wpisuyje si¢ numer porzadkowy kolejnego tytutu wykonawczego;

— poz. 4 — zaznacza si¢ kwadrat 1.

W przypadku sporzadzania zmienionego kolejnego tytutu wykonawczego w:

— poz. 1 —wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytulu wykonawczego;

— poz. 2 — wpisuje si¢ date sporzadzenia zmienionego tytutu wykonawczego;

— poz. 3 — wpisuje si¢ numer porzadkowy kolejnego tytutu wykonawczego;

— poz. 4 — zaznacza si¢ kwadrat 2.

W przypadku ponownego wydania kolejnego tytulu wykonawczego/ zmienionego kolejnego tytulu

wykonawczego w:

— poz. 1 — wpisuyje si¢ numer dotychczasowego tytulu wykonawczego;

— poz.2 — wpisuje si¢ date wystawienia dotychczasowego tytulu wykonawczego/ sporzadzenia
zmienionego tytutu wykonawczego;

— poz. 3 — wpisuje si¢ numer porzadkowy utraconego kolejnego tytutu wykonawczego;

— poz. 6 — umieszcza si¢ adnotacje: ,,Kolejny tytul wykonawczy/ zmieniony kolejny tytul wykonawczy
zostat ponownie wydany w dniu ... w zwiazku z postanowieniem ... (nalezy wskaza¢ wierzyciela) nr ...
z dnia ... o utracie kolejnego tytulu wykonawczego/ zmienionego kolejnego tytutu wykonawczego™.

Czesé AA
Wypehia si¢, wylacznie w przypadku gdy odpowiedzialno§¢ zobowigzanego za nalezno$¢ pienig¢zng
i odsetki z tytutu niezaptacenia jej w terminie obejmuje majatek osobisty zobowigzanego i majatek wspolny
zobowigzanego i jego maltzonka.
poz. 3—11 nie wypehnia si¢, jezeli dane te sa takie same jak w poz. 5-13 bloku Al.

Czesé¢ AB
Jezeli tytut wykonawczy obejmuje nalezno$é pienigzng, za ktoéra odpowiedzialny jest wigcej niz jeden
wiasciciel przedmiotu hipoteki przymusowej niebedacy zobowiazanym, po bloku ABI1. dodaje si¢ kolejne
bloki w czgéci AB, nadajac im kolejne numery. Po bloku ABI1. dodaje si¢ bloki AB2., AB3. itd. w liczbie
odpowiadajacej liczbie wlascicieli przedmiotu hipoteki przymusowej niebedacych zobowigzanym.


http://code-industry.net/

Dziennik Ustaw —18 — Poz. 176

Czes€ AC
Wypetnia si¢, wylacznie w przypadku gdy wiascicielem/wspotwtascicielem przedmiotu hipoteki
przymusowej niebedacym zobowiazanym jest spotka nieposiadajaca osobowosci prawnej. Po bloku ACI.
dodaje si¢ bloki AC2., AC3. itd. w liczbie odpowiadajacej liczbie wspdlnikdw tej spotki.

Czes¢ E
poz. 7 — nie wypelnia si¢. Dane te wpisuje si¢ w czgséci I w poz. 2.

Czes¢ G
Whisuje si¢ wysoko$¢ kosztow egzekucyjnych wskazanych przez organ egzekucyjny na zadanie wierzyciela
ztozone przed dniem wystawienia kolejnego tytutu wykonawczego.

Czes¢ H
Wypehia:
— wierzyciel — w przypadku posiadania informacji o nadaniu tytutowi wykonawczemu klauzuli o skierowaniu
tytutu wykonawczego do egzekucji administracyjnej;
— organ egzekucyjny — w przypadku gdy wierzyciel nie mogt ustali¢ informacji o nadaniu tytulowi
wykonawczemu klauzuli o skierowaniu tytulu wykonawczego do egzekucji administracyjnej, a organ
egzekucyjny nadat klauzulg o skierowaniu dalszego tytutu wykonawczego do egzekucji administracyjne;j.

Czesé 1
Poz. 2 — wpisuje si¢ dane osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela; nie wymaga si¢ podpisu
tej osoby w przypadku opatrzenia kolejnego tytutu wykonawczego zaawansowang pieczecig elektroniczng
weryfikowang za pomocag kwalifikowanego certyfikatu albo kwalifikowang pieczgcig elektroniczna.
W przypadku opatrzenia kolejnego tytulu wykonawczego podpisem zaufanym nie wymaga si¢ wpisania
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do dzialania w imieniu wierzyciela.
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 29 kwietnia 2021 r. (poz. 838)

WZOR

Podstawa prawna: art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1427, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”
1. Numer tytutu wykonawczego 2. Data wystawienia 3. Rodzaj dokumentu”
0O 1. tytut wykonawczy [ 2. zmieniony tytut wykonawczy
4. Numer porzadkowy dalszego tytutu | 5. Cel wydania dal tytutu wy} RE
wykonawczego’
O 1. prowadzenie egzekucji przez inny organ egzekucyjny [0 2. zabezpieczenie hipotekg przymusowa, w tym hipoteka przymusowa morskg

6. Ad ja dotyczaca p wyd tytutu wyk go/ zmieni tytutu wyk go?

1. Rodzaj zobowigzanego 2. Rodzaj odpowiedzialnosci zobowigzanego

O 1. osoba fizyczna O 1. podmiot, u ktérego powstat obowigzek

O 2. podmiot niebedacy osobg fizyczng O 2. nastgpca prawny

0O 3. osoba trzecia

3. Imig” 4. Nazwisko/ Nazwa

5. Kraj 6. Wojewodztwo 7. Powiat

8. Gmina 9. Ulica 10. Numer domu 11. Numer

lokalu

12. Miejscowos¢ 13. Kod pocztowy 14. Poczta

15. NIP 16. Numer PESEL” 17. REGON

18. Data urodzenia® 19. Imig ojca” 20. Imig¢ matki”

21. Numer telefonu 22, Adres e-mail

1. Imi¢ 2. Nazwisko

3. Kraj 4. Wojewodztwo 5. Powiat

6. Gmina 7. Ulica 8. Numer domu 9. Numer

lokalu

10. Miejscowos¢ 11. Kod pocztowy 12. Poczta

13.NIP 14. Numer PESEL

15. Numer telefonu 16. Adres e-mail

17. Pod prawna pr i acyjnej

1. Imi¢ 2. Nazwisko/Nazwa

3. Kraj 4. Wojewodztwo 5. Powiat

6. Gmina 7. Ulica 8. Numer domu 9. Numer

lokalu

10. Miejscowos¢ 11. Kod pocztowy 12. Poczta

13. NIPY 14. Numer PESEL” 15. REGON

16. Numer telefonu 17. Adres e-mail

2. Nazwisko/Nazwa
4. Numer PESEL” 5. REGON
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1. Akt normatywny

2. Rodzaj naleznosci pienigznej

3. Pod: prawna obowiazku” 4. Identyfikacja pod: 'y prawnej obowia; 5. Data wydania orzeczenia
0 1. z mocy prawa

O 2. dokument, o ktérym mowa w art. 3a § 1 ustawy
O 3. orzeczenie

6. Rodzaj odsetek” O 3. podwyzszona stawka [ 5. odsetki ustawowe za opéznienie O 7. nie pobiera sie 7. Stawka odsetek
O 1. odsetki za zwioke odsetek za zwioke [ 6. odsetki ustawowe za opdznienie odsetek
O 2. potowa odsetek O 4. odsetki ustawowe w transakcjach handlowych [ 8. odsetki za zwioke od
za zwloke naleznosci celnych
8. Zabezpi ie nalez i pienigznej hipoteka przy 3 lub i data p ia zabezpi i
9. Podstawa prawna braku obowiazku dore ia up ienia/ data dore ia upomnienia/ data doreczenia powiadomienia | 10. Kwota kosztéw upomnienia

Naleznosci pienigzne s3 wymagalne i podlegaja egzekucji administracyjnej na podstawie art. 2 ustawy oraz na podstawie
11. Inna podstawa prawna®’

1. Kwota naleznosci pieni¢znej 2. Data, od ktérej nalicza sie 3. Kwota odsetek na dzien 4. Data, do ktérej naleznos¢
odsetki wystawienia tytutu wykonawczego pienigzna moze by¢ dochodzona

Data p I $ eznejlokres, ktérego dotyczy naleznos¢ pienigz 7. Pod: prawna pierwszenstwa pokojenia naleznosci pi j

5. data/od dnia: 6. do dnia:

1. Nazwa wierzyciela 2. Adres siedziby wierzyciela

3. NIP wierzyciela 4. REGON wierzyciela

5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, ktéremu nalezy pr ¢ wy 3 naleznos¢ pi

6. Numer rachunku bankowego

7. Imig, i podpis osoby upowaznionej do

Na podstawie art. 26 ustawy wnosze o wszczecie egzekucji dziatania w imieniu wierzyciela

administracyjnej

Oznaczenie organu odpowiedzialnego za rozpatrzenie administracyjnej kary pienigznej lub grzywny administracyjnej®

1. Nazwa organu 2. Adres organu

3. Inne dane kontaktowe

Oznaczenie organu, ktéry moze udzieli¢ dodatkowych informaciji dotyczacych administracyjnej kary pienieznej lub grzywny
administracyjnej lub mozliwosci odwotania sie od obowiazku zaptaty lub zaskarzenia decyzji w sprawie ich natozenia®
1. Nazwa organu 2. Adres organu

3. Inne dane kontaktowe

Kwota kosztéw egzekucyjnych

Potwi sie zg $¢ y zawartych w wydruku tytutu wyk(onawczego z trescig tytutu wy g y go przy wy y iu sy
i y go albo z uzyciem srodkow k ikacji elektronit i

i podpis osoby upowaznionej do

2. Imig,
fziatania w imieniu org TR

Na podstawie art. 27 § 1 pkt 10 ustawy kieruje tytut
wykonawczy do egzekucji administracyjnej

1. Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego

3. Data nadania klauzuli
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J. POTWIERDZENIE ODBIORU TYTULU WYKONAWCZEGO

1. Data dorgczenia odpisu/ 2. Czytelny podpis otrzymujacego odpis/ wydruk tytutu 3. Podpis dorgczajacego odpis/ wydruk tytutu
wydruku tytutu wy g y g wykonawczego

POUCZENIE

Srodkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekugji naleznosci pienieznych sg egzekucje: z pieniedzy, z wynagrodzenia za prace, ze $wiadczen z zaopatrzenia
emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego, a takze z renty socjalnej, z rachunkéw bankowych, z innych wierzytelnosci pienieznych, z praw z instrumentow
finansowych w rozumieniu przepiséw o obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papieréw wartosciowych lub innym rachunku oraz
z wierzytelnosci z rachunku pienieznego stuzgcego do obstugi takich rachunkéw, z papieréow wartosciowych niezapisanych na rachunku papieréw
wartosciowych, z praw majatkowych zarejestrowanych w rejestrze akcjonariuszy, z weksla, z autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych oraz z praw
wiasnosci przemystowej, z udziatu w spétce z ograniczong odpowiedzialnoscia, z pozostatych praw majatkowych, z ruchomosci oraz z nieruchomosci.

Zobowigzanemu przystuguje prawo wniesienia do wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej. Zarzut
w sprawie egzekucji administracyjnej winien okresla¢ istote i zakres zgdania oraz dowody uzasadniajace to zgdanie (art. 33 § 1, 2 i 4 ustawy). Wniesienie przez
zobowigzanego zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej, nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia doreczenia odpisu/ wydruku tytutu wykonawczego,
zawiesza postgpowanie egzekucyjne w catosci albo w czesci z dniem dorgczenia tego zarzutu organowi egzekucyjnemu do czasu zawiadomienia tego organu
o wydaniu ostatecznego postanowienia w sprawie tego zarzutu (art. 35 § 1 ustawy). Whniesienie zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej po terminie 7 dni
od dnia doreczenia odpisu/ wydruku tytutu wykonawczego nie zawiesza postgpowania egzekucyjnego. Wierzyciel po otrzymaniu zarzutu w sprawie egzekucji
administracyjnej moze w uzasadnionych przypadkach wystapi¢ z wnioskiem o podjecie zawieszonego postepowania egzekucyjnego w catosci albo w czesci
(art. 35 § 1a ustawy).

W przypadku zmienionego tytutu wykonawczego nie przystuguje prawo zgtoszenia zarzutu w sprawie egzekucji administracyjnej.

Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej wnosi sie nie pdzniej niz:

1) w terminie 30 dni od dnia wyegzekwowania w cato$ci obowigzku, kosztéw upomnienia i kosztéw egzekucyjnych;

2) do dnia zaptaty w cato$ci nalezno$ci pienigznej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie, kosztéw upomnienia i kosztéw egzekucyjnych;

3) w terminie 7 dni od dnia doreczenia zobowigzanemu postanowienia o umorzeniu postepowania egzekucyjnego w catosci albo w czesci.

Zobowigzany ma obowigzek niezwlocznie zawiadomi¢ organ egzekucyjny o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby. W razie niewykonania tego
obowigzku doreczenie pisma organu egzekucyjnego pod dotychczasowym adresem jest skuteczne (art. 36 § 3 pkt 2 i § 4 ustawy). Na zobowigzanego, ktdry nie
zawiadomit organu egzekucyjnego o zmianie adresu miejsca zamieszkania lub siedziby, moze byé natozona kara pieniezna (art. 168d § 3 pkt 1 lit. a tiret
pierwsze ustawy).

Jezeli w czesci A wpisano jako zobowigzanych dane matzonkéw, tytut wykonawczy stanowi podstawe przeprowadzenia egzekucji administracyjnej z ich majatku
wspolnego i ich majatkéw osobistych.

Jezeli w czesci B wpisano dane matzonka zobowigzanego tytut wykonawczy stanowi podstawe do przeprowadzenia egzekucji administracyjnej z majatku
wspolnego matzonkéw i majatku osobistego zobowigzanego, z wytaczeniem majatku osobistego matzonka wskazanego w czesci B.

Tytut wykonawczy stanowi podstawe do prowadzenia egzekucji z majatku osobistego zobowigzanego i majatku wspdlnego zobowigzanego i jego matzonka,
jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami odpowiedzialno$¢ zobowigzanego za nalezno$¢ pienigzng i odsetki z tytutu niezaptacenia jej w terminie obejmuje majatek
osobisty zobowigzanego i majgtek wspolny zobowigzanego i jego matzonka. W takim przypadku tytut wykonawczy jest podstawg do prowadzenia egzekucji
rowniez kosztéw upomnienia oraz kosztow egzekucyjnych powstatych w postepowaniu egzekucyjnym prowadzonym na podstawie tego tytutu wykonawczego
(art. 27e § 1 2 ustawy).

Matzonkowi zobowigzanego przystuguje prawo wniesienia wniosku do organu egzekucyjnego o udzielenie informacji o aktualnej wysokosci egzekwowanej
naleznosci pienieznej, odsetek z tytutu niezaptacenia jej w terminie, kosztéw upomnienia i kosztéw egzekucyjnych (art. 27e § 4 ustawy), a takze wniesienia do
wierzyciela, za posrednictwem organu egzekucyjnego, sprzeciwu w sprawie odpowiedzialnosci majgtkiem wspoélnym. W sprzeciwie okresla sie istote i zakres
zgdania oraz dowody uzasadniajace to zadanie. Sprzeciw moze by¢ wniesiony jeden raz w postepowaniu egzekucyjnym (art. 27f § 3 ustawy). W przypadku
egzekucji z nieruchomosci wchodzacej w sktad majgtku wspolnego zobowigzanego i jego matzonka sprzeciw wnosi sie nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia matzonkowi zobowigzanego wezwania do zaptaty egzekwowanej naleznos$ci pienigznej wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia jej w terminie i
kosztami egzekucyjnymi (art. 27f § 2 ustawy).

OBJASNIENIA DOTYCZACE SPORZADZANIA TYTULU WYKONAWCZEGO (TW-1)

Wierzyciel wypelnia pozycje niezaciemnione. Zgodnie z art. 27 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427, z pézn. zm.), zwanej dalej
,»ustawa”, obowiazkowe jest wypelnienie pozycji dotyczace;j:

— oznaczenia wierzyciela;

— oznaczenia organu albo organdw, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 10 czerwca
2016 r. o delegowaniu pracownikéw w ramach $wiadczenia ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2206, z p6zn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawa o delegowaniu pracownikéw w ramach §wiadczenia ustug”;

— wskazania imienia i nazwiska lub nazwy zobowiazanego i jego adresu, a w przypadku gdy zobowigzany
bedacy przedsigbiorcg zmart przed wszczeciem postgpowania egzekucyjnego — imienia i nazwiska
zobowigzanego oraz firmy zobowigzanego z dodaniem oznaczenia ,,w spadku”; wskazanie firmy
zobowigzanego z dodatkowym oznaczeniem ,,w spadku" nastgpuje tylko wtedy, gdy prawa i obowiazki
zobowigzanego wykonuje zarzadca przedsigbiorstwa w spadku (przed albo po ustanowieniu zarzadu
sukcesyjnego);

— numeru identyfikacji podatkowej (NIP), numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji
Ludnosci (PESEL) lub numeru identyfikacji w Krajowym Rejestrze Urzgdowym Podmiotéw Gospodarki
Narodowej (REGON), jezeli zobowigzany taki numer posiada;

— treSci podlegajacego egzekucji obowiazku, podstawy prawnej tego obowiazku, okreslenia wysokosci
naleznosci pienigznej, terminu, od ktéorego nalicza si¢ odsetki z tytutlu niezaptacenia naleznos$ci
w terminie, oraz rodzaju i stawki tych odsetek;

— wskazania zabezpieczenia naleznos$ci pieni¢znej hipoteka przymusowa albo przez ustanowienie zastawu
skarbowego lub rejestrowego lub zastawu nieujawnionego w zadnym rejestrze, ze wskazaniem termindw
powstania tych zabezpieczen;

— wskazania podstawy prawnej pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pieni¢znej, jezeli nalezno$c
korzysta z tego prawa i prawo to nie wynika z zabezpieczenia nalezno$ci pieni¢znej;
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— wskazania podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej;
— daty wystawienia tytuhlu, podpisu, imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej
do dziatania w imieniu wierzyciela;
— daty dorgczenia upomnienia, a jezeli dorgczenie upomnienia nie bylo wymagane, podstawy prawnej
braku tego obowigzku;
— daty dorgczenia zobowigzanemu powiadomienia o wniosku o egzekucje administracyjnej kary pieni¢znej
lub grzywny administracyjnej natozonej na pracodawce delegujacego pracownika z terytorium RP
w zwigzku z naruszeniem przepisoéw dotyczacych delegowania pracownikéw w ramach swiadczenia ushug;
— daty, do ktoérej mozna prowadzi¢ egzekucj¢ kary pieni¢znej lub grzywny administracyjnej natozonej na
pracodawce delegujacego pracownika z terytorium RP w zwigzku z naruszeniem przepisoOw dotyczacych
delegowania pracownikow w ramach $wiadczenia ustug;
— imion i1 nazwisk oraz adresow wspolnikow, jezeli tytul wykonawczy dotyczy naleznosci spotki
nieposiadajgcej osobowosci prawne;.
W pozostatym zakresie wierzyciel podaje dane bgdace w jego posiadaniu.
Organ egzekucyjny wypelnia pozycje zaciemnione.
Date podaje si¢ w formacie dd-mm-rrrr.
! Zaznacza si¢ wlasciwy kwadrat wstawiajac znak ,,x”.
?'W przypadku niewypetniania pozycja (cze$¢) moze zostaé pominieta (niewydrukowana).
Pozycji nie wypetnia si¢ w przypadku zobowigzanego niebedacego osoba fizyczng lub gdy zobowigzany
bedacy przedsigbiorca zmart przed wszczgciem postgpowania egzekucyjnego.
 Pole dodaje sie w przypadku tytulu wykonawczego przestanego przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego albo z uzyciem srodkow komunikacji elektronicznej.

Cze$¢ ogdlna

W przypadku wystawiania zmienionego tytutu wykonawczego w:

— poz. 1 — wpisuje si¢ numer zmienianego (dotychczasowego) tytulu wykonawczego;
— poz. 2 — wpisuje si¢ dat¢ wystawienia zmienionego tytutu wykonawczego;

— poz. 3 — zaznacza si¢ kwadrat 2.

W przypadku wystawiania dalszego tytutu wykonawczego/dalszego zmienionego tytulu wykonawczego w:
— poz. 1 — wpisuje si¢ numer dotychczasowego tytutu wykonawczego;

— poz. 2 — wpisuje si¢ dat¢ wystawienia dotychczasowego tytulu wykonawczego;

— wypetnia si¢ poz. 41 5.

W przypadku ponownego wydania tytulu wykonawczego/zmienionego tytutu wykonawczego w:

— poz. 1 — wpisuje si¢ numer utraconego tytulu wykonawczego/zmienionego tytutu wykonawczego;

— poz. 2 — wpisuje si¢ date wystawienia ponownie wydanego tytutu wykonawczego/zmienionego tytutu
wykonawczego;

— poz. 6 — umieszcza si¢ adnotacje: ,, Tytut wykonawczy/zmieniony tytul wykonawczy zostal ponownie
wydany w zwiazku z postanowieniem ...(nalezy wskaza¢ wierzyciela) nr ... z dnia ... o utracie tytutu
wykonawczego/zmienionego tytutu wykonawczego nr ... z dnia ...”.

Czes¢ A
Jezeli tytut wykonawczy obejmuje nalezno$¢ pienig¢zna, za ktora odpowiedzialni s matzonkowie solidarnie,
po bloku A.1. wierzyciel dodaje i wypetnia blok A.2.

W bloku A.2. pozycji 5-14 nie wypehnia si¢, jezeli dane te sa takie same jak w poz. 5—14 bloku A.1.

W przypadku gdy matzonkowie odpowiedzialni solidarnie podlegaja réznej wiasciwosci miejscowej
organéw egzekucyjnych, wierzyciel wystawia 2 tytuly wykonawcze wraz z odpisem tytutu wykonawczego
przeznaczonym do doreczenia zobowigzanemu w nastepujacy sposob:

— w pierwszym tytule wykonawczym w bloku A.1. wpisuje si¢ zobowigzanego podlegajacego wlasciwosci
miejscowej organu egzekucyjnego, do ktérego ten tytut zostanie przekazany. W bloku A.2. wpisuje si¢
drugiego matzonka odpowiedzialnego solidarnie;

— w drugim tytule wykonawczym w bloku A.l. wpisuje si¢ zobowigzanego podlegajacego wilasciwosci
miejscowej organu egzekucyjnego, do ktorego ten tytut zostanie przekazany (wpisanego w pierwszym
tytule wykonawczym w bloku A.2.).

W bloku A.2. wpisuje si¢ drugiego malzonka odpowiedzialnego solidarnie (wpisanego w pierwszym tytule
wykonawczym w bloku A.1.).

W przypadku zobowigzanych odpowiedzialnych solidarnie, innych niz matzonkowie, wierzyciel moze
wystawi¢ odrgbne tytuly wykonawcze wraz z odpisem tytutu wykonawczego przeznaczonym do dorgczania
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zobowigzanemu, wypelniajac wylacznie blok A.l. w odniesieniu do jednego zobowiazanego
odpowiedzialnego solidarnie.

Czes¢ B
Wypetnia si¢ wylacznie w przypadku, gdy malzonek zobowigzanego wskazanego w bloku A.l. ponosi
odpowiedzialno$¢ (obejmujacg majatek wspolny zobowigzanego i jego malzonka) za nalezno$¢ pieni¢zna.

Pozycji 3—12 nie wypelnia sig, jezeli dane te sg takie same jak w poz. 5—14 bloku A.1.

Czes¢ C
Wypetnia si¢ wylacznie w przypadku, gdy zobowiazany wskazany w bloku A.1. jest spotka nieposiadajaca
osobowosci prawne;.

Po bloku C.1. dodaje si¢ bloki C.2., C.3. itd. w liczbie odpowiadajacej liczbie wspdlnikéw spotki
nieposiadajacej osobowosci prawnej.

Czes¢ D
Wypehia si¢ w przypadku, gdy w bloku A.1. (A.2., jezeli go dodano, itd.) w poz. 2 zaznaczono kwadrat
2 albo 3.

Czes¢ E
Informacje zawarte w poz. 1-11 poprzedzajace blok E.l1. dotycza wszystkich nalezno$ci pienigznych
wskazanych w czesci E.

W przypadku wystawienia tytutu wykonawczego w odniesieniu do wigcej niz jednej naleznosci pienig¢znej
po bloku E.1. dodaje si¢ bloki E.2., E.3. itd. W kazdym bloku wpisuje si¢ odrgbng naleznos¢ pieni¢zna.

Poz. 1 — wpisuje si¢ oznaczenie przepisu prawa wraz z jednostka redakcyjna, z ktoérego wynika nalezno$é
pieni¢zna wskazana w bloku E.1. i nastepnych blokach, jezeli je dodano.

Poz. 2 — wpisuje si¢ rodzaj nalezno$ci pieni¢znej wskazanej w bloku E.1. i nastepnych blokach, jezeli je
dodano.

Poz. 4 — wpisuje si¢ identyfikacj¢ podstawy prawnej obowigzku wskazanej w poz. 3. W przypadku
zakreslenia kwadratu:

1 — wpisuje si¢ oznaczenie przepisu prawa, z ktérego wynika dochodzony obowiazek;

2 — wpisuje si¢ rodzaj dokumentu, o ktérym mowa w art. 3a ustawy;

3 — wpisuje si¢ rodzaj i numer orzeczenia.

Poz. 5 — wypelnia si¢ w przypadku zaznaczenia w poz. 3 kwadratu 3.

Poz. 8 — wpisuje si¢ rodzaj zabezpieczenia naleznos$ci pienigznej i date jego powstania ze wskazaniem bloku
(np. E.1.), ktorego dotyczy zabezpieczenie. Informacje moga dotyczyé wielu naleznosci pieni¢znych.

Poz. 9 — jezeli nie jest wymagane dor¢czenie upomnienia wpisuje si¢ podstawe prawng braku obowigzku
dorgczenia upomnienia wraz z jednostka redakcyjng. Jezeli wymagane jest dorgczenie upomnienia, pozycja
moze zawiera¢ wskazanie wigcej niz jednej daty w przypadku dorgczenia wigcej niz jednego upomnienia.
W przypadku dochodzenia administracyjnej kary pieni¢znej lub grzywny administracyjnej w zwigzku
z naruszeniem przepisow ustawy o delegowaniu pracownikéw w ramach §wiadczenia ustug nalezy wpisaé
date doreczenia powiadomienia o wniosku o egzekucje tej kary lub grzywny.

Poz. 10 — mozna wpisa¢ sum¢ kosztow upomnienia.

Poz. 11 — wpisuje si¢ podstawe prawng (inng niz art. 2 § 1 ustawy), z ktorej wynika mozliwo$¢ dochodzenia
nalezno$ci pieni¢znej w trybie egzekucji administracyjne;j.

E.1. i nastepne bloki

Poz. 2 — w przypadku odsetek okreslonych w art. 114 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 952/2013 z dnia 9 pazdziernika 2013 r. ustanawiajacego unijny kodeks celny (Dz. Urz.
UE L 269 z 10.10.2013, str. 1, z p6zn. zm.), wpisuje si¢ date przypadajaca na dzien nastgpujacy po dniu,
w ktorym uplynat termin okre$lony w art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 19 marca 2004 r. — Prawo celne (Dz. U.
72020 r. poz. 1382, z p6zn. zm.).

Poz. 3 — wypetnia si¢ w szczegdlnosci, gdy przed wystawieniem tytutu wykonawczego wystapity przerwy
w naliczaniu odsetek. Dalsze odsetki beda pobierane zgodnie ze wskazaniem wynikajacym z zakre$lenia
kwadratu w poz. 6 cze¢sci E od dnia nastgpnego po dniu wystawienia tytutu wykonawczego.

W przypadku odsetek, o ktorych mowa w objasnieniu do poz. 2, wpisuje si¢ sume odsetek naliczonych od
dnia powstania dlugu celnego do dnia powiadomienia o tym dlugu oraz odsetek naliczonych zgodnie
z objasnieniem wskazanym w poz. 2.
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Poz. 4 — wpisuje si¢ date przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej, jezeli przepisy prawa nie przewiduja
przerwania lub zawieszenia biegu terminu przedawnienia.
Poz. 5 — wpisuje si¢ date powstania naleznosci pieni¢znej lub date poczatkowa okresu, w ktérym powstata
nalezno$¢ pieni¢zna.
Poz. 6 — wpisuje si¢ date koncowa okresu, w ktorym powstata nalezno$¢ pieni¢zna.
W przypadku naleznosci pieni¢znej ptatnej w ratach w poz. 5 i 6 nalezy podac okres, za ktory jest rata.
Poz. 7 — wpisuje si¢ przepis prawa, jezeli przyznaje on prawo pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci
pieniezne;j.

Cze$¢ F
Poz. 2 — wpisuje si¢ adres siedziby wierzyciela lub jego jednostki organizacyjnej. Jezeli wierzyciel posiada
obstugujacy go urzad wpisuje si¢ adres tego urzedu.
Poz. 3 — wpisuje si¢ NIP wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada — urzgdu obstugujacego wierzyciela
lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktorej organ jest wierzycielem.
Poz. 4 — wpisuje sic REGON wierzyciela, a jezeli wierzyciel go nie posiada — urzedu obshugujacego
wierzyciela lub jednostki samorzadu terytorialnego, ktorej organ jest wierzycielem.
Poz. 5 — wpisuje si¢ nazwe i adres siedziby podmiotu, ktéremu nalezy przekaza¢ wyegzekwowang naleznos¢
pienigzna.
Poz. 6 — wpisuje si¢ numer rachunku bankowego podmiotu wymienionego w poz. 5.

Czes¢ G
Wypehia si¢ wylacznie w przypadku dochodzenia administracyjnej kary pienigznej lub grzywny
administracyjnej, o ktorej mowa w ustawie o delegowaniu pracownikow w ramach $§wiadczenia ustug.

G.2.

Wypetnia sig, jezeli organ, ktoéry moze udzieli¢ dodatkowych informacji dotyczacych administracyjnej kary
pienieznej lub grzywny administracyjnej lub mozliwosci odwotania si¢ od obowiazku zaplaty lub
zaskarzenia decyzji w sprawie ich natoZenia, jest inny niz organ wymieniony w bloku G.1.

Czes¢ H
Wypehia si¢ w przypadku wydania dalszego tytulu wykonawczego. Wpisuje si¢ kwote kosztow

egzekucyjnych wskazanych przez organ egzekucyjny na zadanie wierzyciela ztozone przed dniem
wystawienia dalszego tytulu wykonawczego.
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